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ABANDONO ESCOLAR (alumno
desertor)

Situacién en la que un alumno ha concluido un ciclo o nivel educativo y no continda sus
estudios dentro del sistema educativo nacional.

CONTROL ESCOLAR

ABOGADO GENERAL

Funcionario que representa a una universidad o institucion en las acciones legales vy juridicas
frente a poderes, organismos, asociaciones o personas.

JURIDICO

ACTUALIZACION ACADEMICA

Actividades destinadas a los docentes para que renueven o adquieran aspectos del saber
que les permitan realizar mejor su cometido.

SECRETARIA ACADEMICA

ACTUALIZACION DEL CURRICULO

Proceso de actudlizacién realizado por la Institucidon y registrado formalmente y cuyo
resultado quedd implementado en el Plan de Estudios.

ADMINISTRACION

Conjunto de acciones, métodos y sistemas destinados a la utilizacion, aplicacion o
distribucién de recursos humanos, financieros y materiales de una institucion, racionalmente
empleados para el cumplimiento de sus fines.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

ADMINISTRACION

Conjunto ordenado vy sistematizado de principios, técnicas y prdcticas, que tiene como
finalidad la consecucion de los objetivos de la UMSNH, a través de la provisidn de los medios
necesarios para obtener resultados con la mayor eficiencia y eficacia posibles.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

ADMINISTRACION DE PROGRAMAS

En un sentido mds general, comprende la planeacién, organizacién, ejecucién, evaluaciéon
y direccién de programas de manera que se alcancen sus objetivos con los costos previstos.

ADMINISTRACION ESCOLAR

Conjunto de acciones destinadas a organizar y operar los sistemas de registro de poblacion
estudiantil, cumplimiento de trédmites, control de resultados académicos y expedicién de
todo tipo de documentacién que acredite el desempeno del alumno.

CONTROL ESCOLAR

ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
(Funciones adjetivas)

Conjunto de actividades de apoyo a las funciones sustantivas y al cumplimiento de los fines
de una institucion.

ADMISION

Es el acto administrativo por el cual una Institucién resuelve positiva y formalmente una
solicitud de ingreso de un estudiante a una Escuela y/o carrera.

CONTROL ESCOLAR

ADMISION DE ALUMNOS

Acto administrativo por el cual una institucion acepta una solicitud de ingreso de un
estudiante.

CONTROL ESCOLAR

Persona que, con el fin de recibir una formacién académica sistemdtica, ha sido admitida
en cualquier grado en una institucidn educativa, después de haber cubierto con los

ALUMNO S 2 . ) . ; . CONTROL ESCOLAR
requisitos y trédmites dispuestos por la misma, con lo cual adquiere derechos y obligaciones
estipulados en las leyes, reglamentos y disposiciones de la institucién.

ALUMNO Persono.llodml’rldoll en cuolqmer.mvel 0 modalidad por una institucidn educativa para recibir CONTROL ESCOLAR
formacion académica o profesional.
Son alumnos de la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo todas las personas

ALUMNO con inscripcién vigente en alguna de las distintas dependencias Académicas (facultad,

escuela, institutos), cursando asignaturas que integren el plan de estudios de los programas
educativos (PE) que ofrece la institucion

ALUMNO ASPIRANTE

El que solicita ingreso a una institucidn educativa en cualquiera de los niveles o

CONTROL ESCOLAR
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modalidades que ésta ofrece.

ALUMNO DE PRIMER INGRESO

El que se inscribe o matricula por primera vez en una institucion educativa.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DE PRIMER INGRESO

El que se matricula o inscribe por primero vez en una institucion educativa.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DE PRIMER INGRESO

Estudiantes que se inscriben por primera vez a un programa educativo (PE) de nivel medio
superior o superior o postgrado

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DE REINGRESO

Se refiere a los alumnos que contindan estudiando en algin grado determinado, asi como
aquellos que regresaron al programa educativo (PE) al cual ya pertenecian, luego de un
periodo de ausencia. Los repetidores de primer grado deben incluirse como parte del
reingreso y no como de primer ingreso.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DESERTOR

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DESERTOR (Abonado
Escolar)

El que deja de cumplir sus obligaciones académicas y administrativas y pierde los derechos
adquiridos en el momento de su inscripcién.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO EGRESADO

Persona que acredita todas las asignaturas o materias y actividades que constituyen un plan
de estudios

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO ESPECIAL

Es aquel que participa en las actividades académicas de la institucién sin estar matriculado,
por lo que no tienen el derecho a la acreditacién de cursos; esta condicidon puedes ser
transitoria y anteceder a la de alumno ordinario. También se refiere a los alumnos que por
sus caracteristicas intelectuales, son autorizados a asistir a cursos y presentar trabajos en la
inteligencia de que contribuirdn con ello a elevar el nivel académico de los mismos.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO ESPECIAL

El que asiste a una institucion educativa con una calidad tal, que no posee todos los
derechos del alumno ordinario, o no le corresponde cumplir todas las obligaciones de éste.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO EXTRANJERO

Persona con nacionalidad distinta a la mexicana; que para su matriculacién y permanencia
en la universidad, debe satisfacer requisitos especiales, asi como leyes y disposiciones
migratorias de cardcter nacional.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO IRREGULAR

Es el que por adeudar asignaturas correspondientes al ciclo o ciclos escolares anteriores al
que esta inscrito, por no haberse reinscrito en su oportunidad, queda impedido para
terminar el plan de estudios en el tiempo establecido por la institucidon, o por no tener
infegrado debidamente su expediente.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO IRREGULAR

El que por adeudar asignaturas correspondientes al ciclo o ciclos escolares anteriores al que
esta inscrito, o por no haberse reinscrito en su oportunidad, queda impedido para terminar
el plan de estudios en el tiempo establecido por la institucion.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO MATRICULADO

Es el que ha sido aceptado oficialmente por una institucién para realizar sus estudios y esta
inscrito en todos los registros oficiales de la institucion.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO ORDINARIO (Alumno
Reguilar)

Persona matriculada en cualquier nivel o modalidad en una institucidn educativa, para
recibir de manera sistemdtica formacién académica o profesional, adquiriendo con ello los
derechos y obligaciones estipulados en la normatividad de la institucion.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO REGULAR

El gue cursa todas las asignaturas correspondientes al ciclo escolar en el que esta inscrito,

CONTROL ESCOLAR
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sin adeudar materias de ciclos anteriores o correspondientes al plan de estudios cuando
este no lo permita y tener debidamente integrado su expediente.

ALUMNO REGULAR (Alumno
Ordinario)

El que cursa todas las asignaturas correspondientes al ciclo escolar en que esta inscrito, sin
adeudar materias de ciclos anteriores, por lo que el ritmo de su avance permite suponer que
redlizard el total del plan de estudios en el tiempo establecido por la propia institucion.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO TITULADO

Persona que ha cubierto el plan de estudios y cumplido los requisitos establecidos por la
UMSNH, para obtener el titulo correspondiente.

CONTROL ESCOLAR

ANO ACADEMICO

Ciclo escolar

CONTROL ESCOLAR

ANO ESCOLAR

Es la duracidn dentro de dos semestres, de las actividades institucionales establecidas por las
autoridades correspondientes.

CONTROL ESCOLAR

ANO ESCOLAR

Ciclo escolar

CONTROL ESCOLAR

ANO LECTIVO

Ciclo escolar

CONTROL ESCOLAR

ANO SABATICO

Derecho del personal académico para suspender labores habituales por un periodo
determinado, con percepcién de sus emolumentos y prestaciones, de acuerdo con las
disposiciones de cada institucion.

SECRETARIA ACADEMICA

APRENDIZAJE

Cambio relativamente permanente que se opera en el rendimiento o conducta del sujeto,
como innovacion eliminacién o modificacidn de respuestas causado en todo o en parte por
la experiencia, que puede darse como hecho del todo conciente o incluir componentes
inconscientes significativos. Es el incremento en la capacidad de resolver problemas, en un
contexto social.

SECRETARIA ACADEMICA

APROBACION DE ESTUDIOS

Se da cuanta cuando el alumno ha aprobado fodas las asignaturas de un ciclo completo
de aprendizaje, asi como el examen profesional, obteniendo con ello el derecho a que se le
confiera el grado académico previsto en el plan de estudios correspondiente.

SECRETARIA ACADEMICA

APROBACION DE PROGRAMAS

Se produce cuando los proyectos de frabagjo, ya sean académicos o administrativos, son
aceptados por los organismos facultados para ello en el respectivo nivel (H. Consejo
Universitario); con este acto confieren alcance legal a los proyectos y se obligan a
otorgarles los recursos necesarios para su ejecucion.

H. CONSEJO
UNIVERSITARIO

Es el conjunto de expedientes o documentos organizados, con el fin de integrar una fuente

ARCHIVO de informacién (Esta puede ser de diversas formas, fisica, electrénica, éptica, magnética, ARCHIVO GENERAL
etc.), en razén de las actividades de la institucién.
AREA Es el dmbito institucional que abarca de manera orgdnica, actividades cuyos objetivos son

comunes o similares.

AREA DE ESTUDIOS

Agrupamiento de carreras y/o especialidades de una institucién, en consideracién a la
afinidad de los respectivos objetos de conocimiento.

SECRETARIA ACADEMICA

AREA DEL CONOCIMIENTO

Agrupamiento de disciplinas o campos de la ciencia en consideracion a la afinidad de los
respectivos objetos del conocimiento. Se toma en consideracion la clasificacién de la
ANUIES:

CONTROL ESCOLAR
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Ciencias Agropecuarias; Ciencias Naturales y Exactas, Ciencias de la Salud; Ciencias
Sociales y administrativas; Educacién y Humanidades; Ingenieria y Tecnologia.

Profesor cuya funcién es orientar al alumno apoydndolo en experiencias educativas como

ASESOR el servicio social, la experiencia recepcional y otras actividades académicas, cuyos| SECRETARIA ACADEMICA
contenidos se relacionan con el drea de conocimiento que domina.
ASESORIA Servicio especializado de colaboracion, auxilio u orientacidon a actividades académicas o SECRETARIA ACADEMICA

administrativas.

Es el acto administrativo por el cual se oforgan recursos financieros para un programa,

ASIGNACION PRESUPUESTAL proyecto, etc. de las diferentes dependencias académicas y administrativas de la TESORERIA
Institucion.
ASIGNACION PRESUPUESTAL Total de recursos financieros otorgados a una institucion educativa para el cumplimiento de TESORERIA

SUs programas y proyectos en un gjercicio fiscal.

ASIGNATURA

Unidad bdsica de un plan de estudio, consistente en un conjunto de temas de una disciplina
o de un drea de especializacién. Suele corresponderle un valor determinado en créditos

SECRETARIA ACADEMICA

ASIGNATURA (Materia)

Unidad bdsica de un plan de estudios, consistente en un conjunto de temas de una
disciplina o de un drea de especializacion. Suele corresponderle un valor determinado en
créditos.

SECRETARIA ACADEMICA

ASISTENTE

Auxiliar académico

SECRETARIA ACADEMICA

ASOCIACION

Agrupacién gremial voluntaria para recdlizar de manera organizada sistemdtica y
permanente, actividades que tienden a defender el interés comin de los miembros.

ASOCIACIONES

Grupo formado voluntariamente para redlizar, de manera organizada, sistemdtica vy
permanente, actividades que tienden a defender el interés comin de los miembros, tiene
cardcter legal y se rige en su funcionamiento por estatutos que aceptados por los
infegrantes en el momento de construir el grupo, son una particularizacion de disposiciones
generales.

ASPIRANTE

Es el que presenta solicitud de ingreso a una institucién para cursar estudios en cualquiera
de los niveles o modalidades que esta ofrece, habiendo satisfecho previamente los
requisitos establecidos por la misma quedando a la espera de una resolucién.

CONTROL ESCOLAR

ASPIRANTE ACEPTADO

Es el que presenta solicitud de ingreso a una institucion para cursar estudios en cualquiera
de los niveles o modalidades que esta ofrece, habiendo satisfecho previomente los
requisitos establecidos por la misma, aprobado su examen de admisién, y resolviendo la
Institucion aceptarlo para inscripcion.

CONTROL ESCOLAR

Son las facultades que corresponden a algiun érgano o instancia por razdén de su nivel

ATRIBUCIONES L . RECTORIA
jerdrquico.
Es la revisibn que se efectia a las diferentes dreas integrantes de una institucion para

AUDITORIA verificar el grado en que estas cumplen con las funciones y cometidos asignados TESORERIA

formalmente o bien para constatar el nivel de adecuacién con que se emplean los recursos
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humanos, materiales y financieros de acuerdo con las disposiciones de los presupuestos
vigentes.

Es la revisién que se efectUa a las diferentes dreas integrantes de la institucién para conocer

AUDITORIA EXTERNA el estado de avance de los objetivos, metas, funcionamiento, y recursos en general y se TESORERIA
realiza con personal externo a la institucion.
Es la revisidn que se efectia a las diferentes dreas integrantes de la institucidon para conocer

AUDITORIA INTERNA el estado de avance de los objetivos metas, funcionamiento y recursos en general y se TESORERIA

realiza con personal de la misma institucion.

AULA

Lugar fisico de una instituciéon educativa donde se imparten asignaturas y se realizan otras
labores tedricas o prdcticas que forman parte del proceso de ensefanza-aprendizaje.

SECRETARIA ACADEMICA

AULA

Lugar fisico de una instituciéon educativa donde se imparten asignaturas y se redlizan otras
labores tedricas o prdcticas, que forman parte del proceso ensefanza-aprendizaje.

SECRETARIA ACADEMICA

AUTODIDACTISMO

Es el proceso individual de aprendizgje, que realiza una persona por si misma.

SECRETARIA ACADEMICA

AUTODIDACTISMO

Proceso individual de aprendizaje al margen de sistemas educativos institucionales.

SECRETARIA ACADEMICA

AUTOENSENANZA

Proceso que incluye indicaciones bibliogrdficas, guias de lectura, ejercicios prdcticos y
formas de verificacién del ejercicio readlizado, mediante el cual un estudiante incorpora o
adqguiere conocimientos individualmente al margen de la relacién directa maestro-alumno.

SECRETARIA ACADEMICA

AUTOESTUDIO

Conjunto de actividades previstas en los programas y planes de estudios que el alumno
debe realizar por si mismo como parte del proceso de ensenanza-aprendizaje (lectura de
materiales bibliogrdficos, etc.)

SECRETARIA ACADEMICA

AUTOEVALUACION

Técnica de evaluacién de actividades académicas para apreciar resultados de labor de
aprendizaje de una asignatura, seminario o cualquier actividad académica que requiere de
una cdlificacién hecha por los mismos alumnos.

SECRETARIA ACADEMICA

Proceso mediante le cual una institucion educativa cuantifica y cudlifica sus metas y logros

AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL ; ) PLANEACION
alcanzados en un periodo determinado.

AUTOFINANCIAMIENTO Generomon' de recursos a cargo de la propia institucion educativa, para apoyar y soportar TESORERIA
total o parcialmente su presupuesto.
Condicién juridica que el Estado otorga a través del Poder Legislativo a instituciones
educativas publicas, para que éstas elijon sus autoridades administren su patrimonio, H. CONSEJO

AUTONOMIA UNIVERSITARIA

establezcan planes y programas de estudios, realicen los fines de educar, investigar y
difundir la cultura, expidan fitulos y grados, determinen sus propios ordenamientos vy fijen
términos de ingreso, promocidén y permanencia de su personal.

UNIVERSITARIO

AUTONOMIA UNIVERSITARIA

Condicién juridica que el estado otorga a través del Poder Legislativo a instituciones
educativas publicas, para que estas elijan sus autoridades, administren su patrimonio,
establezcan planes y programas de estudio, expidan titulos y grados, determinen sus propios
ordenamientos y fijen los términos de ingreso, promocién y permanencia de su personal
académico. En lo laboral, se norman por lo establecido en el apartado A del articulo 123 de

H. CONSEJO
UNIVERSITARIO
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la Constitucion.

AUTORIDAD UNIVERSITARIA

Persona designada para ejercer el gobierno de una universidad o de un sector de la misma,
a través de los cargos previstos por la ley. Tiene el derecho a dictar disposiciones o
resoluciones dentro de los limites que fija la Ley Orgdnica, los reglamentos correspondientes
a los Estatutos de la Universidad, tanto en el sector académico como administrativo,
poseyendo facultades para hacer cumplirlas.

H. CONSEJO
UNIVERSITARIO

AUXILIAR ACADEMICO (Asistente,

Auxiliar de Investigacién)

Persona que apoyad las funciones de docencia o investigacidn en una institucidon educativa.

SECRETARIA ACADEMICA

AUXILIAR DE INVESTIGACION

Auxiliar Académico.

SECRETARIA ACADEMICA

AUXILIAR DE INVESTIGADOR

Es la persona que participa en las actividades propias de un proyecto de investigacién, pero
solo en las tareas complementarias.

SECRETARIA ACADEMICA

BACHILLER . . . . . COORD. DEL
El que cursé y concluyd el plan de estudios correspondiente al bachillerato general. BACHILLERATO
COORD. DEL
BACHILLER Estudiante que ha concluido el bachillerato. BACHILLERATO
BACHILLERATO Estudios <;Je educqcién media s.upe(ior, o!e cardcter propedéutico, posteriores a los de COORD. DEL
secundaria y anteriores a los de nivel licenciatura. BACHILLERATO
Estudios de educacién media superior, de cardcter propedéutico, posteriores a los de COORD. DEL
BACHILLERATO GENERAL secundaria con duracion de dos a tres anos, que constituyen el antecedente formativo BACHILLE.RATO
necesario para cursar la licenciatura.
Estudios de educacion media superior de cardcter propedéutico, que ademds capacitan COORD. DEL
BACHILLERATO TECNICO para el frabajo en las dreas: agropecuaria, del mar, industrial y de servicios. BACHILLERATO
Estudios de educaciéon media superior de cardcter propedéutico, que ademds capacitan COORD. DEL

BACHILLERATO TECNICO

para el frabajo en las dreas agropecuaria, del mar, industrial y de servicios.

BACHILLERATO

BASE LABORAL

Se aplica a empleados que tienen una relacién laboral estable y permanente con la
institucion y a partir de ello, gozan de ciertos derechos laborales (inamovilidad en sus
puestos, indemnizacién en caso de despido, prestaciones para empleados de base, etc.).

PERSONAL

Apoyo econdmico temporal que se otorga a quien redne vy satisface requisitos previamente
establecidos, ya sea para cursar estudios, o bien para realizar ofras actividades de
superacién académica (por ejemplo, elaborar programas y materiales educativos,

BECA instrumentos de evaluacién, etc.)...L.a Universidad Michoacana otorga varios fipos de | ASUNTOS ESTUDIANTILES
becas:
Para estudios de postgrado, para estudios de licenciatura, para estudios de bachillerato y
beca para hijos de trabajadores.

BECA Apoyp economico que se otorga, previa satisfacciéon de ciertos requisitos, para realizar ASUNTOS ESTUDIANTILES
estudios o investigaciones.

BECA Apoyo econdmico temporal quien se otorga a quien reine vy satisface los requisitos| ASUNTOS ESTUDIANTILES
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previamente establecidos, ya sea para cursar estudios o bien para realizar ofras actividades
de superacién académica.

BECA DE INSCRIPCION

Es la ayuda econdmica consistente en la condonacién de derechos arancelarios (de
inscripcion)

ASUNTOS ESTUDIANTILES

BECARIO

Es la persona a quien se le otorga un subsidio y debe cumplir con los requisitos y
obligaciones que esto implica.

ASUNTOS ESTUDIANTILES

BIBLIOGRAFIA

Es la descripcién de libros, de sus ediciones,; conjunto de titulos, de obras que tfratan de un
asunto y que se utilizan para la realizacién de un estudio al contemplar los datos del autor.

BIBLIOTECAS

BIBLIOTECA

Espacio fisico de una institucién educativa con infraestructura y personal especializado en el
cual se concentran, organizan y clasifican materiales bibliogrdficos, documentales y
audiovisuales a fin de ofrecer servicios de consulta y préstamo a los usuarios que lo soliciten.

BIBLIOTECAS

BIENES

Todo aquello que pueda ser objeto de apropiacion, empleado para satisfacer alguna
necesidad; cosas o derechos susceptibles de producir beneficios de cardcter patrimonial.

PATRIMONIO

BIENES INMUEBLES

Son aquellos bienes arraigados que por su propia naturaleza no se pueden trasladar de un
lugar a otro sin deterioro o sin alteracién de su forma u sustancia, o los que son considerados
como tales por ley; por ejemplo instalaciones administrativas y educativas

PATRIMONIO

BIENES MUEBLES

Son objetos susceptibles de ser frasladados sin que se deterioren o se modifiquen, ni afecte
su forma o sustancia; lo son por naturaleza o por disposicidn de la ley; por ejemplo: mobiliario
administrativo y académico.

PATRIMONIO

BOLETINES (Obra editorial)

Publicacion destinada a tratar los asuntos cientificos, histéricos, artisticos o literarios;
generalmente publicados por alguna corporacién. Peridédico que contiene noticias y
disposiciones oficiales.

BIBLIOTECAS

CALENDARIO ESCOLAR

Es la programacién por ciclos, de las actividades académico-administrativas, relacionadas
con la ensenanza, que la institucién establece y en la que se indican las fechas de las
actividades correspondientes, periodos de descanso y dias festivos, actividades propias de
eventos escolares por etapas, efc.

CONTROL ESCOLAR

CALENDARIO ESCOLAR

Programacion de actividades académico- administrativas relacionadas con la ensefanza,
establecidas por una instituciéon y en la que se indican, entre otras, fechas de inicio,
conclusién, periodos de vacaciones y dias festivos.

CONTROL ESCOLAR

Es el valor asignad, por el profesor, de acuerdo a una escala establecida, en niUmeros o en
letras, al conjunto de conocimientos, habilidades y/o actitudes que demuestra poseer un

CALIFICACION A . - C . SECRETARIA ACADEMICA
estudiante, al ferminar de cursar una asignatura, al finalizar una etapa o nivel del proceso
ensenanza- aprendizgje.

CALIFICACION Valor asignado por un examinador, de acuerdo con una escala establecida, al conjunto de SECRETARIA ACADEMICA

conocimientos y/o habilidades que demuestra poseer el sujeto por calificar.

CAMPUS UNIVERSITARIO

Ambito universitario. Recinto fisico en el que se concentran las instalaciones de una
institucion desde la Rectoria hasta las dreas de servicio, incluyendo escuelas, laboratorios,

PLANEACION
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centros de investigacion, auditorios, bibliotecas, centros de deportes y recreacion,
extensiones dependientes de la universidad, etc.

CAPACIDAD INSTALADA

Se refiere a la disponibilidad de equipo, espacio, material y bienes muebles en general que
poseen las instituciones y en este caso, la poblacidén que se puede atender con ello. Es la
capacidad de una institucién educativa.

PLANEACION

CAPACITACION

Conjunto de actividades orientadas al aprendizaje  bdsico, actuadlizacion y
perfeccionamiento de conocimientos y habilidades de los trabagjadores técnicos vy
administrativos para un mejor desempeno de sus labores.

PERSONAL

CAPACITACION

Conjunto de actividades orientadas al aprendizaje  bdsico, actualizacién vy
perfeccionamiento de conocimientos y habilidades de los trabajadores técnicos, docentes
y administrativos, con el fin de prepararlos para desempenar con eficiencia sus labores
especificas. Debe considerarse como un elemento importante en la formacidn universitaria
pues es indispensable para elevar el nivel de los profesionistas.

Puede llevarse a cabo mediante cursos, seminarios y cursillos especiales, viajes de estudios,
asistencia a congresos, facilidades para la adquisicidn de libros, becas, subsidios, etc.

PERSONAL

CARRERA

Conjunto de estudios y actividades que debe cursar y realizar un estudiante para obtener un
titulo profesional.

CONTROL ESCOLAR

CARRERA CON TRONCO COMUN
A OTRAS

Conjunto de materias que se cursan a partir de un fronco comun, se ramifican en un
determinado punto del plan de estudios de la carrera, cuyas materias son comunes en ese
fronco, a otras carreras.

CONTROL ESCOLAR

CARRERA PROFESIONAL

Conjunto de estudios y actividades que debe cursar y acreditar un estudiante para obtener
un titulo profesional o el grado académico de licenciatura.

CONTROL ESCOLAR

CARRERAS SIN TRONCO COMUN A
OTRAS

Conjunto de materias que se cursan de acuerdo al plan de estudios, sin tener materias en
comun con otras carreras.

CONTROL ESCOLAR

CATALOGO DE CARRERAS

Guia de Carreras

CONTROL ESCOLAR

CATALOGO DE CARRERAS

(Ver guia de carreras)

CONTROL ESCOLAR

Es una designacién simbdlica, que vincula una disciplina o materia al sitio (aula, por

CATEDRA ejemplo) desde la cual se imparte; suele indicarse con esa palabra una relacién de| SECRETARIA ACADEMICA
pertinencia, ya sea en el orden de la disciplina, o en el del académico que la imparte.

CATEDRA Asignatura SECRETARIA ACADEMICA

CATEDRATICO Eraf/::rr;:gcgue fiene a su cargo la ensenanza de alguna disciplina o materia en la SECRETARIA ACADEMICA

CATEDRATICO Docente que imparte una cdtedra, materia o asignatura. SECRETARIA ACADEMICA
Clasificacién jerdrquica del personal, segun indicadores cuantitativos y cudalitativos que

CATEGORIA toman en cuenta sus responsabilidades, grado de preparacién, antigiedad en el puesto, PERSONAL
etc.

CATEGORIA Clasificacién Del personal académico o administrativo, segun indicadores cuantitativos y PERSONAL
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cudlitativos que toman en cuenta responsabilidades, grado de preparacién, antigiedad en
el puesto, nUmero de horas de servicio, etc.

CENTRO DE ESTUDIOS

En una institucidn de educacién superior, es el espacio fisico en el que se realizan labores de
estudio o investigacién sobre diversos objetos del conocimiento. Por lo general, mantienen
una relacién de dependencia administrativa con estructuras universitarias superiores
(escuelas, facultades o rectorial).

SECRETARIA ACADEMICA

Documento expedido por las instituciones educativas en el que declaran oficialmente que
una persona ha realizado una labor, ocupa un cargo, ha merecido algin reconocimiento o

CERTIFICADO ha acreditado un programa o plan de estudios determinado. El certificado se otorga, en ese CONTROL ESCOLAR
caso, en virtud del cumplimiento de los demds requisitos que establece la institucién
educativa de la que se egresa.
Documento expedido por las instituciones educativas para testimoniar oficialmente que una

CERTIFICADO persona ha realizado una labor, ocupa un cargo, ha merecido algun reconocimiento o ha CONTROL ESCOLAR

acreditado un programa o plan de estudios determinado.

CICLO EDUCATIVO

Se le da este nombre por lo general a la etapa o conjunto completo de estudios (en ciclos
escolares)

SECRETARIA ACADEMICA

CICLO EDUCATIVO

Denominacién que se aplica generalmente a una etapa o conjunto completo de estudios.
Nivel educativo
Tipo educativo

SECRETARIA ACADEMICA

CICLO ESCOLAR

CONTROL ESCOLAR

CICLO ESCOLAR

Periodo de actividades académicas equivalente a un ano escolar. (Por lo general lo
establece la S. E. P.) En el caso del sistema semestral, el ciclo escolar se compone de 2
periodos escolares.

CONTROL ESCOLAR

CICLO ESCOLAR

Periodo en que se divide el cumplimiento de un plan de estudios.
Ano académico

Ano escolar

Ano lectivo

Periodo escolar

CONTROL ESCOLAR

CLASE

Conjunto de alumnos que reciben ensenanza de un mismo grado o de una misma
asignatura. También, leccién que da el maestro a sus discipulos cada dia.

SECRETARIA ACADEMICA

CLAVE DE ASIGNATURA

Notacion numérica para identificar cada una de las asignaturas que integran un plan de
estudios.

SECRETARIA ACADEMICA

COBERTURA EDUCATIVA

Se entiende por tal, la cantidad de necesidades que satisface una institucion, ya sea en
cuanto a las especializaciones profesionales (Licenciaturas, maestrias, doctorados y otros
niveles) o en relacién a la demanda real de formacién universitaria de la poblacion. En este
mismo senfido, la cobertura puede ser nacional, regional, estatal, e institucional.

SECRETARIA ACADEMICA

COBERTURA EDUCATIVA

Oferta de estudios y capacidad del sistema educativo nacional para tender la poblacién.

SECRETARIA ACADEMICA
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COHORTE O GENERACION

Grupo de personas que inician sus estudios al mismo tiempo, por lo que su inscripcidon de
primer ingreso corresponde a un mismo afo escolar para ese grupo de personas.
(generacién)

CONTROL ESCOLAR

COLEGIO

Institucion educativa. Agrupacién de académicos de una rama del conocimiento.
Agrupacion de profesionales en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Profesiones.
Estructura Académica

SECRETARIA ACADEMICA

COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Son todos los integrantes de una institucién de educacién superior (docentes, alumnos,
investigadores, empleados, funcionarios, etc.)

H. CONSEJO
UNIVERSITARIO

Los datos que se obtienen pueden gozar de diversos grados de confiabilidad dependiendo

CONFIABILIDAD DE DATOS de las fuentes, asi como de los procedimientos para captarlos y procesarlos, lo mismo que PRONAD
las opiniones, segUn quien las emite, asi como las circunstancias en que se emiten.
Cuerpo colegiado de gobierno o de consulta de una institucidn educativa, de una H. CONSEJO

CONSEJO

facultad, escuela o departamento.

UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARIO

Cuerpo colegiado de mayor jerarquia universitaria y por lo tanto, la mdxima autoridad. Sus
decisiones son obligatorias y solo el puede modificarlas. Estd constituido por autoridades,
representantes electos, docentes y alumnos.

Se encarga de estudiar y aprobar las normas y disposiciones para la mejor organizacion y
funcionamiento técnico, docente y administrativo de la universidad, el presupuesto anual,
los planes de estudio, oforgamiento de grados, etc.

H. CONSEJO
UNIVERSITARIO

Son érganos de planeacidn, decision y consulta académica que se infegran en cada una
de las facultades y escuelas. Algunas de sus atribuciones son: formular los planes de estudio

H. CONSEJO

CONSEJOS TECNICOS y de frabajo, asi como de las reformas a reglamentos internos para someterlos a la UNIVERSITARIO
aprobacién del H. Consejo Universitario.
Se entfiende por contenido la sustancia conceptual o ideoldégica de una materia,
asignatura, tema o punto propio de una disciplina de conocimiento o de un discurso o

CONTENIDO escrito, sea literario, filoséfico, cientifico, etc. También se define como estructura o cuerpo SECRETARIA ACADEMICA

de conocimientos identificada en programas especificos y en un plan de estudios en
general. Es una estructura de tépicos a ser cubiertos dentro y a través de los niveles o
periodos de tiempo de un curso determinado.

CONTENIDO CURRICULAR

Conjunto de asignaturas y actividades integrantes en un plan de estudios.

SECRETARIA ACADEMICA

CONTENIDO CURRICULAR

Conjunto de asignaturas y actividades integrantes de un plan de estudios.

SECRETARIA ACADEMICA

CONTENIDO TEMATICO

Es el conjunto de conocimientos de un drea especifica o disciplina de que se compone el
programa de una materia o asignatura, para ser aprendido por el alumno.

SECRETARIA ACADEMICA

CONTEXTO

Es el conjunto de aspectos sociales, econdmicos, culturales, politicos y fisicos que rodean las
actividades de una institucién y que, inclusive, debe tenerlos en cuenta para definir sus
politicas, metas y objetivos. En el sentido usual y derivado del lenguaje, contexto es sinébnimo
de realidad o marco de referencia.
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CONTROL

Accién administrativa mediante la cual se compara lo planeado con lo ejecutado; se
realiza con el objeto de comprobar que se cumplen no solo las metas establecidas de una
determinada actividad sino el correcto uso de los recursos atribuidos, con la finalidad de
advertir sobre las posibles desviaciones y/o los problemas que surjan de una ejecucion.

CONTROL ESCOLAR

CONVALIDACION DE ESTUDIOS

Acto juridico mediante el cual el gobierno federal o estatal, instituciones de educacién
superior autorizadas por la ley, oforgan validez a los estudios realizados en el extranjero.

CONTROL ESCOLAR

CONVALIDACION DE ESTUDIOS

Acto juridico mediante el cual el gobierno federal o estatal, instituciones de educacién
superior autorizadas por ley, otorgan validez a los estudios realizados en el extranjero.

CONTROL ESCOLAR

CONVENIO DE VINCULACION

Acuerdo de coordinacidén que establece una institucion con instancias externas a fin de
mejorar su contribucidn a la satisfaccidn de requerimientos de desarrollo estatal, regional y
nacional.

VINCULACION

CORRELACION DE MATERIAS

Vinculacién y sus efectos curriculares, de los contenidos en asignaturas seriadas, o de
conocimientos afines o interdisciplinarios.

SECRETARIA ACADEMICA

Cantidad de recursos econdmicos de un presupuesto autorizado que fueron erogados en el
desarrollo de un programa. Erogacién o desembolso, en efectivo, en otros bienes, en
acciones de capital o de servicios o la obligacién de incurrir en ellos, identificados como

COSTO . o - - P . - L TESORERIA
mercancias o servicios adquiridos o cualquier pérdida incurrida y medios en funcidon de
dinero en efectivo pagado o por pagar, del valor de mercado de ofros bienes, servicios,
etc.

COSTO — BENEFICIO Relocié.n Entfre los recursos inyerTidos y los resultados obTe'nidos. en una ocTividq}d o accién TESORERIA
determinada, para conocer si eficiencia o declarar la pertinencia de su realizacion.

COSTO POR ALUMNO Parte prqporcio!’\,ol,.pqr esTudiom‘g jnscrifo durante un ciclo esgqlor, q(’—:-l total de los recursos TESORERIA
que una institucion invierte en actividades de docencia y administracion
Incremento cuantitativo de una institucidon en diversos aspectos: inscripcion de alumnos,

CRECIMIENTO creacion de carreras, oferta educativa o diversidad de grados que se otorgan, expansiéon PLANEACION
de edificios, ampliacién del campo institucional, etc.
Incremento cuantitativo de una institucién en diversos aspectos: Inscripcion de alumnos,

CRECIMIENTO creacion de carreras, diversificacion de grados que se otorgan, expansion de edificios y PLANEACION
ampliacion del campo de las actividades institucionales, entre otros.
Valor numérico otorgado a un curso, materia o asignatura, dentro de un total de puntos

CREDITO fijado a un plan o programa de estudios, en relacién con el frabajo que se debe realizar en | SECRETARIA ACADEMICA
un ciclo escolar (ano, semestre, frimestre, etc.)
Valor numérico que se asigna a un curso, materia o asignatura, dentro de un total de puntos

CREDITOS que, a su vez, se ha atribuido a una carrera o ciclo académico en relacién con el frabajo SECRETARIA ACADEMICA

que se puede realizar en un periodo escolar (ano, semestre, frimestre, etc.)Se toma en
cuenta en esta puntuacion la asistencia, las clases tedricas, prdcticas y seminarios. Los
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créditos son otorgados al alumno como resultado de una evaluacién final del curso.

Son los pagos que, establecidos por las autoridades mediante tabuladores, deben hacer los
estudiantes para poder cursar las asignaturas de un ciclo de estudios. Constituyen un

CUQTAS DE INSCRIPCION S . . ; A, TESORERIA
requisito indispensable, a menos que existan excepciones determinadas por la institucién.
Sindnimo de cuota o colegiatura.

CUPO ﬁggflggs de alumnos que una institucion puede aceptar, de acuerdo con su capacidad PLANEACION
Conjunto de conocimientos, actividades, experiencias, métodos de ensefianza y otro
elementos y medios empleados para realizar los objetivos de la accién educativa en un

CURRICULO )
campo determinado.
Planes de estudio

CURRICULUM Se entiende como el listado de contenidos, fines, objetivos y actividades que se desarrollan

en la institucién. También significa el marco para fundamentar y dar justificacion a lo que se
ensefa y al cédmo se hace.

CURRICULUM VITAE

Conjunto de antecedentes de una persona, especialmente relacionados con su formacién,
actividades y experiencia profesionales.

CURSO

Unidad de ensenanza- aprendizaje, en la que se ofrece un conjunto programado de
conocimientos tedricos y/o prdcticos, mediante, metodologias, apoyos diddcticos vy
procedimientos de evaluacién especificos.

SECRETARIA ACADEMICA

CURSO PROPEDEUTICO

Unidades de ensefanza-aprendizaje con duracidn variable, que se imparte previamente a
la iniciacién de un curso de un plan de estudios, cuyo fin es homogeneizar o ampliar los
conocimientos de los alumnos o infroducirlos en los contenidos de determinadas
asignaturas.

SECRETARIA ACADEMICA

CURSO PROPEDEUTICO

Unidades de ensenanza- aprendizaje previas a las que infegran un plan de estudios cuyo fin
es homogeneizar o ampliar los conocimientos de los alumnos o introducirlos en los
contenidos de determinadas asignaturas.

SECRETARIA ACADEMICA

CURSOS DE ACTUALIZACION

Forman parte de Programas destinados a ofrecer perspectivas y materiales informativos y/o
novedosos, tendientes a renovar los conocimientos tedricos y técnicos de profesores y
profesionales en una disciplina determinada

SECRETARIA ACADEMICA

CURSOS DE CAPACITACION

Son los que se ofrecen para introducir nuevas técnicas dentro de un drea determinada y
son impartidos para lograr mds eficiencia administrativa y superacion docente.

PERSONAL

CURSOS DE ESPECIALIZACION

Unidades de ensenanza-aprendizaje que se ofrecen en los estudios de posgrado, cuyo fin es
ampliar y profundizar en determinados conocimientos adquiridos en los estudios de
licenciatura.

COORD. DEL POSGRADO

CURSOS DE ESPECIALIZACION

Unidades de ensenanza aprendizaje que se ofrecen en los estudios de posgrado, cuyo fin es
ampliar y profundizar en determinados conocimientos adquiridos en los estudios de
licenciatura.

COORD. DEL POSGRADO
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CURSOS ORDINARIOS

Unidades de ensenanza- aprendizaje que integra el programa de un ciclo escolar.
Cursos regulares.

SECRETARIA ACADEMICA

CURSOS REGULARES

Cursos ordinarios

SECRETARIA ACADEMICA

DEMANDA ATENDIDA

Poblacion cuya solicitud de inscripcidn es aceptada en una institucion educativa

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA DE PROFESIONALES

NUmero de egresados de educacion superior requeridos por el mercado de trabgjo.

PLANEACION

DEMANDA EDUCATIVA

Es la medida de la exigencia o solicitud del servicio educativo, que registra una institucion
en cada periodo de inscripcién.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA EDUCATIVA POTENCIAL

La que representa genéricamente un grupo de edad en relacién con el nivel escolar que le
corresponde cursar

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA POTENCIAL

Designa a la poblacién estudiantil que habiendo egresado satisfactoriamente de un nivel
esta en posibilidades y condiciones de ingresar al siguiente; esta infegrada por el total de
alumnos promovidos al final del ciclo escolar. Este concepto es Util para medir la cobertura
que puede dalcanzar la atencidon de la demanda efectiva asi como para estimar la
demanda futura, pero no para estimar la demanda de cada nivel educativo.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA REAL

Total de alumnos que solicita formalmente ingreso a una institucion educativa y redne los
requisitos establecidos.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA SOCIAL DE EDUCACION

Se traduce en lo que la sociedad pide de la educacion, o lo que necesita de esta.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA SOCIAL DE EDUCACION

Demanda educativa.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA ATENDIDA

Poblacién cuya solicitud de inscripcidn es aceptada en una instituciéon educativa.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA EDUCATIVA

Poblacidon que requiere servicios educativos en un momento determinado
Demanda social de educacion.

CONTROL ESCOLAR

DEMANDA REAL

Poblacion que solicita formalmente ingreso a una institucion educativa y redne los requisitos
establecidos
Alumno aspirante.

CONTROL ESCOLAR

En lo académico, estructura institucional que integra disciplinas afines.
En lo administrativo unidad de servicio identificable por sus funciones, intfegrada a una

DEPARTAMENTO RECTORIA
estructura mayor.
Estructura académica.

DEPARTAMENTO /'S En.lo ocodemlF:Q gs’rruc.’r.uro institucional qge m’re.gro disciplinas afines. En lo administrativo, RECTORIA
unidad de servicio identificable por sus funciones, integrada a una estructura mayor.
Son las partes: escuelas, centros, institutos, direcciones, coordinaciones, departamentos, etc.

DEPENDENCIA /S que integran una Universidad en diferentes niveles de articulacién respecto a la totalidad o RECTORIA
del gobierno de la misma, tanto en lo académico como en lo administrativo.

DERECHOS Facultades que se le asignan en este caso, a un organo o SUJefp p.oro‘kjocer U obtener algun JURIDICO
resultado o cosa alguna con arreglo al marco normativo de la institucion.

DES Dependencias de Educacién Superior.  Segin PROMEP se define como: conjunto de PLANEACION
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dependencias académicas de una IES con afinidad temdtica o disciplinaria, por lo generall
sifuados en un mismo campus, que se asocian para propiciar el éptimo uso de recursos
humanos y materiales mediante un funcionamiento matricial. Puede o no corresponder a
una dependencia orgdnica de las |ES

DESARROLLO

Condicién general adquirida por una institucién de educacién superior, o establecida como
meta por adquirir, en relacidén con el cumplimiento cuantitativo y cudalitativo de sus
funciones sustantivas, su eficacia y eficiencia, servicios de apoyo y planta fisica.
Crecimiento.

PLANEACION

DESARROLLO EXPERIMENTAL

Trabajo sistemdtico llevado a cabo sobre el conocimiento existente, adquirido de la
investigacion y experiencia prdctica; estd dirigido a la produccidén de nuevos materiales,
productos y servicios; a la instalacidn de nuevos procesos, sistemas y servicios y al
mejoramiento sustancial de los ya producidos e instalados.

INVESTIGACION CIENTIFICA

DESARROLLO INSTITUCIONAL Designa el ritmo de crecimiento de una institucidn en todos sus dmbitos. RECTORIA
Accién sistemdtica de delegar decisiones, responsabilidades y cierta autoridad,

DESCENTRALIZACION originalmente ubicada en una jerarquia y organizacién central a niveles mds bajos dentro RECTORIA
de un marco geogrdfico determinado.

DESCENTRALIZACION Accidon sistemdtica de delegar decisiones, responsabilidades y cierfa autoridad SECRETARIA

ADMINISTRATIVA

originalmente ubicadas en una jerarquia y organizacién central, a niveles mds bajos dentro
de un marco geogrdfico determinado.

ADMINISTRATIVA

DESCONCENTRACION

Accidon de distribuir o traspasar determinados servicios, funciones y decisiones de la
administracion central a dependencias o funcionarios ubicados en zonas geogrdficas
distintas de su nUcleo central de autoridad.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

DESCONCENTRACION
ADMINISTRATIVA

Accidn de distribuir o traspasar determinados servicios, funciones y decisiones de la
administracion central, a dependencias o funcionarios ubicados en zonas geogrdficas
distintas a la matriz, permaneciendo su normatividad y control central.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

DESERCION

Se define por el abandono que hace el alumno a los cursos o carrera a las que se ha
inscrito, dejando de asistir a las clases y de cumplir las obligaciones fijadas, o cual afecta La
Eficiencia Terminal del conjunto. Permite apreciar el comportamiento del flujo escolar en
una generacion.

CONTROL ESCOLAR

DESERCION

Se define por el abandono que hace el alumno del PE al que se ha inscrito, dejando de
asistir a las clases y de cumplir las obligaciones fijadas. Es un indicador que, fomando en
cuenta el fotal de las deserciones de los alumnos, permite apreciar el comportamiento del

flujo escolar en una generacién

CONTROL ESCOLAR

DIAGNOSTICO

Consiste en la identificacidon de la problemdtica o necesidad de la institucion de la
educacién superior por medio del conocimiento objetivo de sus antecedentes histdricos y
situacién actual, a través de la realizacién de un andlisis critico que consiste en recolectar,
clasificar y comparar los datos de las variables e indicadores de este nivel educativo, asi

CONTROL ESCOLAR
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como aqguellas con las que interactiuan y constituyen el contexto econdmico y social.

DIAGNOSTICO EDUCATIVO

Etapa inicial del proceso de planeacién, que consiste en un andlisis critico de la educacién
y de su entorno social a partir de la recoleccién, clasificacion e interpretacién de los
elementos que conforman, con el objeto de identificar sus aciertos, problemas vy
necesidades.

CONTROL ESCOLAR

Disciplina que se ocupa de los principios y doctrinas en las que deben apoyarse los procesos

DIDACTICA = o SECRETARIA ACADEMICA
de ensenanza- aprendizaje para su correcto desarrollo.
) Es el conjunto de programas y proyectos que realiza la IES para hacer extensivo, tanto en su
DIFUSION interior como en su exterior, los conocimientos y creaciones generadas en su seno, asi como

las del medio social en lo general, para fomentar valores éticos, estéticos, cientificos y
civicos

DIFUSION CULTURAL

DIFUSION DE LA CULTURA

DIFUSION CULTURAL

Documento oficial expedido por una institucidn educativa, de acuerdo con sus

DIPLOMA disposiciones internas por el que se acredita un grado académico o se otorga una CONTROL ESCOLAR
distincién.
DISCIPLINAS Conjunto organizado y sistematizado de acontecimientos afines.

DISENO CURRICULAR

Accién de elaborar, aplicar y evaluar un curriculo.
Planeacidn curricular

DIVISION

Organizacién que utilizan algunas instituciones de educacién superior para abarcar dreas
de conocimientos afines.
Estructura académica.

SECRETARIA ACADEMICA

DOCENCIA

Es una de las funciones sustantivas de las instituciones de educacioén superior en la que se
transmiten conocimientos. Supone la relacién fundamental maestro-alumno en el proceso
de ensefanza-aprendizaje pero incluye, como dmbito propio de las actividades
académicas, el diseno de programas y el trazado de estrategias de apoyo a la ensenanza.

SECRETARIA ACADEMICA

DOCENCIA

Funcién sustantiva de las instituciones de educacién superior en la que se transmiten
conocimientos, se desarrollan aptitudes, se establecen hdbitos se forma, instruye y capacita
a los alumnos y se evalUan resultados.

SECRETARIA ACADEMICA

DOCENTE

Académico cuya funcidén es el ejercicio de la docencia o conduccién del proceso
ensenanza-aprendizaje.

SECRETARIA ACADEMICA

DOCTOR

Es la persona que cursé un plan de estudios de doctorado “mdximo grado universitario” y
que cumplié con los requisitos establecidos por la institucidn para la obtencidon del grado
académico correspondiente.

COORD. DEL POSGRADO

DOCTORADO

Grado que implica estudios cuyo antecedente, por lo regular es la maestria, y representa el
mds alto rango de preparacion profesional y académico en el sistema educativo nacional.

COORD. DEL POSGRADO

DOCTORADO

Nivel de estudios que tienen como propdsito formar investigadores capaces de generar y
aplicar el conocimiento cientifico en forma original e innovadora, y aptos para preparar y

COORD. DEL POSGRADO
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dirigir investigadores o grupos de investigacion, cumpliendo con una funcién de liderazgo
intelectual en la comunidad cientifica. Estudios que requieren haber cursado la Maestria.
Es el mds alto nivel de preparacién profesional del Sistema Educativo Nacional.

DOCTORADO * HONORIS CAUSA”

Distincién académica otorgada por instituciones de educacién superior en atencidon a
méritos y aportaciones en el campo de las ciencias, las humanidades, el arte o la cultura en
general.

COORD. DEL POSGRADO

Accién o conjunto de acciones tendientes a socializar a los miembros de una comunidad,
mediante la cual se transmite y recibe conocimientos tedrico-prdcticos de una manera

EDUCACION tanto formal como informal. Estas acciones van dirigidas a desarrollar integralmente a los
individuos o grupos sociales mediante el estimulo de su capacidad intelectual, emocional,
fisica y social de acuerdo con la historia, la cultura y las necesidades propias.

Medio fundamental y proceso permanente para la adquisicion transmision y

EDUCACION acrecentamiento de los conocimientos y la cultura, que contribuye al desarrollo del

individuo y la sociedad.

EDUCACION A DISTANCIA

Modalidad extraescolar de ensenanza formal que se realiza empleando diversos medios,
correspondencia, grabaciones magnetofénicas, Internet y ofros, de manera que el alumno
pueda recibir clases en el lugar en que se encuentre.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION A DISTANCIA

Educacién abierta.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION ABIERTA

Modalidad extraescolar de ensenanza formal que se realiza empleando diversos medios
para dar asesorias individuales o de grupo al alumno sobre los temas relacionados con el
programa de estudios del nivel en que este inscrito. Este sistema no es escolarizado.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION ABIERTA

Modalidad extraescolar de ensenanza formal que se realiza empleando diversos medios:
correspondencia, radio, television, grabaciones magnetofdnicas, asesoria individual o de
grupo y otros.

Ensenanza abierta.

Educacién a distancia.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION CONTINUA

Ensenanza destinada a profesionistas para actualizar conocimientos relacionados con el
ejercicio de su profesién.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION FORMAL

Proceso educativo sistemdtico de modalidad escolar o extraescolar en el que participan
alumnos matriculados con acreditacién y certificacion de estudios.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION INFORMAL

Procesos y vias de ensenanza y capacitacién no integrada al sistema formal.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION MEDIA BASICA

Nivel educativo con duracion de tres anos cuyo antecedente obligatorio es la primaria;
comprende la secundaria general y técnica.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Nivel educativo cuyo antecedente obligatorio es la secundaria. Comprende el bachillerato
general, técnico pedagdgico, asi como las opciones de educacion técnica profesional de
cardcter terminal.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Nivel educativo cuyo antecedente obligatorio es la secundaria. Comprende el bachillerato

SECRETARIA ACADEMICA
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general, técnico y pedagdgico tiene una duracién de dos a tres anos.

EDUCACION PERMANENTE

Proceso continuo de estudios formal o informal, dirigido a personas de diversa edad para la
adquisicién o actualizacion de conocimientos, habilidades o prdcticas, con el propdsito de
integrarlos a los procesos de desarrollo cultural, social y econdmico de la comunidad.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION PROFESIONAL

Nivel superior del sistema educativo, dedicado a la formacion y transmision de
conocimientos al individuo. Para el ejercicio de una profesion.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION PROFESIONAL
TECNICA

Ciclo medio superior de cardcter Terminal cuyo antecedente académico es la ensenanza
secundaria para la formacidén de técnicos.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION SUPERIOR

Nivel posterior al bachillerato o equivalente, que comprende la licenciatura y los estudios de
posgrado.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION SUPERIOR

Nivel posterior al bachillerato o equivalente, que comprende la licenciatura y los estudios de
posgrado.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION TECNICA

Es una modalidad de la educacidn profesional orientada a la formacion y capacitacion del
drea tecnoldgica.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION TECNOLOGICA

Estudios de cardcter técnico que de acuerdo con el nivel educativo en que se ubican,
pueden abarcar desde la capacitacién para el trabajo hasta la formacién y preparaciéon
para el gjercicio profesional en las dreas agropecuaria, del mar, industrial y de servicios.

SECRETARIA ACADEMICA

EFICACIA

Capacidad para alcanzar satisfactoriamente los objetivos programados.

COMITE DE CALIDAD

EFICIENCIA

Uso y aprovechamiento éptimo de los recursos en funcién de los resultados obtenidos.

COMITE DE CALIDAD

Relacién existente entre el nUmero de egresados de una institucion con el niUmero de

EFICIENCIA TERMINAL . . . . PLANEACION
estudiantes que ingresaron en la misma cohorte o generacion.
Operativamente, en educacion superior se le puede definir como la relacién comparativa

EFICIENCIA TERMINAL entre el nUmero de alumnos que se inscriben por primera vez para cursar un PE formando, a
partir de ese momento, una determinada generacién y los de la misma generacién que PLANEACION

logran egresar al haber acreditado todas las asignaturas correspondientes al curriculo de
cada PE, en los tiempo estipulados por los diferentes planes de estudios.

Estudiante que ha acreditado todas las asignaturas y actividades formativas obligatorias

EGRESADO que conforman un plan de estudios, haciéndose acreedor del certificado de estudios CONTROL ESCOLAR
correspondiente.

EGRESADO Zirsei?fd%)se aprueba y acredita todas las asignaturas y actividades que conforman un plan CONTROL ESCOLAR
Total de alumnos que, al finalizar cada ano escolar concluye un plan de estudios debido a

EGRESO que aprobaron y acreditaron la totalidad de las asignaturas y actividades establecidas en CONTROL ESCOLAR

éste.

EGRESO IRREGULAR

Total de estudiantes que, por adeudar materias o no inscribirse a tiempo a algiun semestre o
semestres, cursaron un nivel educativo completo (por ejemplo, bachillerato o licenciatura)
en un tiempo mayor al establecido en el plan de estudios respectivo.

CONTROL ESCOLAR
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EGRESO REGULAR

Total de estudiantes que cursaron un nivel educativo completo de acuerdo con el tiempo
establecido en un plan de estudios respectivo.

CONTROL ESCOLAR

EJERCICIO PRESUPUESTAL

Uso de los recursos financieros de una institucidn a partir de su presupuesto anual de
egresos, para el cumplimiento de sus programas y proyectos.

TESORERIA

EJERCICIO PROFESIONAL

De acuerdo con la ley, es la realizacién habitual a titulo oneroso o gratuito de todo acto, o
la prestacion de cualquier servicio propio de cada profesion.

TESORERIA

ENSENANZA

Es el sistema o método, y el conjunto de actividades subsecuentes, cuyo propdsito principal
es fransmitir conocimientos, habilidades, destrezas, efc. del profesor al alumno. Este proceso
incluye la presentacién y explicacion de datos, el estimulo a la reflexion y discusion de los
temas planteados, asi como el disefio de prdcticas y pruebas de la misma. La ensefanza se
puede medir cuantitativa y/o cudalitativamente a partir del logro de los objetivos especificos
propuestos.

SECRETARIA ACADEMICA

ENSENANZA ABIERTA

Educacién abierta.

SECRETARIA ACADEMICA

ENSENANZA APRENDIZAJE

Conjunto de acciones diddcticas orientadas a la adquisicion de conocimientos, habilidades
y actitudes para la formacién académica de los alumnos.

SECRETARIA ACADEMICA

ENSENANZA-APRENDIZAJE

Es el conjunto concertado y dindmico de acciones destinadas a brindar y recibir educacion.
Supone momentos y etapas en las cuales se registran resultados que se van incorporando y
complementando con las siguientes.

SECRETARIA ACADEMICA

EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

Declaracion que la federacién los estados o los organismos descentralizados facultados
para ello, otorgan por fipos educativos, por grados escolares o por materia, a estudios
readlizados dentro del sistema educativo nacional, para continuarlos en una instituciéon
diferente de la inicial.

Con validacién de estudios.

Validez oficial de estudios.

CONTROL ESCOLAR

ESCOLARIDAD

Este concepto define la permanencia de un alumno en una institucién y por lo tanto, puede
evaluarse de acuerdo con escalas. En éste sentido adjetivo, califica el nivel o grado de
estudios alcanzado por una persona.

CONTROL ESCOLAR

ESCOLARIDAD

Nivel o grado de estudios alcanzado por una persona o cuantificado en un grupo,
colectividad o nacién.
Nivel de instruccion.

CONTROL ESCOLAR

Institucion, o dependencia de una instifucion en la que se imparte generalmente,

ESCUELA ~ N .

ensenanza de nivel licenciatura.

Institucidon o dependencia de una institucidn educativa, en la que se imparte ensenanza de
ESCUELA cualguier nivel, generalmente con excepcién del posgrado.

Estructura académica.

ESPECIALIDAD

Estudios posteriores a los de licenciatura que preparan a los alumnos para el ejercicio en un
campo especifico del quehacer profesional.

COORD. DEL POSGRADO
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ESPECIALIDAD
(consultar con el reglamento de
postgrado)

Nivel de estudios que tiene por objeto formar recursos humanos con capacidad para
resolver problemas especiales de alguna rama de las licenciaturas y pueden referirse tanto
a conocimientos y habilidades de una disciplina bdsica, como a actividades especificas de
una profesidén determinada. Estudios cuyo objetivo es profundizar en un drea especifica del
conocimiento.

COORD. DEL POSGRADO

ESPECIALISTA

Es la persona que cursd un plan de estudios de especialidad y obtuvo la constancia de
participacion correspondiente.

COORD. DEL POSGRADO

ESPECIALIZACION

Estudios posteriores a los de licenciatura que preparan para el ejercicio en un campo
especifico del quehacer profesional sin constituir un grado académico, con duracion de un
ano cuando menos y derecho de obtener un diploma.

COORD. DEL POSGRADO

ESPECIALIZACION

Estudios posteriores a los de licenciatura que preparan a los alumnos para el ejercicio de un
campo especifico del quehacer profesional sin constituir un grado académico.

COORD. DEL POSGRADO

Normatividad de cardcter general o relativa a actividades especificas, que rigen el

H. CONSEJO

ESTATUTO funcionamiento de unainstitucion UNIVERSITARIO
ESTRATEGIA Conjunto de acciones decisiones y politicas para lograr un objetivo. COMITE DE CALIDAD
ESTRUCTURA ACADEMICA Conjunto de dependencias en la organizacion de una institucion educativa, inherente a las SECRETARIA ACADEMICA

funciones de docencia e investigacion.

ESTUDIOS DE POSGRADO

Planes y programas de estudio de nivel superior (especializacion, maestria y doctorado),
que fienes como antecedente necesario la licenciatura.

COORD. DEL POSGRADO

ESTUDIOS DE POSLICENCIATURA

Posgrado.

COORD. DEL POSGRADO

EVALUACION

Capacidad para determinar o prescribir, mediante un juicio, el valor y el mérito de un objeto
educativo.

SECRETARIA ACADEMICA

EVALUACION DE LA EDUCACION
SUPERIOR

Andlisis cuantitativo y cudlitativo a nivel institucional, estatal, regional o nacional, para
identificar la eficacia y eficiencia de este tfipo educativo y en su caso generar medidas
correctivas

SECRETARIA ACADEMICA

EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Es la apreciacién o valoracién que se hace del proceso de aprendizaje del alumno vy se
traduce en una calificacion que es a su vez, la atribucidén de un valor segin la escala que se
aplica. Para hacerla, los docentes fienen en cuenta el rendimiento escolar el cual “mide”
mediante pruebas o exdmenes, estimaciones directas de participacién o de los avances
producidos por el alumno.

SECRETARIA ACADEMICA

EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Cdlificacién en el proceso de aprendizaje de un alumno.

SECRETARIA ACADEMICA

EXAMEN

Prueba a que se somete a un estudiante en el transcurso del estudio de una asignatura,
mediante preguntas, ejercicios o problemas, oralmente o por escrito. Es un instrumento de
evaluacion que suele, en ciertos casos, conjugarse con ofros sistemas de apreciacion del
rendimiento escolar, para decidir la promocién, ingreso, etc.

SECRETARIA ACADEMICA

EXAMEN DE ADMISION

Prueba a que se somete un sujeto que demanda educacién en determinado nivel, y que
consiste, generalmente, en la aplicacién de un examen de conocimientos, test psicoldgicos,

CONTROL ESCOLAR
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y promedio de calificacién del nivel inmediato anterior, y cuyo resultado determina el
ingreso no del solicitante a la instituciéon educativa.

El que se presenta una o varias veces por asignatura después de no aprobarla en examen

EXAMEN EXTRAORDINARIO A L -
ordinario o por inasistencias en el curso regular.

SECRETARIA ACADEMICA

EXAMEN EXTRAORDINARIO El que se.p.resenTo, a sollcﬁud.de'l m‘r.elresodo, una sola vez por asignatura, de acuerdo con SECRETARIA ACADEMIC A
las disposiciones legales de la institucidn.

EXAMEN ORDINARIO Es el programado con ese cardcter para un ciclo escolar. SECRETARIA ACADEMICA

Es la evaluacién a la que se someten los alumnos de licenciatura y de algunas de las
carreras de nivel medio para poder obtener el grado académico respectivo, este puede ser
solo de conocimientos o de la defensa de una tesis que presenta el alumno, previomente
autorizada.

EXAMEN PROFESIONAL SECRETARIA ACADEMICA

Es el conjunto de documentos que constituyen la historia de un asunto o trdmite ya
EXPEDIENTE terminado. También constituyen la documentacion relacionada con un frabajador o un ARCHIVO GENERAL
alumno.

Es el expediente de documentos en imdgenes digitalizadas de un alumno, en la

EXPEDIENTE ELECTRONICO Universidad, la documentacion de estos, se guarda en expedientes electrénicos.

CONTROL ESCOLAR

Conjunto de programas y proyectos de servicio a la comunidad que ofrece una institucion a
EXTENSION través de sus dependencias académicas (Escuelas, Facultades, Departamentos, etc.) a fin
de hacer extensivos los beneficios de los recursos y resultados de la labor que estas realizan.

Conjunto de programas y proyectos de servicio a la comunidad que ofrece una Instituciéon a
EXTENSION través de sus dependencias académicas, a fin de hacer extensivos los beneficios de los
recursos y resulfados de la labor que éstas realizan. Incluye servicios profesionales, artisticos,
asistenciales, de promocion y desarrollo comunitario

Organizacién académico administrativa que ofrece estudios superiores en una o varias

FACULTAD . . .
carreras, incluyendo, generalmente, estudios de posgrado en algunas dareas.
Organizacién académico- administrativa de una institucidon, para ofrecer estudios superiores
€N una o varias carreras y en algunos casos los de posgrado.

FACULTAD Y 9 posg

Se suele designar también con ese nombre al cuerpo docente.
Estructura académica.

Recursos econdmicos requeridos para la operaciéon institucional y el cumplimiento de sus

FINANCIAMIENTO o TESORERIA
programas o proyectos especificos.

FINANCIAMIENTO Recursos econdmicos requeridos para el funcionamiento de la institucion y el cumplimiento TESORERIA
de sus programas y proyectos especificos

FINANZAS Actividades relacionadas con el empleo de dinero en una IES TESORERIA

FLUJO ESCOLAR Mowmlglnfo de Iq poblacidon esfud!gnhl |nscr|fg’de un ciclo escolar a otro y de un nivel a otro, CONTROL ESCOLAR
en funcién de su ingreso, aprobacién, desercion o abandono.

FORMACION Es el aspecto de la actividad de la ensenanza- aprendizaje que tiende a desarrollar en el | SECRETARIA ACADEMICA
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alumno su capacidad de respuesta y de interpretacion, asi como de aplicacién de
conocimientos anteriores y futuros, y el correcto empleo de habilidades y actitudes.

FORMACION PROFESIONAL

Es el proceso educativo destinado a preparar a un estudiante para el ejercicio de una
profesidn requerida y reconocida por la sociedad.

Generalmente, se lleva a cabo en una institucion de educacion superior a fravés de
diversas carreras, organizadas mediante planes de estudio, programas, técnicas de
ensefanza, cursos, prdcticas, etc.

FORMACION PROFESIONAL

Proceso educativo destinado a preparar a los estudiantes para el ejercicio de una profesion.

Se utiliza este término para identificar el origen de los recursos financieros que se ejercen

FUENTE DE FINANCIAMIENTO L . e - . TESORERIA
para el desarrollo de las actividades propias de la institucion de educacioén superior.

FUENTE DE INGRESOS De5|g.no el origen dg los recursos.ﬂnonoeros de que dispone una institucién de educacion TESORERIA
superior para cumplir con las funciones que la sociedad le ha encomendado.

FUENTES DE FINANCIAMIENTO Designa el origen de los recursos financieros de que se vale una institucién educativa para TESORERIA
realizar sus gastos y efectuar sus inversiones.
Conjunto de capacidades fisicas y mentales de que se dispone el hombre, para producir los SECRETARIA

FUERZA DE TRABAJO

bienes y servicios que requiere la sociedad.

ADMINISTRATIVA

Son funcionarios de la universidad, todas aquellas personas que realizan actividades de

FUNCIONARIO UNIVERSITARIO planeacion, coordinacion, supervision, ejecucién, direccion, control, inspeccién, en forma RECTORIA
individual o de comité; y que ocupa puestos de dirigencia o jefatura, etc.

FUNCIONES ADJETIVAS En unollps’rl’ruaon de g@ucoaon su.plerlor,.los funciones adjetivas son la odmln!s’rrooon, la SECRETARIA
normatividad, planeacion y evaluacion, y sirven de apoyo a las funciones sustantivas. ADMINISTRATIVA
Actividades administrativas, normativas y de planeacién que sirven de apoyo a las SECRETARIA

FUNCIONES ADJETIVAS

funciones sustantivas de las instituciones de educacién superior.

ADMINISTRATIVA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Estas funciones son: docencia, investigacién, difusion cultural y extension universitaria.

SECRETARIA ACADEMICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Actividades de docencia, investigacion y difusidon de la cultura y extensidon de los servicios
de las instituciones de educacidn superior.

SECRETARIA ACADEMICA

GASTO

Costo expirado. Cualquier partida o clase de costo de una actividad (o pérdida sufrida en
su readlizacién). Erogacion presente o pasada sufragando el costo de una operacién
presente o representando un costo irrecuperable o una pérdida.

TESORERIA

GASTO CORRIENTE

Es el tipo de egresos o erogaciones de una institucién que se utiliza para cubrir los aspectos
de su desempeno normal y que no justifica ningUn incremento del patrimonio. Constituye un
acto de consumo; esto es, los gastos que se destinan a la contratacién de los recursos
humanos y a la compra de los bienes y servicios necesarios para el desarrollo propio de las
funciones administrativas.

TESORERIA

GASTO CORRIENTE Y DE
OPERACION

El gasto corriente es el tipo de egresos o erogaciones de una institucién que se utiliza para
cubrir los aspectos de su desempeno normal y que no justifican ningin incremento del
patrimonio.

TESORERIA
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Es la erogaciéon por parte de una institucién de educacién superior con la finalidad de

GASTO DE INVERSION adquirir bienes muebles o inmuebles, tangibles o intangibles- que produzcan ingresos o TESORERIA
presten servicios para el desarrollo de las actividades educativas de este nivel.
Son los egresos o erogaciones que una institucion utiliza para cubrir el desarrollo de todas las

GASTO EJERCIDO actividades de la misma. Puede ser ordinario, previsto en el presupuesto para el ejercicio

L - AT . - ; TESORERIA

anual, o extraordinario, solicitado por la institucion en virtud de las necesidades de cumplir
con obligaciones no previstas pero justificadas.

GASTO INSTITUCIONAL Es Ig.erogomon por parte de una institucidon superior, producida por 'eI desarrollo de las TESORERIA
actividades sustantivas y adjetivas representando, por lo tanto, un costo irrecuperable.

GASTOS Cantidad gastada para costear los servicios que se ofrecen en una institucion de educacién TESORERIA
superior.

GENERACION (Ver cohorte) CONTROL ESCOLAR

GENERACION Cohorte. CONTROL ESCOLAR

GRADO ACADEMICO

Es el fitulo que otorga una institucion de educacion superior una vez que se han cumplido
todos los requisitos fijados, como por ejemplo obtener todos los créditos de un plan de
estudios, presentar la tesis y aprobar el examen profesional. Los grados académicos pueden
ser de licenciatura, maestria y doctorado.

CONTROL ESCOLAR

GRADO ACADEMICO

Reconocimiento otorgado por una institucion de educacidn superior a quienes han
cumplido satisfactoriamente los requisitos académicos establecidos.

CONTROL ESCOLAR

GRADO DE ESCOLARIDAD

Indica el nivel de un estudiante en su proceso de ensenanza-aprendizaje. En el senfido, la
palabra “grado” alude a una jerarquia de conocimiento, segun el tiempo de estudios y el
aprovechamiento verificado.

CONTROL ESCOLAR

GRUPO

Conjunto de alumnos que reciben, en la misma aula, con igual horario y con los mismos
profesores, las materias o cursos establecidos en un plan de estudios correspondiente a un
ciclo escolar.

SECRETARIA ACADEMICA

GUIA DE CARRERAS

Informacion sistemdtica sobre las diferentes oportunidades de estudio que ofrecen las
instituciones educativas.
Catdlogo de carreras

CONTROL ESCOLAR

HONORARIOS

Honorarios son todas las confrataciones de servicios profesionales para realizar actividades
universitarias eventuales gue no estdn comprendidas dentro del concepto de suelo.

PERSONAL

HORA/S

Es la unidad cronoldégica minima que sirve para medir el tiempo que un trabajador
académico y/o administrativo dedica a sus actividades en un periodo determinado.

SECRETARIA ACADEMICA

HORA-SEMANA-MES

Unidad utilizada en la administracion académica para medir el frabajo de docencia,
investigacion, difusién y extension, dividiendo el nUmero de horas-actividad asignadas por
mes, entre el nUmero de semanas que corresponde a este (cuatro para fines administrativos)

SECRETARIA ACADEMICA

HORA-SEMANA-MES

Unidad utilizada en administracién académica para medir el frabajo docente, dividiendo el
numero de horas-clase asignadas por mes, entre el nUmero de semanas que corresponde d

SECRETARIA ACADEMICA
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éste (cuatro, para fines administrativos).

INCORPORACION DE ESTUDIOS

Validez oficial de estudios.

CONTROL ESCOLAR

INDICADOR

Expresidon del valor de dos o mds propiedades de un fendbmeno.

INDICE

Valor que el indicador asume en un momento especifico. Es la proporcidén que guarda una
cifra en relacién con ofra. En educacién superior, se pueden obtener los siguientes indices:
ingreso-egreso (Eficiencia Terminal), ingreso-titulacidon, egreso-titulacion, reprobacion, etc.

PLANEACION

INDICE DE DESERCION

Este indicador se obtiene a partir de la relacién entfre el numero total de alumnos de primer
ingreso (Pl) en determinado ciclo escolar y el numero total de egresados (TE), considerando
el tiempo de duracion promedio de cada nivel de ensefanza. El resultado se multiplica por
100 para obtener, de este modo, el valor porcentual. Se calcula a través de la siguiente
formula: ID=(TE/PI)X 100

PLANEACION

INDICE DE REPROBACION

Indicador obtenido a partir de la relacion entre el nUmero total de alumnos que no han
acreditado una materia (AR), que es parte del plan de estudios, y el total de alumnos
formalmente inscritos en dicha materia (TA). Como se trata de un indice general se
calculard como la sumatoria de todas las asignaturas impartidas. Se calcula a través de la
férmula: IR=( AR/TA) X 100

PLANEACION

INFORMACION

Conjunto de datfos que se presentan para dar a conocer el comportamiento de hechos y
fendmenos para poyar la forma de decisiones.

ACCESO A LA
INFORMACION

INFRAESTRUCTURA

Es el conjunto de recursos materiales y humanos con que cuentan, como su soporte bdsico,
las instituciones educativas en los diversos dmbitos que las conforman; es el conjunto de
edificios, aulas, laboratorios, bibliotecas, equipos, oficinas, mdquinas, salas, galerias,
instalaciones, campos deportivos, terrenos, asi como el personal académico vy
administrativo.

PLANEACION

INGRESO

Es el conjunto de trdmites consistentes en la presentacion de documentos y solicitudes,
pruebas y exdmenes que una persona debe realizar para ser admitida como alumno en
und institucién de educacion.

TESORERIA

INGRESOS

Percepcion en dinero u ofros beneficios econdmicos generados via producciéon o del
crédito.

TESORERIA

INGRESOS FEDERALES Y ESTATALES

Son las cantidades de recursos que otorgan la federacion o las entidades federativas y que
permiten a las instituciones educativas realizar su gasto asi como incrementar su patrimonio.

TESORERIA

INGRESOS POR DONACIONES

Ingresos econdmicos recibidos de dependencias o entidades del sector publico o de
personas fisicas o morales, nacionales o extranjeras (como sociedades de alumnos, ex
alumnos, organizaciones profesionales, empresas y fundaciones; los legados, etc.) y que
tengan como exclusivo objeto promover, subsidiar o desarrollar estudios, investigaciones,
desarrollos tecnoldgicos programas especificos de docencia o cualquier otro similar.

TESORERIA

INGRESOS POR EVENTOS

Ingresos econdmicos recibidos como resultado de organizar diferentes eventos como
conferencias, exhibiciones, exposiciones, talleres, musicales, obras de teatro, danza,

TESORERIA
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festivales, etc.

INGRESOS POR EXAMENES

Ingresos econdmicos recibidos por concepto de exdmenes de los alumnos (extraordinarios,

; TESORERIA

profesionales, etc.).

INGRESOS POR INSCRIPCIONES Ingresos econdmicos recibidos por concepto de inscripcion de los alumnos. TESORERIA
Son todos aquellos que la institucidon obtiene por la elaboracién de un producto o la

INGRESOS PROPIOS prestacion de un servicio (por ejemplo, pagos por cuotas, por renta de Iocole:s, por venta de TESORERIA
productos, etc.) y son independientes de los recursos que aportan el gobierno federal y
estatal.
Son los ingresos generados por las actividades o servicios de la institucidn tales como pagos

INGRESOS PROPIOS por cuotas o aranceles, por derecho o exdmenes extraordinarios, por cartas de pasantes, TESORERIA

asesorias, rentas de locales, venta de productos y ofros servicios que incrementan los
recursos previstos en el presupuesto.

INSCRIPCION

Es el trdmite que necesariamente debe realizar una persona para ingresar a una institucién
educativa y poder cursar a continuacion las materias de un plan de estudios determinada.

CONTROL ESCOLAR

INSTANCIA ACADEMICA

Es aquella responsable de los asuntos de cardcter docente y de investigacién con la
finalidad de coordinar los programas y las dependencias con ese cardcter.

SECRETARIA ACADEMICA

INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Es la que se infegra por personal dedicado al desarrollo de programas y dependencias que
cubren las necesidades de administracién y operacién de los recursos humanos, materiales
y financieros, asi como las relativas al procesamiento de informacién de una institucion de
educacién superior.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

INSTITUCION DE EDUCACION
SUPERIOR

Es un organismo o estructura que desempena labores de docencia, investigacion, extension
y difusion con el fin de formar profesionales en las diferentes ramas del conocimiento,
preservar, crear y transmitir los bienes de la cultura en relacidn con el interés social. Se rigen
por un conjunto de normas, leyes nacionales y reglamentos propios y cuentan para llevar a
cabo su labor, con recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros. Las instituciones
pueden ser publicas o privadas, autébnomas, federales o estatales segun el tipo de ingresos
que se dispongan o su afinidad con los sistemas del estado.

CONTROL ESCOLAR

Dependencia dedicada a la investigacion que forma parte de una institucion de

INSTITUTO educaciéon superior. También se les llama asi a las instituciones dedicadas a la formacion | COORD. DEL POSGRADO
cientifica y tecnolégica.
Dependencia de investigaciéon, que forma parte de una institucién de educacion superior.

INSTITUTO También se les llama asi a las insfituciones dedicadas a la formacidon cientifica vy COORD. DEL POSGRADO

tecnolégica.
Estructura académica.

INSTRUMENTO DE EVALUACION

Es un documento elaborado ex profeso para valorar el alcance de los objetivos en
determinada drea de la institucidon de educacion superior, el cual recoge la informacion
que serd procesada andalizada y, posteriormente, dar paso a la toma de decisiones en
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dicha drea.

INSUMOS

Son todas las adquisiciones en articulos o Utiles que se realicen y consuman por el periodo
lectivo cuya descripcidn depende o se identifique con la unidad de trabagjo, tales como
articulos de oficina, accesorios de limpieza, papeleria, reactivos de laboratorio, material
para usos diddcticos, etc.

INTERDICIPLINARIEDAD

Confluencia de varias disciplinas con sus respectivos métodos, sobre un problema u objeto
de estudio.

INVENTARIO

Es el recuento de los bienes muebles o inmuebles y de la existencia en amacén en la
institucion.

TESORERIA

INVERSION

Aplicacion de recursos financieros destinados a incrementar el patrimonio o stock fisico o
financiero. Ejemplos: equipo, maquinaria, obras, documentos de valor, etc.

TESORERIA

INVESTIGACION

Funcidn sustantiva de la educacién superior. Trabajo sistemdtico y creativo realizado con el
fin de avanzar en la frontera del conocimiento sobre la naturaleza, el hombre, la cultura y la
sociedad, asi como la utilizacién de estos conocimientos para conseguir nuevas
aplicaciones y encaminarse a descubrir las relaciones y la esencia de los fendmenos
naturales y establecer las leyes que los rigen y contribuir a la aplicaciéon prdctica del
conocimiento de las leyes, las fuerzas y los elementos de la naturaleza; aumentar o mejorar
los conocimientos acerca del hombre, su cultura y vida en sociedad, incluyendo la
aplicacion de éstos conocimientos a la solucién de los problemas sociales y humanos.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION

Proceso racional sustentado en métodos rigurosos, orientado a la obtencidén de nuevos
conocimientos o a la comprobacion o demostracion de los ya existentes. Funcion sustantiva
de la educacién superior.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION

Proceso racional sustentado en métodos rigurosos, orientado a la obtencidén de nuevos
conocimientos o a la comprobacién o demostracion de los ya existentes. Es una funcion
sustantiva de la Educacién Superior

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION APLICADA

La que se utiliza para generar conocimientos aplicables a un fin préctico.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION APLICADA
(consultar con el reglamento de
postgrado)

Investigacion original realizada para la adquisicion de nuevos conocimientos, dirigida
principalmente a un fin u objetivo prdctico, determinado y especifico.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION BASICA

Trabajo orientado a generar conocimiento tedrico sin que necesariamente se proponga un
objetivo prdctico

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION BASICA
(consultar con el reglamento de
postgrado)

Trabajo Experimental o tedrico realizado principalmente con objeto de generar nuevos
conocimientos sobre los fundamentos de fendmenos y hechos observables, sin prever
ninguna aplicacién especifica inmediata.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION CIENTIFICA

Actividad sistemdtica y creadora que genera nuevos conocimientos tedricos o prdcticos en
los diversos campos del saber.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION HUMANISTICA

Actividad consistente en aumentar o mejorar los conocimientos acerca del hombre, de la

INVESTIGACION CIENTIFICA
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cultura y de la sociedad, incluyendo la utilizacion de estos conocimientos con el fin de
aplicarlos a la solucidn de problemas sociales.

INVESTIGADOR

Personal dedicado a la investigacion.

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGADOR

Académico de una IES (UMSNH) con nombramiento de Profesor Investigador que estd
adscrito a una Unidad Académica y que su tiempo de actividad laboral es exclusivo o
predominantemente dedicado a la funcién de investigacién

INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGADOR NACIONAL

Categoria del sistema nacional de investigadores (SIN) que comprende los niveles |, Il, lll, la
cual se otorga a quienes solicitan ingreso y retnen los requisitos establecidos en el
reglamento correspondiente.

INVESTIGACION CIENTIFICA

Es el lugar, ascendente o descendente, que ocupan en una escala predeterminada de

JERARQUIA valores (por la importancia de los puestos, por las cualidades morales, o por los méritos) RECTORIA
personas o elementos pertenecientes a una institucion.
Es el fiempo que el trabajador universitario estd a disposicion de la institucion de educacion

JORNADA para prestar su trabajo conforme a su nombramiento y a lo establecido en el orden juridico
de la misma.
Conjunto de instrumentos formales (ley orgdnica, estatutos, reglamentos, etc.) que definen

LEGISLACION UNIVERSITARIA la naturaleza juridica de una institucién y establecen las normas bdsicas que regulan su JURIDICO
organizacién y funcionamiento.
Instrumento emitido por el poder legislativo de la unién o de las entidades federativas, que

LEY ORGANICA crea o da amparo legal a las instituciones dg edglcocién syperior mediante normas que fijan JURIDICO
sus fines y funciones, contemplan su organizacién, prevén sus derechos y obligaciones y
atribuyen el uso de su plena capacidad juridica y de su propio patrimonio.
En las instituciones de educacidn superior, es el ordenamiento legal emitido por el Congreso

LEY ORGANICA de la Unién o de los estados para crearlas o reestructurarlas y establecer sus fines, funciones, JURIDICO
personalidad juridica, organizaciéon, derechos y obligaciones.

LIBROS o Obras cientificas o literarias de bastante extension para formar un volumen. BIBLIOTECAS

Obra editorial

LICENCIADO El que curso un plan de es’ru.cjiios de ]icencioturg y cumplié con [os requisitos establecidos por JURIDICO
la institucion para la obtencion del titulo profesional correspondiente.
Primer grado académico de formaciéon de la educacion superior cuyo antecedente

LICENCIATURA obligatorio es el bachillerato o equivalente dirigido a formar aptitudes, actitudes, CONTROL ESCOLAR
habilidades, conocimientos relativos al ejercicio de una profesion el algun drea especifica.

LICENCIATURA Primer grado ochémico de la educqcic’m superiqr, cuyo onfecedentg’obligoforio es el CONTROL ESCOLAR
bachillerato o equivalente, y que capacita para el ejercicio de una profesion.

LICENCIATURA Estudios de nivel superior que preparan al estudiante para que obtenga el grado de

(consultar con el reglamento de
postgrado)

estudios correspondiente y tiene como antecedente inmediato el bachillerato.

CONTROL ESCOLAR

Pagina 26




Proyecto Preliminar en Proceso de Actualizacion y

Validacion de Glosario de Términos

Direccion de Control Escolar

R
2917.2011

UNIVERSIDAD MICHOACANA
DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Cuna de héroes, crisol de pensadores

LINEAMIENTOS

Es el conjunto de orientaciones-guia que se siguen para formular un proyecto o establecer
un plan. Tales orientaciones descansan en fundamentos tedricos o responden a politicas
generales de las cuales son fraduccion o aplicacion.

LOGOTIPO Composicidn tipogrdfica que expresa la imagen corporativa de un érgano o una institucion. RECTORIA
Grado académico cuyo antecedente es la licenciatura y tiene como objeto ampliar los

MAESTRIA conocimientos adquiridos en determinado campo disciplinario. Su duracidn es| COORD. DEL POSGRADO
generalmente de 2 anos.

MAESTRIA Grodo.o.codémico Cuyo onfe.ce.de'n‘re‘ es la licenciatura y fiene como objetivo ampliar los COORD. DEL POSGRADO
conocimientos en un campo disciplinario.

MAESTRIA Nivel de estudios que exige como requisito previo la licenciatura y cuyo objetivo es formar

(consultar con el reglamento de
postgrado)

recursos humanos capacitados, para realizar investigacién cientifica, tecnolégica o
humanistica y desarrollar la docencia con un alto grado de calidad.

COORD. DEL POSGRADO

MAESTRO

El que curso un plan de estudios de maestria y cumplid con los requisitos establecidos por la
institucion para obtener el grado correspondiente.

COORD. DEL POSGRADO

MANDOS MEDIOS

Personal cuyas funciones son derivadas en forma indirecta de las atfribuciones contenidas en
el ordenamiento juridico correspondiente. Se caracterizan por la determinacion de
objetivos sustantivos e intermedios; y la toma de decisiones, la formulacién de politicas y
directrices, atiende a dmbitos de competencia operativos y especificos, que coadyuvan a
la consecucidn de los objetivos generales de la organizacién.

PERSONAL

MANDOS SUPERIORES

Personal cuyas funciones son derivadas en forma directa de las atribuciones contenidas en
el ordenamiento juridico correspondiente. Se caracterizan por tomar decisiones, formular
politicas, elaborar directrices y determinar las lineas generales de accién en forma directa y
determinante con los objetivos institucionales. Son aquellas que lleva a cabo funciones de
alta direccién y cuyos niveles de responsabilidad corresponden grados superiores de
autoridad.

PERSONAL

MANUAL

Documento administrativo que se utiliza para brindar, en forma ordenada vy sistemdtica,
informacion de diversa indole para la operacién de una institucién: atribuciones, estructura
orgdnica, objetivos, politicas, normas, sistemas puestos, procedimientos, actividades, tareas,
asi como instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios para el mejor desempeno
de las labores.

MARCO DE REFERENCIA

Alude a las fuentes que constituyen la base o el punto de parfida de cualquier actividad o
proyecto.

MARCO JURIDICO

Es el marco legal en el que se redliza una accion.

JURIDICO

MARCO NORMATIVO

Es la intfegracion de las bases juridico-administrativas a las que debe cenirse una institucion
en el ejercicio de sus funciones que pueden ser: leyes, decretos, normas, acuerdos,
directrices, lineamientos, principios, politicas, etc.; de cardcter indicativo, que encausan
alguna actividad en funcién de un determinado tipo de desarrollo.

JURIDICO
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MARCO NORMATIVO

Conjunto de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, directrices, lineamientos, principios,
politicas, etc. de cardcter obligatorio o indicativo.

JURIDICO

MATERIA (Ver asignatura). SECRETARIA ACADEMICA
MATERIA Asignatura. SECRETARIA ACADEMICA
MATRICULA Conjunto de alumnos inscritos en un determinado momento en una institucién educativa. CONTROL ESCOLAR
MATRICULA Conjunto de alumnos inscritos en un ciclo escolar en una IES o plantel educativo CONTROL ESCOLAR

MERCADQO DE TRABAJO Oferta y demanda de profesionistas que se dan en un momento y lugar determinados. VINCULACION
MERCADO DE TRABAJO VINCULACION
PROFESIONAL Oferta y demanda de profesionistas que se dan en un momento y lugar determinados.
META En la planeacién de la .eo_lucocién S}Jperior, propdsito expresado en cifras para medir vy VINCULACION
evaluar el logro de un objetivo determinado.
Modo sistemdtico y ordenado fundado en principios explicitos de ejecutar una accién
orientada a alcanzar un objetivo ya sea en el dmbito del conocimiento (diddctico, de
METODO investigacion, etc.) o de la organizacion. Un método se aplica a determinada materia o
problema y permite la obtencién de un resultado, a través de una serie de procedimientos
coherentemente articulados.
METODO Procedimiento sistemdtico, fundado en principios explicitos, orientado a alcanzar objetivos

determinados.

MODALIDAD ESCOLAR

Proceso educativo formal que se desarrolla en instalaciones dedicadas a este propdsito con
planes, programas y metodologias sujetas a un calendario y horarios establecidos.

CONTROL ESCOLAR

MODALIDAD EXTRA-ESCOLAR

Proceso educativo formal o informal. En el primer caso, con planes y programas, recursos y
materiales diddcticos, metodologias especiales, medios diversos de comunicacién y
sistemas de evaluaciéon. En el segundo, al margen de la educacién escolarizada, se orienta
al trabajo autodidacta.

CONTROL ESCOLAR

MODULO

Unidad global de ensenanza-aprendizaje e investigacion organizada interdisciplinariamente
en tforno a un problema determinado.
Estructura académica.

SECRETARIA ACADEMICA

MULTIDICIPLINARIEDAD

Enfoque aplicado a un problema de conocimientos a partir de las coincidencias o
confluencias metodolégicas o de contenido entre varias disciplinas.

SECRETARIA ACADEMICA

MULTIDISCIPLINARIO

Enfoque aplicado a un problema de conocimientos a partir de las coincidencias o
confluencias metodoldgicas o de contenido entre varias disciplinas sobre un problema u
objeto del conocimiento

SECRETARIA ACADEMICA

NIVEL DE INSTRUCCION Escolaridad PERSONAL
Etapa secuencial completa en la que se estructura el Sistema Educativo Nacional el cual

NIVEL EDUCATIVO comprende los niveles de educacién preescolar, bdsica (primaria, y secundaria), media PLANEACION
superior y superior en sus modalidades escolar y extraescolar.

NIVEL EDUCATIVO Etapa o fase secuencial completa en la cual se estructura un tipo educativo. PLANEACION
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Lista de trabajadores de la Institucion de educaciéon superior para efecto de pago de

NOMINA . TESORERIA
salarios.
Es el enunciado, formulacién, regla o juicio que establece procedimientos o métodos para )

NORMA guiar la conducta de las Instituciones o de las personas a partir de ciertos cddigos y de COMITE DE CALIDAD

acuerdo con determinados fines y principios fundamentados en valores.

NORMAS JURIDICAS

Constituyen la infraestructura legal bdsica de las instituciones. El fundamento Ultimo de
nuestro sistema juridico y, por lo tanto el supremo cddigo productor de normas, es la
constituciéon politica que organiza el gjercicio del poder.

JURIDICO

OBJETIVO

En una institucién de educacién superior es la expresidn cudalitativa de sus fines.

COMITE DE CALIDAD

OBJETIVO INSTITUCIONAL

Es la expresidon cualitativa de los fines de una institucidon de educacidn superior.

COMITE DE CALIDAD

OBRA EDITORIAL

Son los libros, revistas, periddicos y boletines de todo cardcter que edita la UMSNH con el fin
de dar a conocer los resultados del frabajo de sus miembros, asi como de sus actividades

; - : P Py EDITORIAL
regulares que sirven también como medio de difusion cultural, de acuerdo con politicas
culturales o de comunicacion establecidas, forman parte de las actividades de extension.
OFERTA DE PROFESIONALES Ccnndo.dl de personas con copoqfocpr?' profesmngl que egresan de los sistemas 'de VINCULACION
educacioén superior y que estan en disponibilidad para incorporarse al mercado de trabagijo.
OFERTA DE PROFESIONALES NUmero de egresados de educacion superior, en disponibilidad de incorporarse al mercado VINCULACION

de trabagjo

OFERTA EDUCATIVA

Opciones posibles de elegir, que brinda una Institucion a los alumnos entre dos o mds drea
de bachillerato, carreras y/o licenciaturas, programas de postgrado, materias a cursar y
talleres o proyectos, etc.

CONTROL ESCOLAR

OFERTA EDUCATIVA

Capacidad institucional o del sistema educativo, para atender a alumnos de acuerdo con
su personal académico y administrativo, planta fisica y recursos materiales. La oferta esta
condicionada, a su vez, por las prioridades del desarrollo nacional, las politicas y planes de
las instituciones, asi como de su disponibilidad de recursos.

CONTROL ESCOLAR

OFERTA EDUCATIVA

Capacidad institucional o del sistema educativo, para atender alumnos de acuerdo con su
personal académico y administrativo, planta fisica y recursos materiales.

CONTROL ESCOLAR

OFERTA LABORAL

Es el nUmero de empleos disponibles en una institucién o sistema.

PERSONAL

OPCION DE CARRERA

Se entiende como las alternativas que se ofrecen al estudiante de una educacién superior
en una universidad o institucion de educacién superior en relacién al nimero de carreras
(icenciaturas) que se imparten en dicha institucidén, en las diferentes dreas del
conocimiento, en sus modalidades escolarizada y abierta.

CONTROL ESCOLAR

OPCION EDUCATIVA

Son las alternativas que se presentan al estudiante en relaciéon con el nivel de estudios que
desea cursar (licenciatura o posgrado)

CONTROL ESCOLAR

ORGANIGRAMA

Es el diagrama que representa grdficamente y a veces por medio de simbolos la
constitucion de una estructura administrativa o académica de una institucion y en la que se
incluyen jerarquias, funciones, subsistemas, dependencias, interdependencias y todo tipo de

RECTORIA
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relaciones inherentes al conjunto de que se trata. Revelan: la divisidbn de funciones, niveles
jerdrquicos, lineas de autoridad y responsabilidad, canales formales de comunicacion,
naturaleza lineal, y asesoramiento del departamento, jefe de cada grupo de empleados,
trabajadores, etc. y las relaciones que guarden entre si los érganos que la integran.

ORGANIZACION

Estructuraciéon técnica de las relaciones que deben existir entre las funciones, niveles y
actividades de los elementos humanos y materiales de una institucion, con el fin de lograr
mdxima eficiencia en la realizacién de planes y objetivos,

RECTORIA

ORGANIZACION ACADEMICA

Se refiere al conjunto de dependencias en la organizacion de una institucién educativa
inherente a las funciones de docencia, investigacién y difusion. Sindbnimo de estructura
académica.

SECRETARIA ACADEMICA

ORGANIZACION DE PLAN DE
ESTUDIOS

Los planes de estudio de las instituciones de educacion superior se pueden estructurar, entre
otras, de las siguientes formas:

Por asignaturas: Plan de estudios organizado en forma de materias aisladas; responde a una
concepcidon mecanicista del aprendizaje. Se inclina mas hacia la conservaciéon o
reproduccién que a la fransformacion de las concepciones del hombre, sociedad, escuela
y conocimiento.

Por dreas del conocimiento: Se plantea la integracién del conocimiento reagrupando varias
ciencias con un estudio combinado de un conjunto combinado de metodologias
independientemente de su objetfo. El diseno de estos planes de estudios implica partir del
andlisis de los limites formales que tradicionalmente han caracterizado a las disciplinas,
buscando borrar las fronteras entre estas para hacerlas mas acordes con el proceso del
conocimiento.

Tronco comun: Tiene como base un tronco comun (Ciclo propedéutico) con la finalidad de
alcanzar una formacion bdsica para, posteriormente, presentar una ramificacion de
alternativas de conocimiento, de las cuales el estudiante elige una para su formacién.
Modular: Este tipo de plan de estudios integra la docencia-investigacidn-servicio al abordar
los problemas concretos de la comunidad, puesto que mantiene la relacidén escuela-
sociedad. Se integra por mddulos que son unidades autosuficientes. Posee fundamentacion
epistemolégica de cardcter interdisciplinario de la ensefianza y una concepcidén de
aprendizaje y de los objetos de transformacién relaciondndose la teoria con la prdctica.
Involucra ademds, aspectos histérico-criticos, el rol de profesores y alumnos. Los planes de
estudio en general, pueden organizarse de manera anual, semestral, trimestral, etc.

CONTROL ESCOLAR

Estructura en la que las unidades bdsicas de operacion son los departamentos académicos

ORGANIZACION DEPARTAMENTAL |y administrativos que se interrelacionan para las realizacién de las tareas y la prestacion de PERSONAL
los servicios correspondientes, bajo la coordinacién de un aparato directivo minimo.
ORGANO NORMATIVO Se refiere a la instancia o cuerpo que tiene como funcién la elaboracién y/o emision de los JURIDICO

instrumentos juridicos institucionales.
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Cuerpos colegiados con la facultad de decisibn, de acuerdo con las funciones

ORGANOS DE GOBIERNO . N . RECTORIA
establecidas por las normas y reglamentos de una institucién educativa.
Conjunto de programas y servicios que, mediante asesorias individuales y colectivas o por PSICOLOGIA Y
ORIENTACION EDUCATIVA medio de informacién impresa y audio visual, entre otros desarrolla una institucion para
. . g . . PSICOMETRIA
apoyar a los estudiantes, por ejemplo en la eleccién de opciones educativas. (66 YA 78-81)
ORIENTACION EDUCATIVA Conjunto de acciones para apoyar al estudiante en la eleccidn de opciones educativas PSICOLOGIAY
laborales. PSICOMETRIA

Estd conformada por el conjunto de planes, programas, proyectos y acciones que en los
campos académico y administrativo se desarrollan en las mismas instituciones , tales como
PANEACION INSTITUCIONAL elevar el nivel académico y profesional de los egresados, mejorar la calidad de la PLANEACION
investigacion, ligdndola en forma mds directa las necesidades y proyectos nacionales y
hacer mds efectiva la tarea de difusion de la cultura, etc.

Valor de referencia de un indicador. Definicion que expresa clara y objetivamente el nivel

PARAMETRO deseable contra el que se contrasta un indicador.

Calidad que se reconoce al egresado o al estudiante que acreditd el total de asignaturas

PASANTE de un plan de estudios de licenciatura, pero no ha cubierto los requisitos de fitulacion.

CONTROL ESCOLAR

Calidad que se reconoce al egresado o al estudiante que acreditd cierto nUmero de

PASANTE - - : - .
asignaturas de un plan de estudios, para ejercer su profesion con algunas limitaciones.

CONTROL ESCOLAR

Son todas las obligaciones que tiene la institucion con terceros, como son: sueldos por
pagar, proveedores, acreedores, impuestos y cuotas por pagar, documentos por pagar,
reserva para jubilaciones y pensiones, incrementos por reevaluaciones y diferencias por
operacion.

PASIVO TESORERIA

Esta constituido por la suma del activo y pasivo de la institucién.

Es el conjunto de bienes materiales que posee un institucién de educacion superior y que ha
obtenido ya sea porque le han sido atribuidos por las leyes de su creacion, por donaciones,
por incrementos producidos por su gestion administrativa. El patrimonio esta constituido por
las tierras, edificios e instalaciones, muebles, vehiculos, libros, derechos y patentes de
invencion, depdsitos bancarios, etc.

PATRIMONIO PATRIMONIO

Conjunto de requisitos que debe satisfacer un sujeto para ingresar a una institucion
PERFIL DE INGRESO educativa, para que se le considere capaz de cursar un grado o ciclo escolar determinado. CONTROL ESCOLAR
Algunos de estos aspectos son: psicoldégicos, conocimientos y destrezas, efc.

Es el modelo, elaborado por una institucién educativa, que establece las caracteristicas que
PERFIL DEL DOCENTE debe poseer el docente para considerarse capaz de desempenar sus funciones de | SECRETARIA ACADEMICA
ensenanza con los objetivos planteados por la misma institucion.

Componente de un plan de estudios consistente en la definicién de las caracteristicas
PERFIL DEL EGRESADO académicas y profesionales que deben observar quienes concluyen sus estudios. VINCULACION
Es el modelo, elaborado por una institucidn educativa, que establece sus propdsitos
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respecto de lo que deben ser sus egresados, en cuanto a las formas especificas que debe
tener la preparacién técnica (tedrico-prdctica), el enfoque valorativo que debe lograrse en
ellos y el tipo de necesidades sociales que deberdn satisfacer.

PERFIL DEL EGRESADO

Modelo elaborado por una institucidon educativa en el que se establecen las caracteristicas
académicas y profesionales de quienes concluyen sus estudios.

VINCULACION

PERFIL DEL ESTUDIANTE

Caracteristicas reales o deseadas en los alumnos de una institucidn educativa en un
momento determinado

SECRETARIA ACADEMICA

PERFIL DEL ESTUDIANTE

Caracteristicas que debe tener un alumno al momento de ingresar a una institucion
educativa.

SECRETARIA ACADEMICA

PERFIL PROFESIONAL

Conjunto de requisitos que debe satisfacer una persona para que se le considere capaz de
ejercer una profesidon determinada.

VINCULACION

PERFIL PROFESIONAL

Conjunto de conocimientos, capacidades, habilidades y aptitudes que deben reunirse para
el ejercicio de una profesion.

VINCULACION

PERIODO ESCOLAR

Programacién de actividades académico- administrativas establecidas por una institucién
en la que se indica apertura y cierre de inscripciones, inicio y finalizacién de cursos,
realizacién de exdmenes ordinarios y exfraordinarios, vacaciones, etc. En una institucion, el
periodo escolar puede corresponder a un ano calendario o incluir meses de dos afos
calendario, sucesivos. Sindnimo de aio lectivo. Calendario escolar y ciclo escolar.

CONTROL ESCOLAR

PERIODO ESCOLAR

Ciclo escolar

CONTROL ESCOLAR

PERSONAL

Es el conjunto de personas que trabajan en una institucidn, en cualquiera de sus dmbitos o
sectores (académico, administrativo, etc.).

PERSONAL

PERSONAL ACADEMICO

Es el conjunto de personas que laboran en una institucién de educacidn superior, las cuales
se dedican al desarrollo de actividades sustantivas de docencia, investigacién, difusiéon y
extension, y en algunos casos participan en la organizacion y administracién de las
actividades y recursos propios de su drea. Estd constituido por profesores, investigadores,
ayudante de profesor o investigador, y técnicos académicos.

Pueden ser, en razén del tiempo que dedican a su funcidn: Tiempo completo, medio
tiempo, por horas y auxiliares académicos; en razén de su categoria: Titulares y asociados;
de acuerdo a su contrataciéon pueden ser: permanentes (de base), temporales (interinos o
invitados).

PERSONAL

PERSONAL ACADEMICO

Docente o investigador que realiza estas funciones y las de difusion de la cultura y extension
de los servicios.

SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL ACADEMICO

Conjunto de personas que laboran en una IES, las cuales se dedican al desarrollo de las
actividades sustantivas de la Institucidn; investigacidén cientifica, docencia y difusion y
extension.

SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL ACADEMICO-
ADMINISTRATIVO

El que readliza una o mds tareas de las labores de direccién, organizacién, control y
evaluacion de las tareas de apoyo, o bien ejecutq, las de mantenimiento, conservaciéon y

PERSONAL
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servicios generales en las instituciones de educacidn superior.

Conjunto de personas que realizan una o mds labores de direccién, organizacion, control y
evaluaciéon de las tareas de apoyo o bien, ejecuta las de mantenimiento, conservacion y

PERSONAL ADMINISTRATIVO servicios generales en una institucion de educacién superior. Estd constituido por los PERSONAL
directivos, personal de base y de confianza.
PERSONAL ADMINISTRATIVO Personal que se encarga del funcionamiento y mantenimiento de un cenfro educativo.
(Solicitar opinién a la Sria. Comprende al personal de oficina, encargado de biblioteca, almacenistas, choferes, PERSONAL
Admva.) jardineros y vigilantes.
PERSONAL DE BASE En el término genéric;o: se designa ollo persona que dgsgmpeﬁo un pugsfo o ’rrqbojo en PERSONAL
forma permanente. Sindnimo de trabajador de base, definitivo, por tiempo indeterminado.
PERSONAL DE BASE Trabajadores cuya situacion laboral implica la inmovilidad y el desempeno de funciones en PERSONAL
forma permanente y generalmente pertenecen a la organizacién sindical correspondiente.
Se constituye por las autoridades y funcionarios universitarios y por todas aquellas personas
PERSONAL DE CONFIANZA que redlizan actividades de direccidn, administracion, vigilancia, fiscalizacién e inspeccién
cuando tfienen cardcter general y aquellas que ejecutan frabajos estrictamente personales PERSONAL
para las autoridades y funcionarios de la institucion o porque asi lo establezca la disposicién
legal gue formdlice la creacion del puesto que ocupen.
PERSONAL DE INTENDENCIA'Y Personas encargadas del aseo y mantenimiento de los inmuebles, PERSONAL
MANTENIMIENTO
Comprende al personal académico de una institucion de educacion superior con
PERSONAL DEDICADO A LA nombramiento de investigador o profesor que estd adscrito a los centros, institutos o PERSONAL
INVESTIGACION departamentos de investigacién, por lo que su fiempo de dedicacion es exclusivo o
predominante para el desarrollo de esta funcidn
Funcionarios electos o designados para desempenar cargos o funciones de organizaciéon
PERSONAL DIRECTIVO y/o gobierno en una institucion o sus dependencias, sea en el drea académica o PERSONAL
administrativa.
Personal que ejerce funciones de direccion y (o) administraciéon en las escuelas, institutos o
PERSONAL DIRECTIVO centros de ensenanza, independientemente de su nombramiento. En este término se PERSONAL
incluye a directores u homdlogos y puestos de mayor jerarquia hasta el nivel de Rector.
Comprende al personal académico con nombramiento de profesor, de acuerdo con las
PERSONAL DOCENTE categorias que aplique la institucién, dedicado a ejercer la docencia o conducir el proceso PERSONAL
de ensenanza-aprendizgje.
PERSONAL DOCENTE Académico cuya funcion es el ejercicio de la docencia o conduccion del proceso de PERSONAL

ensenanza-aprendizgje.

PLAN DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

Es un documento que surge en el marco del H. Consejo Universitario, que pretende orientar
los programas y acciones, y dotar de instrumentos bdsicos a los esfuerzos de la universidad

COMITE DE CALIDAD
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para alcanzar los objetivos de la misma como institucidn de educacién superior,
considerando los planteamientos tanto del Plan de Desarrollo Estatal como del Plan
Nacional de Desarrollo vigente en materia de educacién.

Documento que contiene la fundamentacién social y educativa para formar recursos
humanos calificados en una disciplina o drea determinada y en el cual se precisa, entre
PLAN DE ESTUDIOS otros elementos, el perfil del egresado, los fines y objetivos educacionales, los contenidos, CONTROL ESCOLAR
métodos, experiencias de ensefanza-aprendizaje y formas de evaluaciéon, asi como los
medios y recursos de todo tipo que serdn empleados en el proceso educativo.

Es el conjunto de procesos coordinados, sistemdticos y generalizados para la determinacion
de acciones tendientes al desarrollo equilibrado y coherente de la educacién superior.
Como tal, es una actividad racional, integral y continua que llevan a cabo las instituciones
con el fin de prever el curso que seguirdn las acciones que deberdn emprender; de
preparar antficipadamente las tomas de decisiones y de crear las condiciones de un cambio
de situacién o de obtencién de determinados resultados postulados, a su vez, por politicas
PLANEACION de orden general, la planeacién tiende a interconectar Iégicamente las labores que se PLANEACION
realizan en una institucion con vistas a un mayor rendimiento y operatividad asi como a
prever procesos de evaluacion de los planes propuestos en la prdactica.

Es un proceso por la serie de etapas que lo conforman en las cuales estén comprendidas la
elaboracién de un diagndstico, la determinacién de objetivos y politicas, el establecimiento
de prioridades, estrategias, programas y proyectos, la previsidn y asignacién de recursos
necesarios asi como el establecimiento de criterios y mecanismos de evaluacion.

Conjunto de procesos coordinados, sistemdticos y generalizados, para la determinacion de

PLANEACION acciones tendientes al desarrollo equilibrado y coherente de la educacién superior.

PLANEACION

A este tipo de planeacién corresponde la bUsqueda, descripcidon y especificacidon de las
alternativas o recorridos alternativos (secuencia de fases) que conducen a la situacion
inicial, a la situaciéon prefigurada y a la eleccién (decision) del que resulte mds eficaz y
eficiente para la construccion o transformacién del sistema educativo.

PLANEACION ESTRATEGICA COMITE DE CALIDAD

Es la que abarca todos los aspectos de una institucion o entidad para la cual se planea

COMITE DE CALIDAD
tomando en cuenta su entorno.

PLANEACION INTEGRAL

Es la planeacion orientada de manera permanente a partir de la evaluacién de sus propios

resultados y de los cambios efectuados en el entorno social. COMITE DE CALIDAD

PLANEACION ITERATIVA

Es el proceso en el que se conjuntan las condiciones, técnicas y procedimientos mds TESORERIA,CONTROL

adecuados a la institucidn de que se frate, tanto para que se lleve a cabo el propio proceso ESCOLAR,
PLANEACION OPERATIVA como para desarrollar actividades que den como resulfado planes, programas y proyectos SIIA,PLANEACION,

con metas claramente establecidas, que permitan el logro de sus respectivos objetivos RECTORIA

Es aquella en la que en la formulacion, realizacién y evaluacién de sus planes, programas y TESORERIA,CONTROL
PLANEACION PARTICIPATIVA proyectos, deberd intervenir en forma organizada y coordinada la comunidad, de acuerdo ESCOLAR,
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con las tareas que son de la competencia de los diferentes integrantes de ella.

SIIA,PLANEACION,

RECTORIA
Es aquella que disena un futuro deseado o ideal respecto al sistema objeto de planeacion, TESORERIA,CONTROL
en funciéon del cual toma decisiones en el presente, para influir en el curso de los ESCOLAR,
PLANEACION PROSPECTIVA acontecimientos y conducir el desarrollo equilibrado de las instituciones de educacién SIIA,PLANEACION,
superior. RECTORIA
TESORERIA,CONTROL
Es aquella que se basa en la exploracion del pasado mediante la observacion del ESCOLAR,
PLANEACION RETROSPECTIVA comportamiento de sus variables relevantes para prever posibles tendencias en el futuro. SIIA,PLANEACION,
Puede ser determinista y probabilistica. RECTORIA
PLANEACION SECTORAL !Es oqu'ello que abarca la problemdtica de un solo sector, ya sea el educativo, el social, el
industrial, etc.
PLANECION CURRICULAR Diseno curricular PLANEACION
PLANES DE ESTUDIO Conjunto estructurado de asignaturas, prdcticas y actividades de ensenanza- aprendizaje. CONTROL ESCOLAR
PLANTA FISICA Conjunto de mmgeples y mugples que posee una institucion, destinado al cumplimiento de PLANEACION
sus labores académicas, administrativas y culturales.
PLAZA DE BASE DEFINITIVA Es Iq que ha sido 'cre'odglcon el porocfer de permonepfe para QI desarrollo normal de las PERSONAL
actividades de la institucion superior y/o para la obtencion de sus fines.
PLAZA VACANTE Es aquella que se.encuer_w’rro sin TIT.U|O.r erj,formo temporal o definitiva, y que debe ser PERSONAL
ocupada para redlizar los fines de la institucion
(Corto, mediano y largo) Es un criterio de temporalidad ufilizado generalmente en el
proceso de planeacién de las instituciones de educacion superior. Aunque los criterios para
PLAZO fijar los horizontes temporales, son convencionales, parece que existe un nivel de PLANEACION

coincidencia al considerar que la planeacién a corto plazo cubre un horizonte de un ano, la
de mediano plazo cinco, mientras que la planeacion a largo plazo no debe ser mayor de
diez.

POBLACION ESCOLAR

(Ver matricula)

CONTROL ESCOLAR

POBLACION ESCOLAR

Matricula

CONTROL ESCOLAR

Es el conjunto de lineamientos, orientaciones, principios, normas y especificaciones
concretas, apoyadas en consideraciones de tipo socio-econdmico, cultural, cientifico y

POLITICA pedagdgico, que responden al andlisis de exigencias de desarrollo, nacionales o estatales, RECTORIA
que una institucién educativa establece y de acuerdo con las cuales dirige funciones
sustantivas y adjetivas.
Es el nivel mas alto que ofrece el sistema educativo nacional, y los respectivos estudios se
POSGRADO llevan a cabo una vez que se ha obtenido una licenciatura. COORD. DEL POSGRADO

Se incluyen en este concepto los estudios de especializacién (por los cuales no se confieren
grados, solo diploma), Maestria y doctorado orientados por lo general hacia una
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profundizacién de la investigacion.

POSGRADO

Programas académicos de nivel superior (especializacién, maestria y doctorado) que tienen
como antecedente necesario la licenciatura.

COORD. DEL POSGRADO

POSGRADO
(consultar con el reglamento de
posgrado)

Es la Ultima fase de la educacién formal; tiene como antecedente obligatorio la licenciatura
o el equivalente de ésta, comprende los estudios de especialidad o especializacién,
maestria y doctorado, asi como los estudios de actualizacion que se imparten en el.

COORD. DEL POSGRADO

PRACTICA DE CAMPO

Actividades de aplicacion o investigacidén que se redlizan en el medio natural donde se
produce o presenta un fendmeno u objeto de estudio y que contribuye a la formacién de
los estudiantes.

SECRETARIA ACDEMICA

PRACTICA DE LABORATORIO

Actividad de experimentacion y observacion que se realiza en un ambiente especial en el
cual se produce un fenédmeno para su estudio.

SECRETARIA ACDEMICA

PRACTICA DOCENTE

Es la labor cotidiana que se desempena en el aula para el desarrollo del proceso de
ensefanza-aprendizaje, y estd a cargo del personal académico (docente) de una
institucion de educacién superior.

SECRETARIA ACDEMICA

PREINSCRIPCION

Es el conjunto de frdmites previos a la inscripcién a una institucion de educaciéon superior;
constituye el primer paso en el proceso de ingreso y garantiza la continuacién del mismo en
sus diversas etapas.

CONTROL ESCOLAR

COORD. DEL
PREPARATORIA Ver bachillerato general. BACHILLERATO
COORD. DEL
PREPARATORIA Bachillerato. BACHILLERATO
PRESTACION LABORAL _Comunio de aportaciones y compensaciones en dinero, servicios o especie, que una PERSONAL
institucion otorga a sus empleados ademds del salario.
PRESTACION LABORAL Qomun"rp de aportaciones y compensaciones en dinero, servicios o especie, que una PERSONAL
institucion otorga a sus empleados ademds del salario.
PRESTAMOS BIBLIOTEC ARIO Con5|sfre en el pres’ron_ng domlc:lllorlg de mo’renqle's blbllogrqﬂcos a los usuarios que han
EXTERNOS CUh"lp'th con los requisitos establecidos por la biblioteca a fin de contar con este fipo de BIBLIOTECAS
servicio.
PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS Servicio que se ofrece al usuario para consultar materiales en las salas de las bibliotecas
. BIBLIOTECAS
INTERNOS destinadas para tal efecto.
PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS Consiste en el pres’romg de materiales ’dg consulta de una biblioteca a otra, las cuales han BIBLIOTECAS
establecido un convenio para tal propdsito.
Es la estimacidn o previsidbn de los ingresos y egresos que serdn necesarios para el desarrollo
PRESUPUESTO de las funciones de una institucion, en un periodo determinado. Suele realizarse anualmente TESORERIA
o por periodos mds cortos.
PRESUPUESTO Estimacién o previsidon de los ingresos y egresos que serdn necesarios para el desarrollo de las TESORERIA

funciones de una institucién de educacidn superior en un periodo determinado.
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Los elementos que lo integran son: El gasto, la inversidon y la deuda; su ejercicio se rige por el

PRESUPUESTO DE EGRESOS - TESORERIA
reglamento especifico.

PRESUPUESTO EJERCIDO Porcién gastada en un programa o proyecto de un presupuesto autorizado. TESORERIA
Es el cdlculo anticipado de gastos e ingresos de la federacién o de un estado para cumplir

PRESUPUESTO FEDERAL O ESTATAL con los propdsitos de sus programas de desarrollo; Constituye el instrumento operativo TESORERIA
bdsico para la ejecucion de politicas econdmicas y de planeacion.

PRESUPUESTO GLOBAL Es el que abarca todos los recursos financieros requeridos por una institucion. TESORERIA
Es el que comprende todos los recursos financieros requeridos por una institucién para su

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL desempeno durante un periodo de tiempo determinado (generalmente un afo). Sindnimo TESORERIA
de presupuesto global.

PRESUPUESTO POR FUNCIONES Es en el que se §§pecificon los recursos de acuerdo a las mds amplias finalidades que TESORERIA
persigue la institucién.
Es el que establece plena relacidon entre los resultados previstos y sus costos dentro de cada
programa establecido para cumplir con las funciones institucionales; destacando, en

PRESUPUESTO POR PROGRAMAS comparacién con el presupuesto tradicional, la importancia de los fines a que se destinan TESORERIA
los recursos, las actividades que deben redlizarse para lograr los objetivos y la evaluacion
sistemdtica de los resultados obtenidos.

PRESUPUESTO PRESENTADO Es el que se somete a revisidn para ser autorizado. TESORERIA

PRIMER INGRESO

Ver alumno de primer ingreso.

CONTROL ESCOLAR

PROCEDIMIENTO

Es una instruccidon o norma que preconiza cierto orden (enlace, cronologia, jerarquia) para
ejecutar una operaciéon con el fin de redlizar algo (experimento, trdmite, investigacion, etc.)
desde el punto de vista de un proceso, es la forma particular de desarrollarlo y resulta, en sus
moddalidades, una aplicacion o interpretacién de un método y cuyo alcance es mds
general.

COMITE DE CALIDAD

PROCESO

Conjunto de fases sucesivas de un fendmeno de desarrollo cualquiera.

COMITE DE CALIDAD

PROCESO DE EVALUACION

En educacidn superior se le considera como un componente del proceso de planeacion
que, con base en los juicios de valor, sustenta la toma de decisiones para reorientar,
consolidar o innovar este nivel educativo.

COMITE DE CALIDAD

PROCESO DE PLANEACION

Es el sistema de acciones destinadas a coordinar, formular, instrumentar, controlar y evaluar
los planes, programas y proyectos para el logro de objetivos y metas programadas en una
institucion.

Establece politicas, estrategias, metas, responsables, recursos y mecanismos de
coordinacién.

COMITE DE CALIDAD

PRODUCTIVIDAD

Incremento simulténeo en la produccién de resultados académicos, administrativos, etc. Y
en la calidad de estos, debido a la mejora e innovacién de los métodos de trabgjo.

PROFESION

Ejercicio de conocimientos especializados adquiridos mediante estudios formales, que
generalmente requiere reconocimiento del Estado.

SECRETARIA ACADEMICA
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PROFESIONAL Relativo a la profesidn. Se utiliza como adjetivo. SECRETARIA ACADEMICA

PROFESIONAL MEDIO El que cursd y concluyd un plan de estudios de nivel medio superior Terminal. SECRETARIA ACADEMICA

PROFESIONAL MEDIO Egresodq de es’rudps posfsecgndorlos que qu,edg hobﬂﬁoqlo para incorporarse al mercado SECRETARIA ACADEMICA
de frabajo y/o continuar estudios superiores.(Técnico profesional)

Egresado de los estudios postsecundarios de cardcter Terminal, quedaba habilitado para

incorporarse al mercado de trabajo.(Educacion profesional técnica) SECRETARIA ACADEMICA

PROFESIONAL TECNICO

Egresado de una carrera, que acredita haber cumplido con todos los requisitos académicos

y estd habilitado para ejercer su profesion. SECRETARIA ACADEMICA

PROFESIONISTA

Es el académico a cuyo cargo estdn, fundamentalmente, las actividades docentes de una
PROFESOR institucion de educacién superior aunque reciben esa designacién, los académicos que | SECRETARIA ACADEMICA
también se dedican a la investigacién.

Conjunto de acciones especificas ordenadas secuencialmente en el tfiempo
interrelacionadas con los recursos necesarios para el logro de objetivos y metas.

PROGRAMA Se constituye como un instrumento normativo y técnico que integra un conjunto coordinado | SECRETARIA ACADEMICA
de objetivos, politicas y metas que se traducen en programas, subprogramas y proyectos
jerarquizados en el tiempo y el espacio para alcanzar la imagen propuesta.

PROGRAMA Conjunto de acciones, interrelaciones y recursos orientados al logro de objetivos y metas. SIIA

Las instituciones suelen articular “Programas de Apoyo” que se vuelcan sobre actividades
especificas o programas particulares que no cuentan con los recursos suficientes, por lo
general a causa de procesos de expansidn no previstos o modificaciones inesperadas en los
costos de su produccion.

PROGRAMA DE APOYO SIA

Guia en la gue se describe detalladamente lo que ha de ser aprendido en el curso.
Desarrollo de la materia, atendiendo, por parte del aspecto Iégico de la disciplina objeto de
estudio y, por otra, a la metodologia que deba aplicarse en su enseianza. Debe especificar
claramente los objetivos, actividades de aprendizaje, medios y procedimientos de medicion | SECRETARIA ACADEMICA
y evaluacioén, etc.

Los programas forman parte del programa de estudios general que abarca tanto los
estudios de licenciatura como los estudios de posgrado.

PROGRAMA DE CURSO O
PROGRAMA DIDACTICO

Conjunto de acciones especificas planteadas en relacion a los estudios de posgrado,
PROGRAMA DE POSGRADO especializaciones, maestrias o doctorados, y se establecen en las divisiones de estudios| COORD. DEL POSGRADO
respectivos de acuerdo con la demanda y recursos académicos con que se cuente.

Conjunto de actividades curriculares dirigidas a la formacion y actualizacién de personal de

PROGRAMA DE POSGRADO : ) . . .
alto nivel para docenciq, e investigacion.

COORD. DEL POSGRADO

Principal documento de planeacién de la educacién superior que constituye la base y
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE fundamento del ejercicio de sus funciones en el cual se plasma el modelo institucional de
DESARROLLO desarrollo y que contiene el conjunto de acciones ordenadas secuencialmente en el
tiempo (mediano y largo plazo), interrelacionada con los recursos necesarios para el logro

COMITE DE CALIDAD
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de los objetivos y metas.

PROGRAMA NACIONAL DE
DESARROLLO

Contempla necesidades educativas en todos los niveles tecnolégicos y de investigacién-
cientifica y humanistica previendo los recursos destinados a lleva a cabo programas vy
proyectos con un sentido de prioridades.

COMITE DE CALIDAD

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Es la fraduccion del programa institucional de desarrollo (de mediano y largo plazo) al corto
plazo contenido en todos los elementos de | primero y que permite ligarse al presupuesto
programdtico de la institucién de educacién superior.

SIIA

PROGRAMACION

La programacion especifica lo ha establecido por la planeacién identificando y precisando
lo necesario para implantar, adecuar o fransformar efectivamente, la operaciéon del sistema
planeado en funcién del flujo de decisiones producto del proceso de planeacién.

Las decisiones de programacion se refieren a lo particular, al modo, al lugar, al responsable,
al momento, al tiempo en el que se deberd realizar la accién. La programacién define y
establece una correspondencia entre los objetivos, funciones, acciones fijadas por la
planeacion. En ocasiones, se considera como sindnimo de planificacion.

SIIA

PROMEDIO

Cantidad que se obtiene al dividir el resultado de una suma entre el nUmero de sumandos.

SECRETARIA ACADEMICA

PROMOCION

Ascenso de categorias y/o nivel previa valoracién de los méritos laborales de quien lo
solicita.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

PRONOSTICO

Estudio de las tendencias histéricas que observa una variable o variables para establecer
una relacién definida entre su comportamiento y el tiempo, de tal manera que cada valor
del tiempo se pueda asociar un valor de la variable. Permite contar con la imagen de la
situacion que se presentaria en el futuro en caso de que los aconfecimientos siguieran su
tendencia natural.

PLANEACION

PROPEDEUTICO

Es el tipo de estudios-cursos que proporcionan algunas instituciones de educacién superior
previamente a los estudios organizados en un plan de una carrera o un posgrado; la
finalidad de estos cursos es, en algunos casos, verificar los acontecimientos y capacidades
de los alumnos y, entre ofros, proporcionarles lo recursos bdsicos para emprender una
carrera o un posgrado. Pueden durar un semestre o un afo. En algunas instituciones,
reprobarlos impide iniciar los cursos del ciclo principal (licenciatura o posgrado) en oftras,
estdn incorporados o forman parte de dicho ciclo.

SECRETARIA ACADEMICA

PROPQOSITO

Representa la anticipacion de algo (idea, plan, etc.) que conducird a un resultado previsto.
Implica a la vez, un principio de accién.

PROSPECTIVA

Disenio deseable y factible de escenarios a futuro de determinadas acciones en una o mds
opciones.

COMITE DE CALIDAD

PROTOTIPO

Modelo original.

COMITE DE CALIDAD

PROYECTO

Nivel desagregado de un programa, conjunto coherente y sistemdtico de actividades,
procedimientos y medios dirigidos al logro de uno ovarios objetivos.
Es tanto el diseno de una unidad que forma parte de un programa mds general, como Ia

ETT
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unidad en ejecuciéon y en las que se prevén metas, estrategias, metodologias especificas,
asi como recursos para alcanzar su objetivo

PROYECTO

En el proceso de planeacion educativa, es la unidad minima de programacion.

ETT

PROYECTO FORMAL DE
INVESTIGACION

Programa presentado, analizado y aprobado para ser desarrollado por la institucion de
educacioén superior, respondiendo a las lineas prioritarias de investigacion.

INVESTIGACION CIENTIFICA

PROYECTOS DE ASESORIA TECNICA

Conjunto de acciones orientadas a proporcionar servicios de asistencia técnica vy
consultoria en las dreas administrativas, mercado-ldgicas, contables, fiscales, asi como
tecnoldgicas.

SECRETARIA ACADEMICA

PROYECTOS DE EDUCACION
CONTINUA

Conjunto de acciones pedagdgicas que las Instituciones de Educacién Superior (IES)
redlizan a parir de la transferencia de conocimientos de los grupos académicos, orientadas
éstas a la atencion de necesidades de actualizacién, formacion y capacitacion de recursos
humanos de las organizaciones sociales e individuales.

SECRETARIA ACADEMICA

PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
DESARROLLO

Conjunto de acciones orientadas a procurar la identificacion y solucidén de problemas vy
retos de interés en investigacion aplicada, desarrollo y/o mejora de diseio de productos y/o
procesos y adaptacién y/o mejora de tecnologias existentes. También se orientan a
contribuir significativamente a avanzar la frontera del conocimiento, permitir mejorar la
calidad de vida de la poblacién y del medio ambiente, y apoyar la formacidén de personal
especializado en ciencia y tecnologia.

INVESTIGACION CIENTIFICA

PROYECTOS DE PRACTICAS
PROFESIONALES

Conjunto de acciones curriculares en la formacién integral de los estudiantes,, en las cuales
se aplican los conocimientos adquiridos en las aulas, talleres y laboratorios, a fin de plantear
soluciones a problemas especificos. De esta manera el estudiante adquiere un contacto
directo con el ambiente laboral que le permite adquirir experiencia.

SECRETARIA ACADEMICA

PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Conjunto de acciones tedrico-prdcticas de cardcter temporal, obligatorio y mediante
retribucion, que realizan los estudiantes como requisito previo para obtener el titulo o grado
académico y que contribuye a su formacion académica.

SERVICIO SOCIAL

PROYECTOS DE VINCULACION

Actividades que permiten ampliar el aspecto de colaboracion entre las instituciones de
educaciéon superior con su entorno social y productivo. Tanto profesores investigadores
como estudiantes, logran que la docencia se vincule con la prdctica, lo cual facilita que
estros Ultimos asimilen una gran cantidad de conocimientos mediante el estudio y la
aplicacion de las ciencias en sus diversas especialidades.

VINCULACION Y
DESARROLLO

RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ DE
ESTUDIOS (Convalidacion de
estudios)

Aprobaciéon de la federacion, los estados o los organismos autorizados para ello, a los
estudios impartidos por instituciones particulares. Se otorga por plantel, extension,
dependencia o plan de estudios.

CONTROL ESCOLAR

Es la autoridad ejecutiva y representante legal de una institucién de educacién superior y

RECTOR por lo tanto, su representante ante la sociedad. Asi mismo es el presidente del Consejo RECTORIA
Universitario.
RECURSOS Es el conjunto de bienes o medios de que dispone una institucidn de educacién superior TESORERIA
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para realizar tanto sus actividades académicas como las administrativas o las de difusiéon
cultural. Pueden ser recursos humanos (docentes, investigadores, empleados); materiales
(planteles, material diddctico, mobiliario); financieros (propios, estatales, federales); vy
técnicos (procedimientos, patentes, etc.) y a su vez se pueden dividir en recursos ordinarios y
extraordinarios.

Son los recursos econdmicos que se requieren y aplican al funcionamiento y operacion de la
institucion de educacion superior en apoyo al cumplimiento de sus programas y proyectos
especificos, los cuales se dan a través del proceso de formulacidn, gestion, administraciéon
de fondos, seguimiento y evaluacion.

RECURSOS FINANCIEROS TESORERIA

Son los profesores, investigadores y administrativos que realizan funciones sustantivas y de
apoyo de las instituciones de educaciéon superior, las cuales se administran a fravés del
proceso de: reclutamiento, admisidn, induccidon al puesto, capacitacion y desarrollo, pago
de salarios y sueldos, incentivos y estimulos y, control entre otros.

RECURSOS HUMANOS PERSONAL

Son los insumos de materiales, maquinaria y equipo necesarios para la operacion de la
RECURSOS MATERIALES institucion de educacién superior que se dan a través del proceso de: adquisiciones, TESORERIA
almacenamiento, mantenimiento, servicios generales, infendencia e inventarios entre otros.

RECURSOS PROPIOS Ver ingresos propios. TESORERIA

Es la maquinaria y equipo especializado que sirve para el desarrollo de las actividades
RECURSOS TECNICOS sustantivas y de apoyo que redliza la institucidon de educacion superior, se consideran los TESORERIA
equipos de informdtica dentro de este concepto por ser de importancia relevante.

Se refiere a los datos: Nombre del autor, fitulo de trabajo, fecha de elaboracién, publicacién

o edicién, de un libro, revista, etc. COMITE DE CALIDAD

REFORMA EDUCATIVA

Titulo expedido por la Secretaria de Industria y Comercio que confiere el derecho de
explotar en forma exclusiva su invencion, el cual se concede una vez que se satisfacen los
requisitos establecidos en la Ley de invenciones y Marcas y demds reglamentacion
aplicable.

REGISTRO DE PATENTE COMITE DE CALIDAD

Documento con fundamento juridico que norma y regula las acciones realizadas por los

. TR : SECRETARIA ACADEMICA
infegrantes de una institucion educativa.

REGLAMENTO ESCOLAR

Conjunto de estudiantes que se reinscriben en los tiempos establecidos por una instituciéon

REINGRESO . . . CONTROL ESCOLAR
educativa para continuar con el plan de estudios.
REVALIDACION DE ESTUDIOS. Validez oficial dada a los estudios realizados en planteles que no forman parte del sistema
. = - . . . A CONTROL ESCOLAR
(Convalidacién de Estudios) educativo nacional. Se oforga por tipos, grados o materias.

Publicaciones periédicas por cuadernos, con escritos sobre varias materias o una sola

especialmente. Constituye un érgano de difusidén y un instrumento de cultura. BIBLIOTECAS

REVISTAS (Obra editorial )

Es la retribucion que recibe el trabajador por las labores que realiza. En cada institucion
SALARIO existen tabuladores salariales que se establecen en funcién de tipos de trabajo, categorias, NOMINAS
horarios, antigledad y en cuyos niveles se contrata a los diversos empleados.
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Los salarios suelen venir acompanados de prestaciones y deducciones. Ademds solo los
salarios sirven de base para calcular gratificaciones anuales asi como primas vacacionales,
dias festivos, jubilaciones, etc.

Retribucién que debe pagar el patrén por su trabagjo. Se integra con los pagos hechos en

SALARIO efectivo, por cuota diaria, gratificaciones, percepciones, habitacién, primas, comisiones, NOMINAS
prestaciones en especie y cualquier ofra cantidad recibida.

SECTOR LABORAL Esta constituido por las relociqne; de frabagjo en una insﬁ‘rugién y es de su (?ompe’rencio los PERSONAL
contratos, las organizaciones sindicales, los salarios, las condiciones de frabagjo, etc.

SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Evolugcién de las ocﬁyidodes laborales y profesionales de los egresados en relacién con los PLANEACION
estudios que estos realizaron.

SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Evaluacién de las actividades de los egresados en relacion con sus estudios realizados. PLANEACION

SEGUIMIENTO DE PLANES, Aplicacion de mecanismos de supervision prevencion que permiten la oportuna deteccidon y SIA

PROGRAMAS O PROYECTOS correccidn de desviaciones en las acciones y resultados de un plan, programa o proyecto.

SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS O Aplicacion de mecanismos de supervision preventivos y correctivos que permiten la SIA

PROYECTOS

oportuna detecciéon y correccion a las diversas etapas de un proceso.

SEMESTRE

Es una unidad pedagdgica de seis meses en la que se lleva a cabo un ciclo completo de
ensefanza-aprendizaje a partir de inscripciones y, mediante cursos, seminarios, exdmenes,
etc.

CONTROL ESCOLAR

SEMINARIO

Estructura académica que forma parte de un plan de estudios en el cual se organiza el
aprendizaje sobre un tema en particular, para la obtencién de conclusiones individuales o
colectivas, concebidas sobre la base del trabajo de investigacion y confrontacién de
conocimientos y puntos de vista.

SECRETARIA ACADEMICA

SEMINARIO

Actividades de docencia e investigacién con un nUmero reducido de personas para la
obtencién de conclusiones individuales o colectivas.

SECRETARIA ACADEMICA

SERVICIO ESTUDIANTIL

Actividades organizadas sistemdticamente las cuales realiza, regularmente, una instituciéon
educativa para apoyar administrativa y académicamente a los estudiantes y promover su
bienestar.

ASUNTOS ESTUDIANTILES

Conjunto de actividades profesionales realizadas por los estudiantes o egresados con
finalidades de aprendizgje y servicio, las cuales forman parte de un plan de estudios. Se

SERVICIO SOCIAL . - . - SERVICIO SOCIAL
efectuan fuera de los recintos escolares, en instituciones o lugares donde se requieren sus
conocimientos y, generalmente, no son de cardcter lucrativo.

SERVICIO SOCIAL Conjunto de oc’rl_wdodes_prqfesmnoles no esc‘olc‘mzadqsi que unitariamente forman parte SERVICIO SOCIAL
del plan de estudios con finalidades de aprendizaje vy servicio.
Actividades profesionales realizadas por los alumnos entes de egresar de una escuela de

SERVICIO SOCIAL educacién superior, cuando el curriculo de la misma carrera lo especifica como requisito SERVICIO SOCIAL

(solicitar opinién a la DISESO)

para obtener el fitulo correspondiente de licenciatura. Lo desempenan en lugares en
donde se requieren sus conocimientos y generalmente no son de cardcter lucrativo,
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ofreciéndose en ocasiones a los habitantes de mds escasos recursos del lugar.

Consisten en apoyos tales como: bibliotecas, laboratorios, centros de cdmputo, materiales
SERVICIOS ACADEMICOS audiovisuales, etc. que se ponen a disposicion de la comunidad universitaria para el | SECRETARIA ACADEMICA
desarrollo de sus tareas.

Son apoyos tales como los equipos de cdmputo con sus respectivos sistemas
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS computacionales; el apoyo a través de cursos dirigidos al personal que requiere de
capacitacién para el uso de este tipo de equipo, etc.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

Contratos de personal para la prestacidon de servicios profesionales o para la realizacion de
una obra determinada y cuya participaciéon implique el pago de alguna remuneracién por
tal concepto. Estas remuneraciones no quedardn comprendidas dentro del tabulador de PERSONAL
salarios ni lo modificardn y cesardn cuando terminen las causas o motivos que le dieron
origen, no pudiéndose prolongar mds alld de la materia de trabagjo excepcional.

SERVICIOS PERSONALES

Conjunto de elementos o partes que integran una estructura de organizacién, en la cual
SISTEMA dichos elementos se relacionan entre si o actian independientemente, pero concurriendo RECTORIA
todos al logro de un resultado establecido.

(Ensenanza abierta). Prescinde del requisito de asistencia a las aulas escolares. Consiste en
el estudio con apoyo en materiales disehados especialimente para el andlisis autbnomo y
que reduce a un minimo las necesidades de direccion o asesoria. La radio, la televisidon, el
infercambio de correspondencia, etc. son medios a fravés de los cuales se comunican las
lecciones cuyo aprendizaje se evalia conforme a patrones de calidad similares a los
exigidos para la ensenanza directa.

SISTEMA ABIERTO CONTROL ESCOLAR

En términos generales, el sistema de créditos se basa en el valor numérico concedido a las
asignaturas y actividades prdcticas académicas del estudiante.

SISTEMA DE CREDITOS Concretamente, en educacion superior, es la suma de horas por semana que un estudiante CONTROL ESCOLAR
debe dedicar a una materia, incluyéndose en ese total las horas de clase o laboratorio, de
taller o de prdécticas y de estudio personal.

Comprende 3 niveles: bdsico, medio superior y superior, en cada uno de los cuales hay una
SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL o0 mas dreas (capacitacion, técnica, etc.) y en algunos de ellos dos o mds modalidades
(abierta, escolarizada, etc.).

Conjunto de servicios educativos que imparten el Estado, sus organismos descentralizados y
SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL los particulares con autorizacidn o reconocimiento de validez oficial de estudios.
Comprende los tipos elemental, medio y superior, en sus modalidades escolar y extraescolar.

Modalidad escolar en la que se ofrecen opciones de estudio cuyo curriculo precisa el
SISTEMA ESCOLAR tiempo que dedicard el estudiante para cursarlo, ya que tiene una duracioén preestablecida CONTROL ESCOLAR
por la institucion.

Es una modalidad escolar que se caracteriza por la necesidad de una asistencia diaria al

SISTEMA ESCOLARIZADO saldn de clase por parte del docente y del alumno para el desarrollo de las actividades del

CONTROL ESCOLAR
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proceso de ensenanza-aprendizaje.

Consiste en la forma como debe estar estructurada una institucién, es decir, su separacién
SISTEMAS DE ORGANIZACION de funciones, su nUmero de niveles jerdrquicos, el grado de centrdlizacién o RECTORIA
descentralizacion, etc.

Es la asignacién corriente que otorga el gobierno federal a entidades publicas o privadas
productoras de bienes o servicios, ya sea en forma directa o mediante fondos procedentes
de fideicomisos para alentar su funcionamiento y estimular sus actividades sociales vy
culturales de interés general para el pais.

Pueden ser: subsidio federal, estatal, extraordinario, ordinario, etc. Subsidio federal y estatal
para las instituciones de educacion superior, es la cantidad de recursos que les aporta el
gobierno federal y el gobierno de cada entfidad federativa con el fin de sostener una
actividad de cardcter educativo en beneficio de la sociedad.

SUBSIDIO RECTORIA

SUBSIDIO ESTATAL Es la cantidad de recursos que el gobierno de cada entfidad federativa aporta a las |ES,

con el fin de sostener una actividad de cardcter educativo en beneficio de la sociedad. RECTORIA

SUBSIDIO EXTRAORDINARIO Es la cantfidad solicitada por la institucidn, para cumplir necesidades especificas o

- S RECTORIA
coyunturales no previstas pero justificadas.

Son las asignaciones corrientes que otorga el gobierno federal a las instituciones productoras
SUBSIDIO FEDERAL de bienes y servicios, ya sea en forma directa o mediante fondos procedentes de
fideicomisos para alentar su funcionamiento y estimular sus actividades académicas,
educativas, cientificas, humanisticas, sociales y culturales de interés general para el pais.

RECTORIA

SUBSIDIO ORDINARIO Es la cantidad de recursos que se otorga a una institucion de educacion superior, destinados

por su ejercicio anual. RECTORIA

Asignaciones que otorga el gobierno federal o estatal a las instituciones educativas para el

SUBSIDIOS L )
cumplimiento de sus fines.

RECTROIA

Forma de organizacién de actividades educativas con predomino de ejercicio y prdctica, y

TALLER también el lugar fisico en el que ese tipo de pedagogia se lleva a cabo.

SECRETARIA ACADEMICA

TALLER Forma de organizacién de actividades educativas con predominio de ejercicios y prdcticas. | SECRETARIA ACADEMICA

TASA Es el.lndlce o prom¢d|o que sirve para medir alguna fase de un proceso, sea en un sentido PLANEACION
creciente o decreciente.

Relacién entre los valores de una misma variable correspondiente a dos periodos. Puede

. o ; PLANEACION
referirse a la variacion anual, semestral, mensual u otro periodo.

TASA DE CRECIMIENTO

Cualquier procedimiento para lograr un objetivo, un resultado. Es el conjunto de
TECNICA procedimientos prdcticos, previamente probados, que se siguen para ejecutar alguna tarea PLANEACION
o investigacidn; el manejo técnico supone recursos.

Es el personal que realiza labores académicas coadyuvantes de la docencia, la
TECNICO ACADEMICO investigacion o la ejecucidn, y son corresponsales de la  funcidn de la docencia, | SECRETARIA ACADEMICA
investigacion y difusion, con el personal docente, de investigacion o de ejecucion
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respectivamente.

TECNICO ESPECIALIZADO

Comprende estudios cuyo antecedente obligatorio es el bachillerato o equivalente; su
duracion mdéxima es de tres afos y nho alcanza el grado de licenciatura.

SECRETARIA ACADEMICA

TECNICO MEDIO

El que curso y concluyd un plan de estudios de nivel medio superior bivalente, o de
bachillerato técnico.

CONTROL ESCOLAR

TECNICO PROFESIONAL

Profesional medio.

CONTROL ESCOLAR

TECNICO SUPERIOR

Se le denomina también Técnico Superior Universitario (TSU), Profesional Asociado (PA) y son
estudios de nivel superior cuyo antecedente obligatorio es el bachillerato o su equivalente y
no alcanza el grado de Licenciatura.

CONTROL ESCOLAR

TECNOLOGIA EDUCATIVA

Conjunto de medios, técnicas y conocimientos aplicados al diseio, organizacién y prdctica
de educacién.

SECRETARIA ACADEMICA

TESINA

Disertacion sobre un tema especifico relacionado con el curriculo de la carrera que sustente
mds de un enfoque tedrico o tendencia e incluya y fundamente la posicién del autor al
respecto.

SECRETARIA ACADEMICA

TESIS

Es una disertacion escrita, un estudio o trabajo de investigacidn sobre un tema determinado,
por lo general de libre eleccién, y dirigido por uno o varios asesores, que presenta un
estudiante de educacién superior, como culminacion de sus estudios. Es una de las varias
opciones para la obtencion del titulo profesional en licenciatura.

SECRETARIA ACADEMICA

TIPO EDUCATIVO

Etapa o fase de secuencia completa con que se estructura el sistema educativo nacional.
Comprende los tipos elemental, medio y superior, en sus modalidades escolar y extraescolar.
Sistema Educativo Nacional

Nivel Educativo.

CONTROL ESCOLAR

Persona que ha recibido un titulo que ampara el ejercicio de su profesidn, expedido por la

TITULADO institucion educativa en la que acreditd un plan de estudios y cumplié con los requisitos CONTROL ESCOLAR
establecidos por esta para su obtencidn.
TTULADO Persona que ha cubierto el plan de estudios y cumplido con los requisitos establecidos por CONTROL ESCOLAR

und institucién educativa, para obtener el titulo correspondiente.

TITULO PROFESIONAL

Documento expedido por las instituciones de educacidn superior a quien ha acreditado un
plan de estudios y cubierto los requisitos establecidos para su obtencion.

CONTROL ESCOLAR

TRABAJO DE INVESTIGACION

Actividades de investigacion documental, experimental y de campo que el alumno debe
realizar de acuerdo con lo establecido en el programa o plan de estudios respectivo.

SECRETARIA ACADEMICA

TRONCO COMUN

Conjunto de materias que son compartidas por dos o mds carreras de estudio en los
primeros periodos escolares de los correspondientes programas.

CONTROL ESCOLAR

TRONCO COMUN

Conjunto de materias que constituyen la base de dos o mds carreras afines o de la misma
drea de estudios.

CONTROL ESCOLAR

TUTOR

Profesor que mediante técnicas especificas de observacién, conoce a los alumnos que se
encuentran bagjo su tutoria y los ayuda en forma directa e inmediata, coordinando su

CONTROL ESCOLAR
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accidén con los de los demds profesores. El tutor es guia en la trayectoria académica del
alumno, orientador, coordinador, catalizador de actitudes, conductor del grupo y experto
en relaciones humanas.

TUTORIA

Orientacién sistemdtica que proporciona un profesor para apoyar el avance académico de
un estudiante conforme a sus necesidades y requerimientos particulares.

SECRETARIA ACADEMICA

TUTORIA ACADEMICA

El papel del profesor (tutor académico) es guiar al alumno en su trayectoria escolar
orientdndolo en la toma de decisiones que lo ayudardn a construir su perfil profesional
individual. Es la ayuda u orientacion sistemdtica.

SECRETARIA ACADEMICA

Institucion de educacién superior cuyos propdsitos y funciones sustantivas (docencia,
investigacion, extension y difusién de la cultura) se enmarcan dentro de la legislacion

UNIVERSIDAD . A . ; RECTORIA
universitaria vigente, asi como dentro de los planes nacional y estatal de desarrollo y por el
sistema nacional de planeacion permanente de la educacion superior.
Es el reconocimiento oficial o legal, que se otorga a estudios, planes, programas, curriculos,
etc. propios de una institucion.
VALIDEZ Se emplea también para designar la cualidad que puede tener una encuesta en general o CONTROL ESCOLAR

un cuestionario ufilizado en investigaciones o estudios; significa, en ese caso, que con ese
medio (encuesta o cuestionario) se obtendrd la validez que se busca.

VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS

Aceptacion que tiene en toda la republica los estudios realizados dentro del sistema
educativo nacional.

Convalidacién de estudios.

Revalidacién de estudios.

CONTROL ESCOLAR

VALORES

Son enfes u objetos abstractos que las personas consideran vitales y que se encuentran
influenciados por la propia sociedad, Son el hilo conductor que califica y da sentido a una
actitud.

PERSONAL

VARIABLE

Es el aspecto, modalidad o fendmeno susceptible de modificar algin proceso (de
investigacion, estudio o ejecucion de operaciones). Se puede considerar aisladamente para
estudiar la magnitud, la frecuencia, la direccién, la forma y los efectos de los cambios que
experimenta o que, a su vez, puede ocasionar. Su caracteristica principal es que pueden
asumir diferentes valores.

VIATICOS

Son las cantidades monetarias otorgadas al personal para la realizacion de comisiones
universitarias y asignadas para sufragar gastos que, segun el caso pueden ser: hospedaje,
alimentacion, transporte, efc.

TESORERIA

VINCULACION

Es una estrategia que abre espacios y proporciona escenarios para que los estudiantes
puedan validar los conocimientos adquiridos en el aula en la solucién de problemas reales
de manera que se propicie el enriquecimiento de los contenidos de los planes y programas
de estudio, dando una mayor pertinencia social a la Universidad Michoacana de San
Nicolds de Hidalgo.

VINCULACION
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Del total de volimenes editados por una institucidn en un periodo determinado, es el
VOLUMENES DISTRIBUIDOS nUumero de estos que la institucidn obsequia a otras instituciones, organismos o personas, sin | EDITORIAL UNIVERSITARIA
recibir retribucién alguna.

Es el total de ejemplares impresos de acuerdo con los tfirgjes de los titulos editados por una

VOLUMENES EDITADOS o . -
institucién en un periodo determinado.

EDITORIAL UNIVERSITARIA

Del total de volimenes editados por una institucién en un periodo determinado, es el
VOLUMENES VENDIDOS nimero de estos que han sido adquiridos en venta con retfribucidn econdmica | EDITORIAL UNIVERSITARIA
correspondiente.

Funciéon sustantiva de las instituciones de educacién superior que tiene como finalidad

Y EXTENSION DE LOS SERVICIOS hacer participar de los beneficios de la educacidon y la cultura a todos los sectores de la DIFUSION CULTURAL
sociedad, para lograr su integracién y superacion.
ZONA Regiones en el estado, en las que la universidad ofrece los servicios de educacién superior. RECTORIA

Pagina 47



Proyecto Preliminar en Proceso de Actualizacion y

R
1917.2071

Validacion de Glosario de Términos

UNIVERSIDAD MICHOACANA

Direccion de Control Escolar DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Cuna de héroes, crisol de pensadores

Definiciones reconocidas por la Secretaria de Educacion Publica (SEP), Asociacion Nacional de
Universidades e Instituciones de Educacion Superior (ANUIES) y la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo (UMSNH)

ACADEMIA

Organo colegiado de mayor jerarquia de una Unidad Académica y tiene como fin sustantivo la regulacion de sus
funciones de docencia, investigacion y extension dentro de los programas de planeacién y desarrollo y evaluacién de la
institucion.

SECRETARIA ACADEMICA

ACERVO BIBLIOGRAFICO

Conjunto de materiales bibliograficos, libros y revistas, de diferentes areas especializadas del conocimiento cientifico,
disponible para su consulta por parte de investigadores, docentes pasantes y alumnos de la institucion.
DIRECCION DE BIBLIOTECAS

ACREDITACION DE UN PROGRAMA
EDUCATIVO

Es el reconocimiento publico de su calidad. Es la garantia publica de que dicho programa cumple con estandares de
calidad.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

ACTIVIDADES ACADEMICAS

Son lo servicios personales que desempefa el trabajador académico en la institucion, en el area de la docencia, la
investigacion, la difusion de la cultura y la extension universitaria.
SECRETARIA ACADEMICA

ACTIVO (finanzas)

Son todos los bienes muebles e inmuebles, equipo, depédsitos en bancos, inversiones, cuentas por cobrar, existencias
en almacén, depositos en garantia y pagos anticipados con los que cuenta la institucion.
TESORERIA

ACTUALIZACION DEL CURRICULO

Proceso de actualizacion realizado por la Institucion y registrado formalmente y cuyo resultado quedd implementado en
el Plan de Estudios.
SECRETARIA ACADEMICA
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ACTUALIZACION DEL PLAN DE
ESTUDIOS

Modificacion del Programa educativo de una Unidad Académica, con el fin de hacerlo congruente con los
requerimientos cientificos, técnicos, humanisticos y culturales de la sociedad, asi como a las necesidades de un
desarrollo pleno e integral en los estudiantes.

SECRETARIA ACADEMICA

ADMINISTRACION

Conjunto ordenado y sistematizado de principios, técnicas y préacticas, que tiene como finalidad la consecucion de los
objetivos de la UMSNH, a través de la provision de los medios necesarios para obtener resultados con la mayor
eficiencia y eficacia posibles.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ADMINISTRACION ESCOLAR

Conjunto de acciones destinadas a organizar y operar los sistemas de registro de poblacién estudiantil, cumplimiento de
tramites, control de resultados académicos y expedicion de todo tipo de documentacién que acredite el desempefio del
alumno.

CONTROL ESCOLAR

ADMINISTRACION UNIVERSITARIA

Consiste en la Planeacion, coordinacion, direccion y control de los recursos de la institucién en apoyo a los fines
sustantivos de la misma.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ADMISION DE ALUMNOS

Es el acto administrativo por el cual la institucién resuelve positiva y formalmente una solicitud de admision de un
aspirante a ingresar a una Unidad académica, en cualquiera de sus niveles académicos que oferta, cuando aquéllos
cumplen con los requisitos establecidos.

CONTROL ESCOLAR

ADSCRIPCION Es la unidad académica o centro de trabajo donde un profesor o trabajados administrativo tiene asignada su partida
presupuestal y presta cotidianamente sus servicios.
DIRECCION DE PERSONAL

ALUMNO Son alumnos de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo todas las personas con inscripcién vigente en

alguna de las distintas Unidades Académicas (facultad, escuela, instituto), cursando asignaturas que integren el plan de
estudios de los programas educativos (PE) que ofrece la institucion
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO BECADO

Alumno que recibe una beca
CONTROL ESCOLAR
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ALUMNO DE PRIMER INGRESO Estudiantes que se inscriben por primera vez a un programa educativo (PE) de nivel medio superior o superior o
postgrado
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO DE REINGRESO Se refiere a los alumnos que contindan estudiando en alguin grado determinado, asi como aquellos que regresaron al
programa educativo (PE) al cual ya pertenecian, luego de un periodo de ausencia. Los repetidores de primer grado
deben incluirse como parte del reingreso y no como de primer ingreso.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO EGRESADO Alumno que acredita todas las materias o asignaturas y actividades que constituyen un plan de estudios
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO EXTRANJERO Persona con nacionalidad distinta a la mexicana, que para su matriculacion y permanencia en la institucion, debe
satisfacer requisitos especiales, asi como leyes y disposiciones migratorias de caracter nacional.
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO GRADUADO Alumno que ha obtenido un grado académico que significa la culminacion de los estudios que ha emprendido.
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO INSCRITO Persona que ha sido aceptada oficialmente por la institucién para realizar sus estudios y ésta registrado en los
documentos oficiales de inscripcién de la institucién
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO IRREGULAR Alumno que por adeudar asignaturas o materias correspondientes al ciclo o ciclos escolares anteriores a que esta
inscrito, por no haberse reinscrito en su oportunidad, queda impedido para terminar el plan de estudios en el tiempo
establecido por la institucidn, o por no tener integrado debidamente sus expediente.

CONTROL ESCOLAR

ALUMNO REGULAR Alumno con matricula en cualquier nivel o modalidad en la institucion, para recibir de manera sistematica formacion
académica o profesional, adquiriendo con ello los derechos y obligaciones estipulados en la legislacion vigente de la
institucion.

Alumno que cursa todas las asignaturas correspondientes al ciclo escolar en el que esta inscrito, sin adeudar materias
de ciclos anteriores o correspondientes al plan de estudios cuando éste no lo permita y tener debidamente integrado su
expediente.
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CONTROL ESCOLAR

ALUMNO PASANTE Alumno que ha cubierto el total de sus créditos programados o en porcentaje establecido por la institucién, pero que no
se ha titulado o que adn no tiene derecho a hacerlo.
CONTROL ESCOLAR

ALUMNO TITULADO Persona que ha cubierto el plan de estudios y cumplido los requisitos establecidos por la UMSNH, para obtener el titulo
correspondiente.
CONTROL ESCOLAR

ANTIGUEDAD Es el tiempo de servicio efectivo realizado por el trabajador académico y/o administrativo, computado a partir del primer
ingreso bajo cualquier forma de contratacion y en cualquier categoria.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ANO LECTIVO Periodo de un afio durante el que se imparten los cursos en una Unidad Académica, dividido en dos semestres o tres
trimestres. Ciclo escolar.
CONTROL ESCOLAR

ANO SABATICO Periodo de tiempo al que tiene derecho el trabajador académico, para suspender sus labores habituales, para
prepararse académicamente con percepcion de sus emolumentos y prestaciones, de acuerdo con las disposiciones de
la institucion.

SECRETARIA ACADEMICA

APLICACION INNOVADORA DEL Utilizacién practica de un conocimiento nuevo que no ha sido aplicado antes, o empleo con un fin practico y de una
CONOCIMIENTO manera novedosa de un conocimiento viejo.
SECRETARIA ACADEMICA

APOYO TECNICO Significa proporcionar el soporte especializado para coadyuvar a las realizaciones de las funciones sustantivas de la
Universidad.
SECRETARIA ACADEMICA

Cambio relativamente permanente que se opera en el rendimiento o conducta del sujeto, como innovacion eliminacion o
APRENDIZAJE modificacion de respuestas causado en todo o en parte por la experiencia, que puede darse como hecho del todo
consiente o incluir componentes inconscientes significativos. Es el incremento en la capacidad de resolver problemas,
en un contexto social.
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SECRETARIA ACADEMICA

APROBADO En examenes, calificacion o nota minima de suficiencia en la materia objeto de aquellos.
SECRETARIA ACADEMICA

APROBAR En una asignatura o examen, asignar a una persona u obtener una calificacion igual o superior a la minima suficiente.
SECRETARIA ACADEMICA

APTITUD Conjunto de conocimientos, experiencias, criterios, personalidad y en general todas las habilidades que posee un
individuo para desempenfar un puesto.
DIRECCION DE PERSONAL

ARCHIVO Es el conjunto de expedientes o documentos organizados, con el fin de integrar una fuente de informacion (Esta puede
ser de diversas formas, fisica, electrénica, dptica, magnética, etc.), en razon de las actividades de la institucion.
ARCHIVO GENERAL

AREA Es el ambito institucional que abarca de manera organica, actividades cuyos objetivos son comunes o similares.
SECRETARIA ACDEMICA

AREA DE ESTUDIOS Agrupamiento de carreras y/o especialidades de una instituciéon, en consideracion a la afinidad de los respectivos
objetos de conocimiento.
SECRETARIA ACADEMICA

AREA DEL CONOCIMIENTO Agrupamiento de disciplinas o campos de la ciencia en consideracién a la afinidad de los respectivos objetos del
conocimiento.
SECRETARIA ACADEMICA

ASESOR Profesor cuya funcién es orientar al alumno apoyandolo en experiencias educativas como el servicio social, la
experiencia recepcional y otras actividades académicas, cuyos contenidos se relacionan con el area de conocimiento
gue domina.

SECRETARIA ACADEMICA

ASESOR DE TESIS Profesor de la institucion que asesora el trabajo de tesis de alumnos que pretender recibir un titulo profesional o grado

académico.

SECRETARIA ACADEMICA

ASESORIA Servicio especializado de apoyo y orientacion a las actividades académicas o administrativas de la Institucion.
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SECRETARIA ACADEMICA

ASESORIA ACADEMICA Consultas que brinda un profesor fuera de lo que se considera su tiempo docente, para resolver dudas o preguntas aun
alumno o grupo de alumnos, sobre temas que domina.
SECRETARIA ACADEMICA

ASIGNACION PRESUPUESTAL Es el acto administrativo por el cual se otorgan recursos financieros para un programa, proyecto, etc. de las diferentes
unidades académicas y administrativas de la Institucién. En un ejercicio fiscal.
TESORERIA

ASIGNATURA (Materia) Unidad basica de un plan de estudio, consistente en un conjunto de temas de una disciplina o de un é&rea de

especializacion.
SECRETARIA ACADEMICA

ASPIRANTE Persona que solicita admision a la institucién en cualquiera de los niveles o modalidades que ésta ofrece, habiendo
satisfecho previamente los requisitos establecidos por la misma.
CONTROL ESCOLAR

ATRIBUCIONES Son las facultades que corresponden a algin érgano o instancia por razén de su nivel jerarquico.
RECTORIA
AUDITORIA Es la revision que se efectla a las diferentes areas integrantes de una institucion para verificar el grado en que estas

cumplen con las funciones y cometidos asignados formalmente o bien para constatar el nivel de adecuacion con que se
emplean los recursos humanos, materiales y financieros de acuerdo con las disposiciones de los presupuestos vigentes.
AUDITORIA

AUDITORIA EXTERNA Es la revision que se efectla a las diferentes areas integrantes de la instituciéon para conocer el estado de avance de los
objetivos, metas, funcionamiento, y recursos en general y se realiza con personal que no pertenece a la institucion.
AUDITORIA

Es la revision que se efectla a las diferentes areas integrantes de la institucion para conocer el estado de avance de los
objetivos metas, funcionamiento y recursos en general y se realiza con personal de la misma institucion.

AUDITORIA INTERNA
Es un proceso esencialmente técnico que se relaciona con la capacidad de la organizacion para diagnosticar fortalezas
asi como debilidades en el ambito interno, oportunidades y amenazas desde el entorno; buscar soluciones y
estrategias que permitan introducir, administrar y sustentar los cambios necesarios para mejorar.
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AUDITORIA

AULA

Espacio fisico de una institucion educativa donde se imparten asignaturas y se realizan otras labores tedricas o
practicas que forman parte del proceso de ensefianza-aprendizaje.
SECRETARIA ACADEMICA

AUTOESTUDIO

Conjunto de actividades previstas en los programas y planes de estudios que el alumno debe realizar por si mismo
como parte del proceso de ensefianza-aprendizaje (lectura de materiales bibliogréaficos, etc.)
SECRETARIA ACADEMICA

AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL

Proceso de estudio global de la institucion o de una o més de sus estructuras/ areas, de caracter esencialmente
analitico/reflexivo y orientado al cambio, que es organizado y conducido de manera participativa por directivos y
académicos, a la luz de la misién, objetivos institucionales y de un conjunto de criterios profesionales.

Proceso de analisis mediante el cual una institucién educativa detecta fortalezas y debilidades, cuantifica y cualifica sus
metas y logros alcanzados en un periodo determinado.

DIRECCION DE PLANEACION

AUTONOMIA UNIVERSITARIA

Condicién juridica que el Estado otorga a través del Poder Legislativo a instituciones educativas publicas, para que
éstas elijan sus autoridades administren su patrimonio, establezcan planes y programas de estudios, realicen los fines
de educar, investigar y difundir la cultura, expidan titulos y grados, determinen sus propios ordenamientos vy fijen
términos de ingreso, promocion y permanencia de su personal académico. En lo laboral, se norman por lo establecido
en el apartado A del articulo 123 de la Constitucién.

H. CONSEJO UNIVERSITARIO

AUTORIDAD LABORAL

La Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del Estado
DPTO. JURIDICO

AUTORIDAD UNIVERSITARIA

Persona designada para ejercer el gobierno de una universidad o de un sector de la misma, a través de los cargos
previstos por la ley. Tiene el derecho a dictar disposiciones o resoluciones dentro de los limites que fija la Ley Organica,
los reglamentos correspondientes a los Estatutos de la Universidad, tanto en el sector académico como administrativo,
poseyendo facultades para hacer cumplirlas.

H. CONSEJO UNIVERSITARIO

AUXILIAR ACADEMICO

Persona que apoya las funciones de docencia o investigacion en una Unidad Académica.
SECRETARIA ACADEMICA
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AUXILIAR DE INVESTIGADOR Es la persona que participa en las actividades propias de un proyecto de investigacién, pero solo en las tareas
complementarias.
SECRETARIA ACADEMICA

BACHILLER Persona que cursd y concluyé el plan de estudios correspondiente al Bachillerato General.
Grado académico que se obtiene al concluir el bachillerato: Grado de bachiller.
COORD. DE BACHILLERATO

BACHILLERATO Estudios de Educacion Media Superior, de caracter propedéutico, posteriores a los de secundaria y anteriores a los de
nivel licenciatura. Antecedente escolar requerido para cursar estudios de nivel superior.
COORD. DE BACHILLERATO

BACHILLERATO GENERAL Estudios de educacién media superior, de caracter propedéutico, posteriores a los de secundaria con duracién de dos a
tres afios, que constituyen el antecedente formativo necesario para cursar la licenciatura.
COORD. DE BACHILLERATO

BECA Apoyo econdmico temporal que se otorga a quien reline y satisface los requisitos previamente establecidos, ya sea para
realizar estudios de licenciatura o de postgrado, en el pais o en el extranjero, estancias o actividades de investigacién, o
bien para realizar otras actividades de superacién académica.

SECRETARIA ACADEMICA

BECA DE INSCRIPCION Es la ayuda econdémica consistente en la condonacion de derechos arancelarios de inscripcion
SECRETARIA ACADEMICA

BECARIO Es la persona a quien se le otorga una beca.
SECRETARIA ACADEMICA

BIBLIOGRAFIA Es la referencia y/o descripcion de libros, de sus ediciones, conjunto de titulos, de obras que tratan de un asunto y que
se utilizan para la realizacién de un estudio al contemplar los datos del autor.
DIR. DE BIBLIOTECAS

BIBLIOTECA Espacio fisico de una institucion educativa con infraestructura y personal especializado en el cual se concentran,
organizan y clasifican materiales bibliograficos, documentales y audiovisuales a fin de ofrecer servicios de consulta y
préstamo a los usuarios que lo soliciten.

DIR. DE BIBLIOTECAS
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BIENES

Todo aquello que pueda ser objeto de apropiacion, empleado para satisfacer alguna necesidad; cosas o derechos
susceptibles de producir beneficios de caracter patrimonial.
PATRIMONIO UNIVERSITARIO

BIENES INMUEBLES

Son aquellos bienes arraigados que por su propia naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin deterioro o
sin alteracién de su forma u sustancia, o los que son considerados como tales por ley; por ejemplo instalaciones
administrativas y educativas.

PATRIMONIO UNIVERSITARIO

BIENES MUEBLES

Son objetos susceptibles de ser trasladados sin que se deterioren o se modifiquen, ni afecte su forma o sustancia; lo
son por naturaleza o por disposicion de la ley; por ejemplo: mobiliario administrativo y académico.
PATRIMONIO UNIVERSITARIO

BIMESTRE Periodo de dos meses.
CONTROL ESCOLAR

BOLETA Documento (papeleta) que se da a un alumno donde consta la calificacién que obtuvo en un curso o asignatura.
CONTROL ESCOLAR

BOLETINES Publicacién destinada a tratar los asuntos cientificos, historicos, artisticos o literarios; generalmente publicados por

Obra editorial

alguna corporacién. Periddico que contiene naoticias y disposiciones oficiales.
DIRECCION DE BIBLIOTECAS

CALENDARIO ESCOLAR

Es la programacion por ciclos, de las actividades académico-administrativas, relacionadas con la ensefianza, que la
institucion establece y en la que se indican las fechas de las actividades correspondientes, periodos de descanso y dias
festivos, actividades propias de eventos escolares por etapas

CONTROL ESCOLAR

CALIFICACION

Valor asignado por un examinador, de acuerdo con una escala establecida, al conjunto de conocimientos y/o
habilidades que demuestra poseer el sujeto por calificar.
SECRETARIA ACADEMICA

CAMPUS UNIVERSITARIO

Ambito universitario. Recinto fisico en el que se concentran las instalaciones de una institucion desde la Rectoria hasta
las areas de servicio, incluyendo escuelas, laboratorios, centros de investigacion, auditorios, bibliotecas, centros de
deportes y recreacién, extensiones dependientes de la universidad.

PLANEACION UNIVERSITARIA
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CAPACIDAD INSTALADA

Se refiere a la disponibilidad de equipo, espacio, material y bienes muebles en general que poseen las instituciones y en
este caso, la poblacién que se puede atender con ello. Es la capacidad de una institucion educativa.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

Conjunto de actividades orientadas al aprendizaje basico, actualizacién y perfeccionamiento de conocimientos y
habilidades de los trabajadores académicos y administrativos. Preparacion que debe proporcionar la Institucion para
gue el trabajador actualice y perfeccione los conocimientos en el area académica en que labora.

DIRECCION DE PERSONAL

CARRERA PROFESIONAL

Conjunto de estudios y actividades que debe cursar y acreditar un estudiante para obtener un titulo profesional o el
grado académico de licenciatura.
SECRETARIA ACADEMICA

CATALOGO DE CARRERAS

Relacién ordenada que contiene los nombres de los programas educativos de nivel superior que ofrece un centro
educativo o la descripcién de los planes de estudio correspondientes.
SECRETARIA ACADEMICA

CATALOGO DE PUESTOS

Documento que describe las actividades genéricas que se desempefian en cada puesto, asi como los factores
condicionantes del mismo, tales como jerarquia y requisitos.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

CATEGORIA

Clasificacion del personal académico o administrativo, segun indicadores cuantitativos y cualitativos que toman en
cuenta responsabilidades, grado de preparacién, antigiiedad en el puesto, nimero de horas de servicio.
DIRECCION DE PERSONAL

CERTIFICACION

CERTIFICADO

Documento expedido por la institucién en el que declaran oficialmente que una persona ha realizado una labor, ocupa
un cargo, ha merecido alguin reconocimiento o ha acreditado un programa o plan de estudios determinado. El certificado
se otorga, en ese caso, en virtud del cumplimiento de los demas requisitos que establece la institucion educativa de la
gue se egresa.

CONTROL ESCOLAR

CERTIFICADO DE COMPETENCIAS

Documento oficial que da fe de que una persona es competente para realizar un trabajo especializado.
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Competencias laborales, competencias profesionales.
COMITE DE CALIDAD

CICLO ESCOLAR Periodo de actividades académicas equivalente a un afio escolar. En el caso del sistema semestral, el ciclo escolar se
compone de 2 periodos escolares. Periodo en que se divide el cumplimiento de un plan de estudios. Afio académico.
Afio escolar. Afio lectivo. Periodo escolar.

CONTROL ESCOLAR

CLASE Conjunto de alumnos que reciben ensefianza de un mismo grado o de una misma asignatura. También, leccién que da
el maestro a sus discipulos cada dia.
SECRETARIA ACADEMICA

COBERTURA EDUCATIVA Se entiende por tal, la cantidad de necesidades que satisface una institucién, ya sea en cuanto a las especializaciones
profesionales (Licenciaturas, maestrias, doctorados y otros niveles) o en relaciéon a la demanda real de formacién
universitaria de la poblacién. En este mismo sentido, la cobertura puede ser nacional, regional, estatal, e institucional.
Oferta de estudios y capacidad de La institucién para atender la poblacion.

SECRETARIA ACADEMICA

Grupo de personas que inician sus estudios al mismo tiempo, por lo que su inscripcién de primer ingreso corresponde a
COHORTE un mismo afo escolar (generacion). Grupo de personas que inician sus estudios en un Programa Educativo al mismo
tiempo, es decir, en el mismo periodo escolar. Sin Generacién. Grupo de personas que inician sus estudios al mismo
tiempo, por lo que su inscripcion de primer ingreso corresponde a un mismo afio escolar (generacién).

CONTROL ESCOLAR

COMISION ACADEMICA Es el 6rgano designado por el Consejo Técnico, 6 en su caso, cuerpo académico formado para este fin, integrado en

DICTAMINADORA base a lo establecido en el Reglamento General del Personal Académico, cuya funcion es la de calificar y dictaminar
acerca de los méritos académicos y profesionales de los aspirantes a obtener una plaza mediante un concurso de
oposicion.

SECRETARIA ACADEMICA

COMISION MIXTA Organismo colegiado constituido en forma paritaria entre la institucion y los sindicatos, tanto de profesores como de
empleados, para analizar, discutir y resolver los asuntos que correspondan a la aplicacion de la legislacién laboral, de
los contratos colectivos de trabajo.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COMUNIDAD UNIVERSITARIA Son todos los integrantes de una institucién de educacién superior: docentes, alumnos, investigadores, empleados,
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funcionarios.
RECTORIA

CONCURSO DE OPOSICION ABIERTO

Es el procedimiento publico abierto mediante el cual se selecciona a uno de entre varios aspirantes a ingresar a la
planta académica o a ocupar una plaza vacante de la Universidad, a través del examen de sus valores académicos y
profesionales, determinado mediante la evaluacion de sus conocimientos, competencia pedagdgica, experiencia y
trabajos realizados, en base a la tabla de valoracion correspondiente.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONCURSO DE OPOSICION INTERNO

Es el procedimiento mediante el cual se selecciona a uno de entre varios aspirante, que ya forman parte de la planta
académica de la Universidad, a través del examen de sus curriculum vitae, considerando los estudios realizados, la
experiencia académica y profesional, obras realizadas, trabajos publicados y el general su labor desarrollada, en base a
la tabla de valoracién correspondiente.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONSEJO TECNICO

Cuerpo colegiado de gobierno académico o de consulta de una institucion educativa, de una facultad, escuela o
instituto. Son 6rganos de planeacién, decision y consulta académica que se integran en cada una de las Unidades
Académicas.

SECRETARIA ACADEMICA

CONSEJO UNIVERSITARIO

Cuerpo colegiado de mayor jerarquia universitaria y por lo tanto, la maxima autoridad. Sus decisiones son obligatorias y
solo él puede modificarlas. Esta constituido por autoridades, representantes electos, docentes y alumnos.
CONSEJO UNIVERSITARIO

CONTENIDO TEMATICO

Es el conjunto de conocimientos de un area especifica o disciplina de que se compone el programa de una materia o
asignatura, para ser aprendido por el alumno.
SECRETARIA ACADEMICA

CONTRATO COLECTIVO DEL
TRABAJO

Instrumento que celebran por una parte la institucion y por la otra las organizaciones sindicales, que constituye el
organo normativo que regula las relaciones entre la Universidad y sus trabajadores académicos y administrativos.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CONVALIDAR

Dar por vélidos para un centro de educacion o una carrera los estudios hechos en otro centro u otra carrera. Revalidar.
CONTROL ESCOLAR

CONVENIO DE VINCULACION

Acuerdo de coordinacién que establece una instituciébn con instancias externas a fin de mejorar su contribucién a la
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satisfaccion de requerimientos de desarrollo estatal, regional y nacional.
VINCULACION Y DESARROLLO

COSTO POR ALUMNO

Estimacion de lo que cuesta atender a un alumno en un centro o en un programa educativo durante un cierto periodo.
Se encuentra de dividir el costo total de los servicios educativos suministrados por el centro, o el costo del programa
educativo, en el periodo referido entre la matricula del centro o programa. Parte proporcional, por estudiante inscrito
durante un ciclo escolar, del total de los recursos que una institucién invierte en actividades de docencia y
administracion.

TESORERIA

CREDITO ACADEMICO

Valor numérico otorgado a un curso, materia 0 asignatura, dentro de un total de puntos fijado a un plan o programa de
estudios, en relacion con el trabajo que se debe realizar en un ciclo escolar (afio, semestre, trimestre).
SECRETARIA ACADEMICA

CUERPO ACADEMICO

Grupo de profesores de tiempo completo que persiguen objetivos comunes en la generacion del conocimiento o en la
aplicacién innovadora del mismo y que colaboran entre ellos para desarrollar la ensefianza de temas de interés comun.
SECRETARIA ACADEMICA

CUERPO ACADEMICO CONSOLIDADO

Aquél en el que una gran mayoria de sus integrantes tienen el perfil deseable de un profesor de carrera de nivel
superior y desempefian sus funciones académicas con estandares internacionales.
SECRETARIA ACADEMICA

CUERPO ACADEMICO EN
CONSOLIDACION

Aquél que cuenta con un numero significativo de profesores con el perfil deseable y que desempefian sus funciones
académicas con estandares internacionales.
SECRETARIA ACADEMICA

CUERPO ACADEMICO EN

Aquél que tiene bien identificados a sus integrantes y a las lineas de generacion o aplicacion del conocimiento que

FORMACION cultivan; cuenta con algunos profesores con el perfil deseable.
SECRETARIA ACADEMICA
CURRICULUM Se entiende como el listado de contenidos, fines, objetivos y actividades que se desarrollan en la institucion... También

significa el marco para fundamentar y dar justificacion a lo que se ensefia y al como se hace.
SECRETARIA ACADEMICA

CURSOS DE ACTUALIZACION

Forman parte de Programas Educativos destinados a ofrecer perspectivas y materiales informativos y/o novedosos,
tendientes a renovar los conocimientos teéricos y técnicos de profesores y profesionales en una disciplina determinada.
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DIRECCION DE PERSONAL

CURSOS DE CAPACITACION Son los que se ofrecen para introducir nuevas técnicas dentro de un area determinada y son impartidos para lograr mas
eficiencia administrativa y superacién docente.
DIRECCION DE PERSONAL

CURSOS DE ESPECIALIZACION Unidades de ensefianza-aprendizaje que se ofrecen en los estudios de postgrado, cuyo fin es ampliar y profundizar en
determinados conocimientos adquiridos en los estudios de licenciatura.
DIRECCION DE PERSONAL

Se entiende como el listado de contenidos, fines, objetivos y actividades que se desarrollan en la institucién.. También
CURRICULUM significa el marco para fundamentar y dar justificacion a lo que se ensefia y al cdmo se hace.
SECRETARIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO En lo académico, estructura institucional que integra disciplinas afines. En lo administrativo unidad de servicio
identificable por sus funciones, integrada a una estructura mayor. Estructura académica.
SECRETARIA ACADEMICA

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA Unidad u oficina administrativa dependiente de otra que le es superior.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DESARROLLO EXPERIMENTAL Trabajo sistemético llevado a cabo sobre el conocimiento existente, adquirido de la investigacién y experiencia practica;
esta dirigido a la produccion de nuevos materiales, productos y servicios; a la instalacién de nuevos procesos, sistemas
y servicios y al mejoramiento sustancial de los ya producidos e instalados.

SECRETARIA ACADEMICA

DESERCION Se define por el abandono que hace el alumno del PE al que se ha inscrito, dejando de asistir a las clases y de cumplir
las obligaciones fijadas. Es un indicador que, tomando en cuenta el total de las deserciones de los alumnos, permite
apreciar el comportamiento del flujo escolar en una generacion

CONTROL ESCOLAR

DES Division de Educacion Superior. Conjunto de dependencias académicas de una IES con afinidad tematica o
disciplinaria, por lo general situados en un mismo campus, que se asocian para propiciar el éptimo uso de recursos
humanos y materiales mediante un funcionamiento matricial. Puede o no corresponder a una dependencia organica de
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las IES.
SECRETARIA ACADEMICA

DESEMPENO ACADEMICO Accibn o efecto de desempefiarse en las labores académicas.
SECRETARIA ACADEMICA

DIAGNOSTICO Consiste en la identificacion de la probleméatica o necesidad de la institucion de la educacién superior por medio del
conocimiento objetivo de sus antecedentes historicos y situacion actual, a través de la realizacion de un anlisis critico
gue consiste en recolectar, clasificar y comparar los datos de las variables e indicadores de este nivel educativo, asi
como aquellas con las que interactlan y constituyen el contexto econémico y social.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

Es el conjunto de programas y proyectos que realiza la IES para hacer extensivo, tanto en su interior como en su
DIFUSION exterior, los conocimientos y creaciones generadas en su seno, asi como las del medio social en lo general, para
fomentar valores éticos, estéticos, cientificos y civicos.

SECRETARIA DE DIFUSION

DISCIPLINA Conjunto de materias que se ensefian en un centro de ensefianza o que constituyen un plan coherente de estudios.
SECRETARIA ACADEMICA

DIVISION Organizacion que utilizan algunas instituciones de educacién superior para abarcar areas de conocimientos afines.
Estructura académica.
SECRETARIA ACADEMICA

DOCENCIA Funcién sustantiva de las instituciones de educacién superior en la que se transmiten conocimientos, se desarrollan
aptitudes, se establecen habitos se forma, instruye y capacita a los alumnos y se evallan resultados.
SECRETARIA ACADEMICA

DOCENTE Académico cuya funcion es el ejercicio de la docencia o conduccion del proceso ensefianza-aprendizaje.
SECRETARIA ACADEMICA

DOCTORADO Nivel de estudios que tienen como propésito formar investigadores capaces de generar y aplicar el conocimiento
cientifico en forma original e innovadora, y aptos para preparar y dirigir investigadores o grupos de investigacion,
cumpliendo con una funcion de liderazgo intelectual en la comunidad cientifica. Estudios que requieren haber cursado
la Maestria. Es el mas alto nivel de preparacion profesional del Sistema Educativo Nacional.

COORDINACION DE POSTGRADO
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EDUCACION A DISTANCIA Modalidad extraescolar de ensefianza formal que se realiza empleando diversos medios, correspondencia, grabaciones
magnetofdnicas, Internet y otros, de manera que el alumno pueda recibir clases en el lugar en que se encuentre.
DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

EDUCACION ABIERTA Modalidad extraescolar de ensefianza formal que se realiza empleando diversos medios para dar asesorias individuales
o de grupo al alumno sobre los temas relacionados con el programa de estudios del nivel en que esté inscrito. Este
sistema no es escolarizado.
SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION MEDIA SUPERIOR Nivel educativo cuyo antecedente obligatorio es la secundaria. Comprende el bachillerato general, técnico pedagdgico,
asi como las opciones de educacidn técnica profesional de caracter Terminal y que tiene una duracién de dos a tres
afios.

SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION SUPERIOR Nivel posterior al bachillerato o equivalente, que comprende la licenciatura y los estudios de posgrado.
SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION CONTINUA Ensefianza destinada a profesionistas para actualizar conocimientos relacionados con el ejercicio de su profesion.
SECRETARIA ACADEMICA

Operativamente, en educacion superior se le puede definir como la relacién comparativa entre el nimero de alumnos
EFICIENCIA TERMINAL gue se inscriben por primera vez para cursar un PE formando, a partir de ese momento, una determinada generacion y
los de la misma generacion que logran egresar al haber acreditado todas las asignaturas correspondientes al curriculo
de cada PE, en los tiempo estipulados por los diferentes planes de estudios.

CONTROL ESCOLAR

EGRESADO Estudiante que ha aprobado o acreditado todas las asignaturas y actividades que conforman un plan de estudios, pero
gue aun no ha cubierto cabalmente los demas requisitos para obtener el grado o titulo correspondiente; estos requisitos
suelen incluir la aprobacion del examen profesional o de grado.

CONTROL ESCOLAR

EJERCICIO PRESUPUESTAL Uso de los recursos financieros de la institucion a partir de su presupuesto anual de egresos, para el cumplimiento de
Sus programas y proyectos.
TESORERIA
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EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS Declaracion que la federaciéon los estados o los organismos descentralizados facultados para ello, otorgan por tipos
educativos, por grados escolares o por materia, a estudios realizados dentro del sistema educativo nacional, para
continuarlos en una institucién diferente de la inicial.

CONTROL ESCOLAR

ESCALAFON El cuadro general de las antigliedades de los trabajadores, distribuidas por cada profesion, oficio, o especialidad, el cual
ser& el primer requisito a considerar para el ascenso de los trabajadores.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ESCOLARIDAD Define la permanencia de un alumno en la instituciéon y por lo tanto, puede evaluarse de acuerdo con escalas. En éste
sentido adjetivo, califica el nivel o grado de estudios alcanzado por una persona. Nivel o grado de estudios alcanzado
por una persona o cuantificado en un grupo, colectividad o nacién. Nivel de instruccion.

SECRETARIA ACADEMICA

ESPECIALIDAD Nivel de estudios que tiene por objeto formar recursos humanos con capacidad para resolver problemas especiales de
alguna rama de las licenciaturas y pueden referirse tanto a conocimientos y habilidades de una disciplina basica, como
a actividades especificas de una profesion determinada. Estudios cuyo objetivo es profundizar en un area especifica
del conocimiento.

SECRETARIA ACADEMICA

ESTATUTO Normatividad de caracter general o relativa a actividades especificas, que rigen el funcionamiento de una institucion
DPTO JURIDICO

ESTRUCTURA ACADEMICA Conjunto de dependencias en la organizacién de una institucion educativa, inherente a las funciones de docencia e
investigacion. Manera en que estan dispuestas u ordenadas las dependencias académicas de una institucion educativa.
SECRETARIA ACADEMICA

ESTUDIOS DE POSGRADO Nivel de estudios superiores que tiene como antecedente académico la licenciatura; tiene duracién de entre uno y cinco
afos; comprende los estudios de especialidad, de maestria y de doctorado.
COORDINACION DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

EVALUACION DIAGNOSTICA En los centros de educacidn superior, la que tiene como propdsito identificar los problemas que aquejan a un programa
educativo y sugerir la manera de resolverlos.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

EXTENSION Conjunto de programas y proyectos de servicio a la comunidad que ofrece una Institucion a través de sus dependencias
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académicas, a fin de hacer extensivos los beneficios de los recursos y resultados de la labor que éstas realizan. Incluye
servicios profesionales, artisticos, asistenciales, de promocién y desarrollo comunitario
SECRETARIA DE DIFUSION

FINANCIAMIENTO Recursos econdmicos requeridos para el funcionamiento de la institucion y el cumplimiento de sus programas y
proyectos especificos
TESORERIA

FINANZAS Actividades relacionadas con el empleo de dinero en una IES
TESORERIA

FLUJO ESCOLAR Movimiento de la poblacién estudiantil inscrita de un ciclo escolar a otro y de un nivel a otro, en funcion de su ingreso,

aprobacion, desercion o abandono.
CONTROL ESCOLAR

FUENTES DE FINANCIAMIENTO Designa el origen de los recursos financieros de que se vale una institucién educativa para realizar sus gastos y
efectuar sus inversiones.
TESORERIA

FUNCIONARIO UNIVERSITARIO Son funcionarios de la universidad, todas aquellas personas que realizan actividades de planeacion, coordinacion,
supervision, ejecucion, direccion, control, inspeccion, en forma individual o de comité; y que ocupa puestos de dirigencia
o jefatura.
RECTORIA

FUNCIONES ADJETIVAS En una institucién de educacion superior, las funciones adjetivas son la administracion, la normatividad, planeacion y
evaluacion, y sirven de apoyo a las funciones sustantivas.
RECTORIA

FUNCIONES SUSTANTIVAS Estas funciones son: docencia, investigacion, difusion cultural y extension universitaria.
RECTORIA

GASTO Cantidad gastada para costear los servicios que se ofrecen en una institucion de educacion superior.
TESORERIA

GASTO CORRIENTE Es el tipo de egresos o erogaciones de una institucién que se utiliza para cubrir los aspectos de su desempefio normal y

gue no justifica ningln incremento del patrimonio. Constituye un acto de consumo; esto es, los gastos que se destinan
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a la contratacién de los recursos humanos y a la compra de los bienes y servicios necesarios para el desarrollo propio
de las funciones administrativas.
TESORERIA

GASTO EJERCIDO

Son los egresos 0 erogaciones que una institucion utiliza para cubrir el desarrollo de todas las actividades de la misma.
Puede ser ordinario, previsto en el presupuesto para el ejercicio anual, o extraordinario, solicitado por la institucion en
virtud de las necesidades de cumplir con obligaciones no previstas pero justificadas.

TESORERIA

GENERACION DEL CONOCIMIENTO

Accién y efecto de producir nuevos conocimientos por medio de la investigacion, de la indagacién, de la sintesis o del
anélisis.
SECRETARIA ACADEMICA

GRADO ACADEMICO

Reconocimiento otorgado por una instituciéon de educacién superior a quienes han cumplido satisfactoriamente los
requisitos académicos establecidos. Es el titulo que otorga una institucion de educaciéon superior una vez que se han
cumplido todos los requisitos fijados. Los grados académicos pueden ser de licenciatura, maestria y doctorado.
SECRETARIA ACADEMICA

HORA-SEMANA-MES

Unidad utilizada en la administracion académica para medir el trabajo de docencia, investigacion, difusién y extension,
dividiendo el numero de horas-actividad asignadas por mes, entre el nimero de semanas que corresponde a este
(cuatro para fines administrativos)
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

HUMANIDADES

Conocimientos o estudios sobre el hombre y sus obras; como las lenguas clasicas, la historia o la filosofia. En su
sentido mas amplio comprenden también las lenguas modernas.
SECRETARIA ACADEMICA

INDICADOR Cifra que sirve para indicar la situacion de algo o la intensidad y forma en la que ha cambiado. Expresién del valor de
dos o mas propiedades de un fenémeno.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

INDICE Valor que el indicador asume en un momento especifico. Es la proporcidon que guarda una cifra en relacion con otra. En

educacion superior, se pueden obtener los siguientes indices: ingreso-egreso (Eficiencia Terminal), ingreso-titulacion,
egreso-titulacidn, reprobacién, etc.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
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INDICE DE DESERCION Este indicador se obtiene a partir de la relacion entre el nimero total de alumnos de primer ingreso (Pl) en determinado
ciclo escolar y el numero total de egresados (TE), considerando el tiempo de duracién promedio de cada nivel de
ensefianza. El resultado se multiplica por 100 para obtener, de este modo, el valor porcentual.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

INDICE DE REPROBACION Indicador obtenido a partir de la relacion entre el nimero total de alumnos que no han acreditado una materia (AR), que
es parte del plan de estudios, y el total de alumnos formalmente inscritos en dicha materia (TA). Como se trata de un
indice general se calculara como la sumatoria de todas las asignaturas impartidas.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

INFRAESTRUCTURA Es el conjunto de recursos materiales y humanos con que cuentan, como su soporte basico, las instituciones educativas
en los diversos ambitos que las conforman; es el conjunto de edificios, aulas, laboratorios, bibliotecas, equipos, oficinas,
magquinas, salas, galerias, instalaciones, campos deportivos, terrenos, asi como el personal académico y administrativo.
Sistema de instalaciones, equipos y servicios necesarios para el funcionamiento de una organizacion.

DIRECCION DE PLANEACION UNIVESITARIA

INGRESO Accion de ingresar o matricularse en un centro educativo. Es el conjunto de tramites consistentes en la presentacion de
(matricula) documentos y solicitudes, pruebas y examenes que una persona debe realizar para ser admitida como alumno en una
institucion de educacion.

CONTROL ESCOLAR

INGRESOS Percepcion en dinero u otros beneficios econdmicos generados via produccién o del crédito.
(finanzas) TESORERIA
INGRESOS POR DONACIONES Ingresos econdmicos recibidos de dependencias o entidades del sector publico o de personas fisicas o morales,

nacionales o extranjeras (como sociedades de alumnos, ex alumnos, organizaciones profesionales, empresas y
fundaciones; los legados, etc.) y que tengan como exclusivo objeto promover, subsidiar o desarrollar estudios,
investigaciones, desarrollos tecnoldgicos programas especificos de docencia o cualquier otro similar.

TESORERIA

INGRESOS POR EVENTOS Ingresos economicos recibidos como resultado de organizar diferentes eventos como conferencias, exhibiciones,
exposiciones, talleres, musicales, obras de teatro, danza, festivales, etc.
TESORERIA

INGRESOS PROPIOS Son los ingresos generados por las actividades o servicios de la institucion tales como pagos por cuotas o aranceles,

por derecho o exdmenes extraordinarios, por cartas de pasantes, asesorias, rentas de locales, venta de productos y
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otros servicios que incrementan los recursos previstos en el presupuesto.

TESORERIA
INGRESOS POR INSCRIPCIONES Ingresos econémicos recibidos por concepto de inscripcion de los alumnos.
TERSORERIA
INGRESOS POR COLEGIATURAS Ingresos econémicos recibidos por concepto de colegiaturas de los alumnos.
TESORERIA
INGRESOS POR EXAMENES Ingresos econdémicos recibidos por concepto de exadmenes de los alumnos (extraordinarios, profesionales).
TESORERIA
INGRESOS PROPIOS Ingresos que una institucién de educacién superior percibe por los servicios que presta, por donativos de particulares,

por cuotas de inscripcidbn y de examenes, pagos por cuotas, por renta de locales, por venta de productos, por
organizacién de actos académicos o por explotacion de su patrimonio y son independientes de los recursos que
aportan el gobierno federal y estatal.

Son los ingresos generados por las actividades o servicios de la institucion tales como pagos por cuotas o aranceles,
por derecho o exdmenes extraordinarios, por cartas de pasantes, asesorias, rentas de locales, venta de productos y
otros servicios que incrementan los recursos previstos en el presupuesto.

TESORERIA

INSCRIPCION Es el tramite que necesariamente debe realizar una persona para ingresar a una institucién educativa y poder cursar a
continuacion las materias de un plan de estudios determinada.
CONTROL ESCOLAR

INSTITUCION DE EDUCACION Es un organismo o estructura que desempefia labores de docencia, investigacién, extensién y difusién con el fin de
SUPERIOR formar profesionales en las diferentes ramas del conocimiento, preservar, crear y transmitir los bienes de la cultura en
relacion con el interés social. Se rigen por un conjunto de normas, leyes nacionales y reglamentos propios y cuentan
para llevar a cabo su labor, con recursos humanos, materiales, tecnologicos y financieros. Las instituciones pueden ser
publicas o privadas, autdnomas, federales o estatales segun el tipo de ingresos que se dispongan o su afinidad con los
sistemas del estado.

RECTORIA; COMITE DE CALIDAD

INSUMOS Son todas las adquisiciones en articulos o Utiles que se realicen y consuman por el periodo lectivo cuya descripcion
depende o se identifique con la unidad de trabajo, tales como articulos de oficina, accesorios de limpieza, papeleria,
reactivos de laboratorio, material para usos didacticos.

DIRECCION DE COMPRAS
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INVENTARIO Es el recuento de los bienes muebles o inmuebles y de la existencia en almacén en la institucién.
PATRIMONIO UNIVERSITARIO

INVESTIGADOR Académico de una IES (UMSNH) con nombramiento de Profesor Investigador que esta adscrito a una Unidad
Académica y que su tiempo de actividad laboral es exclusivo o predominantemente dedicado a la funcion de
investigacion

COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION Proceso racional sustentado en métodos rigurosos, orientado a la obtencibn de nuevos conocimientos o a la
comprobacion o demostracién de los ya existentes. Es una funcion sustantiva de la Educaciéon Superior
COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION APLICADA Investigacion original realizada para la adquisicion de nuevos conocimientos, dirigida principalmente a un fin u objetivo
practico, determinado y especifico.
COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA

INVESTIGACION BASICA Trabajo Experimental o teérico realizado principalmente con objeto de generar nuevos conocimientos sobre los
fundamentos de fendmenos y hechos observables, sin prever ninguna aplicacion especifica inmediata.
COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA

INVERSION Aplicacion de recursos financieros destinados a incrementar el patrimonio o stock fisico o financiero. Ejemplos: equipo,
magquinaria, obras, documentos de valor, etc.
TESORERIA

JERARQUIA Es el lugar, ascendente o descendente, que ocupan en una escala predeterminada de valores (por la importancia de los

puestos, por las cualidades morales, o por los méritos) personas o elementos pertenecientes a una institucion.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JORNADA DE TRABAJO Es el tiempo que el trabajador universitario esta a disposicion de la institucion para prestar su trabajo conforme a su
nombramiento y a lo establecido en el orden juridico de la misma. Tiempo en el que el personal académico se encuentra
a disposicion de la UMSNH para la prestacion de sus servicios.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

LEGISLACION UNIVERSITARIA Conjunto de instrumentos formales (ley organica, estatutos, reglamentos, etc.) que definen la naturaleza juridica de la
institucion y establecen las normas basicas que regulan su organizacion y funcionamiento. Es el marco juridico que se

Pagina 69



Proyecto Preliminar en Proceso de Actualizacion y

R
1917.2071

Validacion de Glosario de Términos

UNIVERSIDAD MICHOACANA

Direccion de Control Escolar DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Cuna de héroes, crisol de pensadores

integra por la Ley Organica de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, el Estatuto Universitario y los
Reglamentos aprobados por el Consejo Universitario.
DPTO. JURIDICO

LIBROS
Obra editorial

Obras cientificas o literarias de bastante extension para formar un volumen.
EDITORIAL UNIVERSITARIA

LICENCIATURA

Estudios de nivel superior que preparan al estudiante para que obtenga el grado de estudios correspondiente y tiene
como antecedente inmediato el bachillerato.
SECRETARIA ACADEMICA

MAESTRIA Nivel de estudios que exige como requisito previo la licenciatura y cuyo objetivo es formar recursos humanos
capacitados, para realizar investigacién cientifica, tecnolégica o humanistica y desarrollar la docencia con un alto grado
de calidad.

COORDINACION DE POSTGRADO
MATRICULA Conjunto de “alumnos inscritos” en un ciclo escolar en una IES o plantel educativo

CONTROL ESCOLAR

MANDOS MEDIOS

Personal cuyas funciones son derivadas en forma indirecta de las atribuciones contenidas en el ordenamiento juridico
correspondiente. Se caracterizan por la determinacién de objetivos sustantivos e intermedios; y la toma de decisiones,
la formulacién de politicas y directrices, atiende a &mbitos de competencia operativos y especificos, que coadyuvan a la
consecucion de los objetivos generales de la organizacion.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

MANDOS SUPERIORES

Personal cuyas funciones son derivadas en forma directa de las atribuciones contenidas en el ordenamiento juridico
correspondiente. Se caracterizan por tomar decisiones, formular politicas, elaborar directrices y determinar las lineas
generales de accién en forma directa y y determinante con los objetivos institucionales. Son aquellas que lleva a cabo
funciones de alta direccion y cuyos niveles de responsabilidad corresponden grados superiores de autoridad.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

MANUAL

Documento administrativo que se utiliza para brindar, en forma ordenada y sistematica, informacion de diversa indole
para la operacion de una institucién: atribuciones, estructura organica, objetivos, politicas, normas, sistemas puestos,
procedimientos, actividades, tareas, asi como instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios para el mejor
desempefio de las labores.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
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NOMINA Lista de trabajadores de la Institucion de educacién superior para efecto de pago de salarios.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

OBJETIVO En una institucion de educacion superior es la expresion cualitativa de sus fines.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

OBJETIVO En una institucion de educacion superior es la expresion cualitativa de sus fines.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

OFERTA EDUCATIVA Capacidad institucional, para atender a sus alumnos de acuerdo con su personal académico y administrativo, planta
fisica y recursos materiales. La oferta esta condicionada, a su vez, por las prioridades del desarrollo nacional, las
politicas y planes de las instituciones, asi como de su disponibilidad de recursos. Opciones posibles de elegir, que
brinda una Institucién a los alumnos entre dos o mas area de bachillerato, carreras y/o licenciaturas, programas de
postgrado, materias a cursar y talleres o proyectos, etc.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

ORGANIGRAMA Es el diagrama que representa graficamente, la constitucion de una estructura administrativa o académica de la
institucion y en la que se incluyen jerarquias, funciones, subsistemas, dependencias, interdependencias y todo tipo de
relaciones inherentes al conjunto de que se trata. Revelan: la division de funciones, niveles jerarquicos, lineas de
autoridad y responsabilidad, canales formales de comunicacion, naturaleza lineal, y asesoramiento del departamento,
jefe de cada grupo de empleados, trabajadores, etc. y las relaciones que guarden entre si los drganos que la integran.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ORGANIZACION ACADEMICA Se refiere al conjunto de dependencias en la organizacién de una institucién educativa inherente a las funciones de
docencia, investigacion y difusion. Sindnimo de estructura académica.
SECRETARIA ACADEMICA

ORGANO DE GOBIERNO En una institucion educativa, cualquiera de los cuerpos colegiados con facultad de decision sobre materias de la propia
institucion.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PARAMETRO Valor de referencia de un indicador. Definicién que expresa clara y objetivamente el nivel deseable contra el que se
contrasta un indicador.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
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PASANTE

Calidad que se reconoce al egresado o al estudiante que acredité el total de asignaturas de un plan de estudios de
licenciatura o de postgrado, pero no ha cubierto los requisitos de titulacion u obtencion del grado.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

PATRIMONIO

Esta constituido por la suma del activo y pasivo de la institucién. Es el conjunto de bienes materiales que posee una
institucion de educacion superior y que ha obtenido ya sea porque le han sido atribuidos por las leyes de su creacion,
por donaciones, por incrementos producidos por su gestion administrativa. El patrimonio esta constituido por las tierras,
edificios e instalaciones, muebles, vehiculos, libros, derechos y patentes de invencién, depdsitos bancarios.
PATRIMONIO UNIVERSITARIO

PERFIL

Conjunto de rasgos o caracteristicas profesionales de una persona en relacién con determinado trabajo:
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PERFIL DE INGRESO

Conjunto de requisitos que debe satisfacer un sujeto para ingresar a una institucién educativa, para que se le considere
capaz de cursar un grado o ciclo escolar determinado. Algunos de estos aspectos son: psicoldgicos, conocimientos y
destrezas.

SECRETARIA ACADEMICA

PERFIL DEL DOCENTE

Es el modelo, elaborado por una institucion educativa, que establece las caracteristicas que debe poseer el docente
para considerarse capaz de desempefar sus funciones de enseflanza con los objetivos planteados por la misma
institucion.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PERFIL DEL EGRESADO

Componente de un plan de estudios consistente en la definicion de las caracteristicas académicas y profesionales que
deben observar quienes concluyen sus estudios. Es el modelo, elaborado por una institucion educativa, que establece
sus propositos respecto de lo que deben ser sus egresados, en cuanto a las formas especificas que debe tener la
preparacion técnica (tedrico-practica), el enfoque valorativo que debe lograrse en ellos y el tipo de necesidades sociales
que deberan satisfacer. Modelo elaborado por una institucién educativa en el que se establecen las caracteristicas
académicas y profesionales de quienes concluyen sus estudios.

SECRETARIA ACADEMICA

PERFIL DESEABLE DEL PROFESOR

En los centros de ensefianza superior, conjunto de conocimientos, habilidades y otros atributos que es deseable tenga
un profesor en funcion de su tiempo de contratacidn y del tipo de institucion en que labore.
SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL

Es el conjunto de personas que trabajan en una instituciéon, en cualquiera de sus ambitos o sectores (académico,
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administrativo).
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PERSONAL DE INTENDENCIA Y Personas encargadas del aseo y mantenimiento de los inmuebles,
MANTENIMIENTO SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Personal que se encarga del funcionamiento y mantenimiento de un centro educativo. Comprende al personal de
PERSONAL ADMINISTRATIVO oficina, encargado de biblioteca, almacenistas, choferes, jardineros y vigilantes.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PERSONAL DIRECTIVO Personal que ejerce funciones de direccién y (0) administracion en las escuelas, institutos o centros de ensefianza,
independientemente de su nhombramiento. En este término se incluye a directores u homdélogos y puestos de mayor
jerarquia hasta el nivel de Rector.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Conjunto de personas que laboran en una IES, las cuales se dedican al desarrollo de las actividades sustantivas de la
PERSONAL ACADEMICO Institucién; investigacion cientifica, docencia y difusién y extension.
SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL ACADEMICO- El que realiza una o mas tareas de las labores de direccién, organizacion, control y evaluacién de las tareas de apoyo, o
ADMINISTRATIVO bien ejecuta, las de mantenimiento, conservacion y servicios generales en las instituciones de educacion superior.
SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL DOCENTE Académico cuya funcion es el ejercicio de la docencia o conduccién del proceso de ensefianza-aprendizaje.
SECRETARIA ACADEMICA

PERSONAL DE BASE Trabajadores cuya situacién laboral implica la inmovilidad y el desempefio de funciones en forma permanente y
generalmente pertenecen a la organizacion sindical correspondiente.
SECRETARIA ADMINSITRATIVA

PERSONAL DE CONFIANZA Se constituye por las autoridades y funcionarios universitarios y por todas aquellas personas que realizan actividades de
direccion, administracion, vigilancia, fiscalizacion e inspeccion cuando tienen caracter general y aquellas que ejecutan
trabajos estrictamente personales para las autoridades y funcionarios de la institucion o porque asi lo establezca la
disposicion legal que formalice la creacién del puesto que ocupen.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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PERSONAL DE CONFIANZA CON Personal en funciones de confianza, pero que ha ingresado a una instituciéon de educacién superior mediante concurso
BASE académico y por ello goza de definitividad y estabilidad segun la normativa correspondiente. Igualmente, suelen disfrutar
de los derechos del personal académico de base.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PLAN DE DESARROLLO Es un documento que surge en el marco del H. Consejo Universitario, que pretende orientar los programas y acciones, y
INSTITUCIONAL dotar de instrumentos basicos a los esfuerzos de la universidad para alcanzar los objetivos de la misma como institucién
de educacién superior, considerando los planteamientos tanto del Plan de Desarrollo Estatal como del Plan Nacional de
Desarrollo vigente en materia de educacion.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

PLAN DE ESTUDIOS Documento que contiene la fundamentacion social y educativa para formar recursos humanos calificados en una
disciplina o area determinada y en el cual se precisa, entre otros elementos, el perfil del egresado, los fines y objetivos
educacionales, los contenidos, métodos, experiencias de ensefianza-aprendizaje y formas de evaluacién, asi como los
medios y recursos de todo tipo que seran empleados en el proceso educativo. Conjunto ordenado de asignaturas,
practicas, estudios y otras actividades de ensefianza y aprendizaje que determinan el contenido de un programa
educativo y que se deben cumplir para obtener, en un centro de educacion superior, el titulo o grado correspondiente.
SECRETARIA ACADEMICA

PLANEACION ESTRATEGICA A este tipo de planeacion corresponde la blsqueda, descripcion y especificacion de las alternativas o recorridos
alternativos (secuencia de fases) que conducen a la situacion inicial, a la situacion prefigurada y a la eleccion (decision)
del que resulte més eficaz y eficiente para la construccién o transformacion del sistema educativo.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

PLANEACION INSTITUCIONAL Estd conformada por el conjunto de planes, programas, proyectos y acciones que en los campos académico y
administrativo se desarrollan en las mismas instituciones, tales como elevar el nivel académico y profesional de los
egresados, mejorar la calidad de la investigacion, ligandola en forma mas directa las necesidades y proyectos
nacionales y hacer mas efectiva la tarea de difusién de la cultura.

DIRECCION DE PLANEACION UN IVERSITARIA

PLANTA FISICA Conjunto de inmuebles y muebles que posee una institucién, destinado al cumplimiento de sus labores académicas,
administrativas y culturales.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

POLITICA INSTITUCIONAL Orientaciones y directrices que los érganos de gobierno o autoridades de un centro de educacién superior emiten para
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encauzar las actividades institucionales.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

POSTGRADO

Es la ultima fase de la educacion formal; tiene como antecedente obligatorio la licenciatura o el equivalente de ésta,
comprende los estudios de especialidad o especializacion, maestria y doctorado, asi como los estudios de actualizacién
gue se imparten en él.

COORDIANCION DE POSTGRADO

PREINSCRIPCION

Es el conjunto de tramites previos a la inscripcion a una institucién de educacién superior; constituye el primer paso en
el proceso de ingreso y garantiza la continuacién del mismo en sus diversas etapas.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

PRESUPUESTO

Es la estimacién o previsién de los ingresos y egresos que seran necesarios para el desarrollo de las funciones de una
institucion de educacién superior, en un periodo determinado. Suele realizarse anualmente o por periodos mas cortos.
TESORERIA

PRESUPUESTO DE EGRESOS

Los elementos que lo integran son: El gasto, la inversion y la deuda; su ejercicio se rige por el reglamento especifico.
TESORERIA

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Es el que comprende todos los recursos financieros requeridos por una institucion para su desempefio durante un
periodo de tiempo determinado (generalmente un afio). Sinbnimo de presupuesto global.
TESORERIA

PRESUPUESTO POR PROGRAMAS

Es el que establece plena relacion entre los resultados previstos y sus costos dentro de cada programa establecido para
cumplir con las funciones institucionales; destacando, en comparacién con el presupuesto tradicional, la importancia de
los fines a que se destinan los recursos, las actividades que deben realizarse para lograr los objetivos y la evaluacion
sistematica de los resultados obtenidos.

TESORERIA

PROCESO DE EVALUACION

En educacion superior se le considera como un componente del proceso de planeacion que, con base en los juicios de
valor, sustenta la toma de decisiones para reorientar, consolidar o innovar este nivel educativo.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

PROCESO DE PLANEACION

Es el sistema de acciones destinadas a coordinar, formular, instrumentar, controlar y evaluar los planes, programas y
proyectos para el logro de objetivos y metas programadas en una institucion.
Establece politicas, estrategias, metas, responsables, recursos y mecanismos de coordinacion.
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DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

PROFESOR

Es el académico a cuyo cargo estan, fundamentalmente, las actividades docentes de una institucion de educacion
superior aunque reciben esa designacion, los académicos que también se dedican a la investigacion.
SECRETARIA ACADEMICA

PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO

Personal académico de tiempo completo. Profesor contratado para desempefar las funciones académicas con un
tiempo de dedicacion de 40 horas por semana.
SECRETARIA ACADEMICA

PROFESOR DE MEDIO TIEMPO

Personal académico de medio tiempo. Profesor contratado para desempefiar las funciones académicas por 20
horas/semana.
SECRETARIA ACADEMICA

PROFESOR POR HORAS O DE
ASIGNATURA

Personal académico de tiempo parcial, por horas o de asignatura. Tipo de profesor, contratado para ensefiar ciertas
materias o asignaturas. Sin. Profesor de tiempo parcial, profesor por horas.
SECRETARIA ACADEMICA

PROFESOR VISITANTE

Profesor o investigador de una instituciéon que es contratado temporalmente por otra, que visita, para dar clase o hacer
investigacion.
SECRETARIA ACADEMICA

PROGRAMA ACADEMICO

En un centro educativo de nivel superior, cualquiera de los programas formulados para conducir las actividades
académicas; pueden ser programas educativos, de investigacion, de difusion de la cultura, de servicio social.
SECRETARIA ACADEMICA

PROGRAMA EDUCATIVO

Conjunto de estudios y actividades que debe cursar y realizar un estudiante para obtener un titulo profesional y su
ejercicio profesional o un grado académico. Programa que ofrece una institucion de educacion superior con el objeto de
instruir y habilitar a las personas que lo cursen para ejercer una cierta actividad profesional ya sea practica o
académica; suele identificarse por el nombre de la disciplina o actividad profesional respectiva.

SECRETARIA ACADEMICA

PROGRAMA DE ESTIMULOS AL
DESEMPENO ACADEMICO DEL
PERSONAL DOCENTE

Programa extraordinario de la SEP cuyo objeto es estimular econémicamente a aquellos profesores e investigadores de
las universidades publicas estatales que acreditan un desempefio sobresaliente mediante la evaluacion periddica de sus
labores.

SECRETARIA ACADEMICA
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Es la traduccién del programa institucional de desarrollo (de mediano y largo plazo) al corto plazo contenido en todos los
elementos del primero y que permite ligarse al presupuesto programatico de la institucion de educacioén superior.
SIIA

PROMOCION

Es el ascenso de un trabajador académico a una categoria o un nivel superior, mediante el cumplimiento de los
requisitos y procedimientos establecidos por la Universidad en las normas legales aplicables.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PROPEDEUTICO

Es el tipo de estudios-cursos que proporcionan las instituciones de educacién superior previamente a los estudios
organizados en un plan de una carrera o un postgrado; la finalidad de estos cursos es, en algunos casos, verificar los
acontecimientos y capacidades de los alumnos y, entre otros, proporcionarles lo recursos basicos para emprender una
carrera 0 un postgrado. Pueden durar un semestre o un afio. En algunas instituciones, reprobarlos impide iniciar los
cursos del ciclo principal (licenciatura o postgrado) en otras, estan incorporados o forman parte de dicho ciclo.
SECRETARI ACADEMICA

PROYECTOS DE ASESORIA TECNICA

Conjunto de acciones orientadas a proporcionar servicios de asistencia técnica y consultoria en las areas
administrativas, mercadolégicas, contables, fiscales, asi como tecnoldgicas.
SECRETARIA ACADEMICA

PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
DESARROLLO

Conjunto de acciones orientadas a procurar la identificacién y solucion de problemas y retos de interés en investigacion
aplicada, desarrollo y/o mejora de disefio de productos y/o procesos y adaptacién y/o mejora de tecnologias existentes.
También se orientan a contribuir significativamente a avanzar la frontera del conocimiento, permitir mejorar la calidad de
vida de la poblacion y del medio ambiente, y apoyar la formacion de personal especializado en ciencia y tecnologia.
SECRETARIA ACADEMICA

PROYECTOS DE EDUCACION
CONTINUA

Conjunto de acciones pedagoégicas que las Instituciones de Educacion Superior (IES) realizan a parir de la transferencia
de conocimientos de los grupos académicos, orientadas éstas a la atencién de necesidades de actualizacién, formacion
y capacitacion de recursos humanos de las organizaciones sociales e individuales.

EDUCACION CONTINUA

PROYECTOS DE PRACTICAS
PROFESIONALES

Conjunto de acciones curriculares en la formacién integral de los estudiantes, en las cuales se aplican los conocimientos
adquiridos en las aulas, talleres y laboratorios, a fin de plantear soluciones a problemas especificos. De esta manera el
estudiante adquiere un contacto directo con el ambiente laboral que le permite adquirir experiencia.

SECRETARIA ACADEMICA
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PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Conjunto de acciones tedrico-practicas de caracter temporal, obligatorio y mediante retribucidn, que realizan los
estudiantes como requisito previo para obtener el titulo o grado académico y que contribuye a su formacion académica.
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL

PROYECTOS DE VINCULACION

Actividades que permiten ampliar el aspecto de colaboracion entre las instituciones de educacion superior con su
entorno social y productivo. Tantos profesores investigadores como estudiantes, logran que la docencia se vincule con
la practica, lo cual facilita que estos dltimos asimilen una gran cantidad de conocimientos mediante el estudio y la
aplicacion de las ciencias en sus diversas especialidades.

VINCULACION Y DESARROLLO

RECTOR Es la autoridad ejecutiva y representante legal de una institucién de educacién superior y por lo tanto, su representante
ante la sociedad. Asi mismo es el presidente del Consejo Universitario.
RECTORIA

RECURSOS Es el conjunto de bienes o medios de que dispone la institucién para realizar tanto sus actividades académicas como las

administrativas o las de difusion cultural. Pueden ser recursos humanos (docentes, investigadores, empleados);
materiales (planteles, material didactico, mobiliario); financieros (propios, estatales, federales); y técnicos
(procedimientos, patentes, etc.) y a su vez se pueden dividir en recursos ordinarios y extraordinarios.

TESORERIA

RECURSOS FINANCIEROS

Son los recursos econémicos que se requieren y aplican al funcionamiento y operacién de la institucién de educacién
superior en apoyo al cumplimiento de sus programas y proyectos especificos, los cuales se dan a través del proceso de
formulacién, gestion, administracion de fondos, seguimiento y evaluacion.

TESORERIA

RECURSOS HUMANOS

Son los profesores, investigadores y administrativos que realizan funciones sustantivas y de apoyo a la institucion, las
cuales se administran a través del proceso de: reclutamiento, admision, induccion al puesto, capacitacion y desarrollo,
pago de salarios y sueldos, incentivos y estimulos y, control entre otros.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

RECURSOS MATERIALES

Son los insumos de materiales, maquinaria y equipo necesarios para la operacion de la institucion de educacién
superior que se dan a través del proceso de: adquisiciones, almacenamiento, mantenimiento, servicios generales,
intendencia e inventarios entre otros.

COMPRAS
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REGLAMENTO GENERAL DE

EXAMENES

Reglamento vigente en las Escuelas y Facultades de la Universidad Michoacana que norma los tipos de evaluacion por
medio de exdmenes al alumno para precisar el conocimiento adquirido y la formacién intelectual de cada individuo. Asi
el alumno conoce el grado de capacitacion que ha adquirido.

DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

REGLAMENTO GENERAL DE

INSCRIPCIONES

Reglamento vigente en la Universidad Michoacana que norma los requisitos y procedimientos para asistir a cualquier
curso en los planteles de la misma.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

REGLAMENTO INTERIOR DE

Conjunto de disposiciones normativas de caracter operativo, de aplicacion interna en la Universidad, convenidas por las

TRABAJO partes y obligatorias para ambas, con el fin de facilitar un éptimo desempefio de los trabajadores académicos y la
eficiencia en las funciones de la Institucion.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

REINGRESO Conjunto de estudiantes que se reinscriben en los tiempos establecidos por una institucién educativa para continuar con

el plan de estudios.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

REVALIDACION DE ESTUDIOS.

(Convalidacién de Estudios)

Validez oficial dada a los estudios realizados en planteles que no forman parte del sistema educativo nacional. Se
otorga por tipos, grados o materias.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

REVISTAS Publicaciones periédicas por cuadernos, con escritos sobre varias materias 0 una sola especialmente. Constituye un
Obra editorial | grgano de difusién y un instrumento de cultura.
DIRECCION DE BIBLIOTECAS
SALARIO Es la retribucién que recibe el trabajador por las labores que realiza. En cada institucién existen tabuladores salariales

gue se establecen en funcion de tipos de trabajo, categorias, horarios, antigliedad y en cuyos niveles se contrata a los
diversos empleados. Los salarios suelen venir acompafiados de prestaciones y deducciones. Ademas solo los salarios
sirven de base para calcular gratificaciones anuales asi como primas vacacionales, dias festivos, jubilaciones.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SALARIO INTEGRADO

Es la retribucidon que se constituye, de acuerdo con el articulo 84 de la Ley Federal del Trabajo, con los pagos hechos
en efectivo por cuota diaria, gratificaciones, percepciones, habitacion, primas, comisiones, prestaciones en especie y
cualquier otra cantidad o prestacion que se entregue al trabajador académico por sus servicios, con la aplicacién y
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repercusién que sefiala la propia Ley Federal del Trabajo.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SALARIO TABULAR Es la retribucién fijada para cada una de las distintas categorias y niveles académicos del tabulador, constituido por el
sueldo base, fondo de ahorro y vida cara.
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SEGUIMIENTO Dedicar atencion de manera continuada a un asunto que se desarrolla en el tiempo para conocer su avance y detectar a
tiempo posibles desviaciones sobre lo deseado o planeado.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

SEGUIMIENTO DE EGRESADOS Evaluacion de las actividades laborales y profesionales de los egresados en relacion con los estudios que estos
realizaron. Observacién y registro del destino y actividades de los egresados de un centro educativo con el propésito de
evaluar la habilitacién e instruccién impartidas por éste.

SECRETARIA ACADEMICA

Es una unidad pedagdgica de seis meses en la que se lleva a cabo un ciclo completo de ensefianza-aprendizaje a partir
SEMESTRE de inscripciones y  mediante Cursos, seminarios, examenes. Periodo de  seis meses.
Cada uno de los periodos de aproximadamente seis meses 0 15 semanas efectivas de clase en que se dividen muchos
planes de estudio.

DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

SEMINARIO Actividad académica que forma parte de un plan de estudios en el cual se organiza el aprendizaje sobre un tema en
particular, para la obtencion de conclusiones individuales o colectivas, concebidas sobre la base del trabajo de
investigaciéon y confrontacion de conocimientos y puntos de vista. Actividades de docencia e investigacién con un
ndmero reducido de personas para la obtencion de conclusiones individuales o colectivas. Actividad académica
colectiva en la que un reducido nimero de alumnos, profesores o investigadores presentan y discuten temas cientificos,
artisticos o humanisticos de interés coman.

SECRETARIA ACADEMICA

SERVICIOS PERSONALES Contratos de personal para la prestacion de servicios profesionales o para la realizacién de una obra determinada y
cuya participacion implique el pago de alguna remuneracion por tal concepto. Estas remuneraciones no quedaran
comprendidas dentro del tabulador de salarios ni lo modificaran y cesaran cuando terminen las causas o motivos que le
dieron origen, no pudiéndose prolongar mas alla de la materia de trabajo excepcional.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SERVICIO SOCIAL Actividades profesionales realizadas por los alumnos entes de egresar de una escuela de educacién superior, cuando el
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curriculo de la misma carrera lo especifica como requisito para obtener el titulo correspondiente de licenciatura. Lo
desempefian en lugares en donde se requieren sus conocimientos y generalmente no son de caracter lucrativo,
ofreciéndose en ocasiones a los habitantes de mas escasos recursos del lugar.

DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL

SERVICIOS PERSONALES Contratos de personal para la prestacion de servicios profesionales o para la realizacién de una obra determinada y
cuya participacion implique el pago de alguna remuneracion por tal concepto. Estas remuneraciones no quedaran
comprendidas dentro del tabulador de salarios ni lo modificaran y cesaran cuando terminen las causas o motivos que le
dieron origen, no pudiéndose prolongar més alla de la materia de trabajo excepcional.

Modalidad de contrataciéon de los servicios de una persona por una instituciéon u organismo para la realizacién de un
trabajo u obra determinada; esta relacién laboral termina de manera definitiva al agotarse la obra o materia de trabajo.
SECRETARIA ADMINSITRATIVA

(Ensefianza abierta). Prescinde del requisito de asistencia a las aulas escolares. Consiste en el estudio con apoyo en
SISTEMA ABIERTO materiales disefiados especialmente para el analisis autbnomo y que reduce a un minimo las necesidades de direccién
0 asesoria. La radio, la television, el intercambio de correspondencia, etc. son medios a través de los cuales se
comunican las lecciones cuyo aprendizaje se evalla conforme a patrones de calidad similares a los exigidos para la
ensefianza directa.

SECRETARIA ACADEMICA

SISTEMA DE CREDITOS En términos generales, el sistema de créditos se basa en el valor numérico concedido a las asignaturas y actividades
practicas académicas del estudiante. Concretamente, en educacion superior, es la suma de horas por semana que un
estudiante debe dedicar a una materia, incluyéndose en ese total las horas de clase o laboratorio, de taller o de
practicas y de estudio personal.

SECRETARIA ACADEMICA

SISTEMA ESCOLARIZADO Es una modalidad escolar que se caracteriza por la necesidad de una asistencia diaria al salon de clase por parte del
docente y del alumno para el desarrollo de las actividades del proceso de ensefianza-aprendizaje.
SECRETARIA ACADEMICA

SUBSIDIO Es la asignacion corriente que otorga el gobierno federal a entidades publicas o privadas productoras de bienes o
servicios, ya sea en forma directa o mediante fondos procedentes de fideicomisos para alentar su funcionamiento y
estimular sus actividades sociales y culturales de interés general para el pais.

Pueden ser: subsidio federal, estatal, extraordinario, ordinario, etc. Subsidio federal y estatal para las instituciones de
educacion superior, es la cantidad de recursos que les aporta el gobierno federal y el gobierno de cada entidad
federativa con el fin de sostener una actividad de carécter educativo en beneficio de la sociedad.
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Asignacion de dinero que el Estado da como ayuda oficial a una persona o una entidad.

TESORERIA

SUBSIDIO ESTATAL Es la cantidad de recursos que el gobierno de cada entidad federativa aporta a las IES, con el fin de sostener una
actividad de caréacter educativo en beneficio de la sociedad.
TESORERIA

SUBSIDIO FEDERAL Son las asignaciones corrientes que otorga el gobierno federal a las instituciones productoras de bienes y servicios, ya

sea en forma directa 0 mediante fondos procedentes de fideicomisos para alentar su funcionamiento y estimular sus
actividades académicas, educativas, cientificas, humanisticas, sociales y culturales de interés general para el pais.

TESORERIA

SUBSIDIO ORDINARIO Es la cantidad de recursos que se otorga a una institucion de educacion superior, destinados para su ejercicio anual.
TESORERIA

SUBSIDIO EXTRAORDINARIO Es la cantidad solicitada por la institucion, para cumplir necesidades especificas o coyunturales no previstas pero
justificadas.
TESORERIA

SUBSIDIO ESTATAL Es la cantidad de recursos que el gobierno de cada entidad federativa aporta a las IES, con el fin de sostener una
actividad de caréacter educativo en beneficio de la sociedad.
TESORERIA

TASA Es el indice que sirve para medir alguna fase de un proceso, sea en un sentido creciente o decreciente. Relacién o

razén entre dos magnitudes.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

TASA DE CRECIMIENTO Relacion entre los valores de una misma variable correspondiente a dos periodos. Puede referirse a la variacion anual,
semestral, mensual u otro periodo.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

TASA DE EGRESO Respecto a un programa educativo, relacién entre el nimero de alumnos que egresan en un cierto afio escolar y el
ndmero de alumnos que ingresaron previamente al programa un nimero de afios igual a la duracién del programa en el
plan de estudios.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
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TASA DE RETENCION Respecto a un programa educativo y un afio determinado, fraccién de los alumnos de primer ingreso en un afio dado
gue siguen como estudiantes activos un afio después.
DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

Respecto a un programa educativo, relacion entre el numero de alumnos que se titulan en un cierto afio escolar y el
TASA DE TITULACION O namero de alumnos que ingresaron previamente al programa un nimero de afios igual a la duracién del programa en el
GRADUACION plan de estudios.

DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL

TECNICO ACADEMICO Es el personal que realiza labores académicas coadyuvantes de la docencia, la investigacion o la ejecucién, y son
corresponsales de la funcién de la docencia, investigacion y difusion, con el personal docente, de investigacién o de
ejecucion respectivamente.

SECRETARIA ACADEMICA

TECNICO SUPERIOR Se le denomina también Técnico Superior Universitario (TSU), Profesional Asociado (PA) y son estudios de nivel
superior cuyo antecedente obligatorio es el bachillerato o su equivalente y no alcanza el grado de Licenciatura.
SECRETARIA ACADEMICA

TESINA Disertacién sobre un tema especifico relacionado con el curriculo de la carrera que sustente mas de un enfoque teorico
o tendencia e incluya y fundamente la posicion del autor al respecto.
SECRETARIA ACADEMICA

TESIS Es una disertacién escrita, un estudio o trabajo de investigacién sobre un tema determinado, por lo general de libre
eleccidn, y dirigido por uno o varios asesores, que presenta un estudiante de educacién superior, como culminacién de
sus estudios. Es una de las varias opciones para la obtencidn del titulo profesional en licenciatura.

SECRETARIA ACADEMICA

TITULADO Persona que ha recibido un titulo que ampara el ejercicio de su profesion, expedido por la institucion educativa en la que
acreditd un plan de estudios y cumplié con los requisitos establecidos por esta para su obtencion.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

) Documento expedido por las instituciones de educacion superior a quien ha acreditado un plan de estudios y cubierto
TITULO PROFESIONAL los requisitos establecidos para su obtencion.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

TRIMESTRE Cada uno de los periodos de aproximadamente tres meses u 11 semanas efectivas de clase en que se dividen algunos
planes de estudio.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
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TRONCO COMUN Conjunto de materias que son compartidas por dos 0 mas carreras de estudio en los primeros periodos escolares de los
correspondientes programas.

Conjunto de materias que constituyen la base de dos 0 mas carreras afines o de la misma area de estudios.
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR

TUTOR Profesor que mediante técnicas especificas de observacion, conoce a los alumnos que se encuentran bajo su tutoria y
los ayuda en forma directa e inmediata, coordinando su accién con los de los demas profesores. El tutor es guia en la
trayectoria académica del alumno, orientador, coordinador, catalizador de actitudes, conductor del grupo y experto en
relaciones humanas.

CENTRO DE DIDACTICA

TUTORIA Orientacioén sistematica que proporciona un profesor para apoyar el avance académico de un estudiante conforme a sus
necesidades y requerimientos particulares.
CENETRO DE DIDACTICA

El papel del profesor (tutor académico) es guiar al alumno en su trayectoria escolar orientandolo en la toma de
TUTORIA ACADEMICA decisiones que lo ayudaran a construir su perfil profesional individual. Es la ayuda u orientacién sistematica
CENTRO DE DIDACTICA

UNIDAD ACADEMICA Facultades, Escuelas, Institutos, Departamentos y todo centro de trabajo académico de la Institucion que exista o llegue
a crearse en la UMSNH, en donde el trabajador académico presta o llegue a prestar sus servicios.
SECRETARIA ACADEMICA

VIATICOS Son las cantidades monetarias otorgadas al personal para la realizacion de comisiones universitarias y asignadas para
sufragar gastos que, segun el caso pueden ser: hospedaje, alimentacién, transporte, etc.

El pago que la Institucion efectiia a los trabajadores, para cubrir los gastos de alimentacion, hospedaje y cualquier otro
similar, cuando por necesidades del servicio se tenga que desplazar fuera de los limites de la ciudad o del estado.
TESORERIA

Es una estrategia que abre espacios y proporciona escenarios para que los estudiantes puedan validar los
VINCULACION conocimientos adquiridos en el aula en la soluciéon de problemas reales de manera que se propicie el enriquecimiento
de los contenidos de los planes y programas de estudio, dando una mayor pertinencia social a la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

VINCULACION Y DESARROLLO
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MODALIDADES ESCOLARES:

MS Medio Superior DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
SA Superior Anual DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
SS Superior Semestral DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
AP Anual Posgrado DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
SP Semestral Posgrado DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
TP Trimestral Posgrado DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
Sl cemestral de Idiomas DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
T1 Trimestral 1 de Idiomas DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
T2 Trimestral 2 de Idiomas DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR
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